TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

RESOLUCAO N. 364/2022/TCE-RO

Aprova o Manual de Gestao da Logistica de
Material e Patrimonio do Tribunal de Contas
do Estado de Rondonia — TCE-RO e da
outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA, no uso das atribui¢des
legais que lhe conferem o artigo 66, I, da Lei Complementar n. 154, de 26 de julho de 1996, combinado
com os artigos 173, inciso Il,alinea “b” € 263 ¢ ss. do Regimento Interno do Tribunal de Contas;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagdo da norma que define os conceitos,
competéncias e estabelece os procedimentos para a gestdo da logistica de material e patrimdnio do
Tribunal de Contas do Estado de Rondonia — TCE-RO;

CONSIDERANDO a necessidade de definir as atribuigdes do Departamento de
Servigos Gerais e Patrimonio, criado pela Lei Complementar n. 1.024, de 6 de junho de 2019, no que
se refere a gestdo do patrimonio no TCE-RO; e

CONSIDERANDO a instrug¢ao dos Processos SEI n. 001237/2020 e n. 002460/2022,
e do Processo PCe n. 000615/22,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Manual de Gestao da Logistica de Material e Patriménio do Tribunal
de Contas do Estado de Rondonia — TCE-RO, parte integrante desta Resolugdo, cujas normas devem
ser obrigatoriamente observadas nos procedimentos relativos a aquisi¢do, recebimento, gestdo e
movimentagdo dos materiais e bens patrimoniais, no que se refere ao planejamento, armazenagem,
distribuicdo, controle e outras providéncias necessarias a melhoria continua da gestdo patrimonial.

Art. 2° Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposi¢des da Resolucdo n. 71/TCE-RO-2010, de 2 de dezembro de 2010, e da Portaria n. 200, de 6
demarco de 2020.

Porto Velho, 13 de junho de 2022.

(Assinado eletronicamente)
WILBER CARLOS DOS SANTOS COIMBRA
Conselheiro Presidente em exercicio
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1. CAPITULO I - APRESENTACAO

Este manual tem a finalidade de consolidar e disciplinar os procedimentos sobre a Gestao da
Logistica de Material e Patriménio do Tribunal de Contas do Estado de Rondonia — TCERO.

O documento contém orienta¢des sobre como a gestdo de bens patrimoniais e de materiais
deveser executada e estabelece normas para o gerenciamento sist€émico, desconcentrado e padronizado dos
bens e produtos materiais utilizados nesta Corte.

O objetivo ¢ definir os procedimentos para execu¢do do levantamento de demandas,
descricdo, aquisi¢ao, recebimento e alienagao de materiais, bem como harmonizar os critérios de classificacgao,
contabilizacdo, responsabilizacdo pela guarda dos materiais, além dos controles analiticos e a obrigatoriedade
do levantamento de inventarios para o confronto com os registros contabeis.

Dessa forma, o Manual tem como propdsito apresentar conceitos e determinacdes legais para
nortear as acoes de gestdo da logistica de materiais e do patrimonio do Tribunal de Contas, para subsidiara
adocao de controles internos necessarios a uma boa gestao dos recursos publicos envolvidos nestes processos.

2. CA’PiTULO IT - ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO SISTEMA
DE GESTAO LOGISTICA E DO PATRIMONIO DO TCERO.

2.1 Secretaria-Geral de Administracao — SGA.

De acordo como o artigo 79 da Lei Complementar n® 1.024/2019, além de outras atribuigdes,
competea SGA coordenar, supervisionar, orientar, acompanhar, controlar e avaliar a execugdo das atividades
de competéncia das Secretarias e Departamentos subordinados.

Para as atividades de gestio da logistica de materiais e de patrimdnio, a SGA esta estruturada
com a Secretaria de Infraestrutura e Logistica — SEINFRA, Departamento de Servigos Gerais e Patrimonio —
DESPAT e Divisao de Patrimdénio — DIVPAT, conforme Organograma abaixo:

Figura 1 — Organograma do sistema de gestao logistica e do patrimonio do TCERO

@ TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA - TCERO
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Fonte: LEl COMPLEMENTAR N. 1.024, DE 6 DE JUNHO DE 2019.



2.2 Secretaria de Infraestrutura e Logistica — SEINFRA.

De acordo como os artigos 94 da Lei Complementar n°® 1.024/2019, além de outras
atribuicdes, compete a SEINFRA planejar, organizar, dirigir, controlar, executar atividades, a¢des, projetos e
programasrelacionados com a gestdo patrimonial, logistica. Para consecucao dessas atividades, a SEINFRA
estd estruturada com o Departamento de Servigos Gerais e Patriménio — DESPAT e este com a Divisdo de
Patrimonio — DIVPAT.

2.3 Departamento de Servicos Gerais e Patrimonio —- DESPAT.

Nos termos do artigo 99 da Lei Complementar n° 1.024/2019, compete Departamento de
Servicos Gerais e Patrimdnio, entre outras atribui¢cdes definidas em atos normativos proprios, planejar,
coordenar,executar e fiscalizar as atividades inerentes a manutengao, preservagao e conservacao do patrimonio
e almoxarifado do TCERO. A operacionalizacdo dessas atividades compete a Divisdo de Patrimonio — DIVPAT,
subordinada ao DESPAT.

2.4 Divisao de Patrimonio — DIVPAT.

Conforme o artigo 101 da Lei Complementar n° 1.024/2019, compete a DIVPAT planejar,
dirigir e controlar as atividades relacionadas a almoxarifado e patriménio no ambito do Tribunal de Contas

Assim, a DIVPAT, sob a supervisdo e gestdo da DESPAT, ¢ encarregada de implementar,
coordenar e controlar as orientagdes constadas neste Manual do Patrimonio, especialmente no que se refere ao
planejamento, o recebimento, a distribuicdo e o controle da movimentacdo de bens e o armazenamento,bem
como a distribui¢do de material de consumo e controle de estoque, além de outras estabelecidas emnormativo
proprio, entre as quais:

a) Empreender a gestao sobre os bens de consumo.
b) Gerir os bens patrimoniais, mdveis e imoveis.
c) Supervisionar e controlar a distribui¢ao racional do material requisitado;

d) Promover ou sugerir os cortes necessarios nos pedidos de fornecimento das unidades
administrativas usudrias, em funcdo do consumo médio com finalidade de evitar, sempre que possivel,
excessos que possam prejudicar o controle.

e) Exercer o Controle Patrimonial, que compreende o planejamento, o recebimento, a
distribui¢ao eo controle da movimentagao de bens.

f) Exercer o Controle de Material de consumo, que compreende o planejamento, o
armazenamento,a distribuicdo de material e controle de estoque entre outras agdes de gestdo da logistica de
materiais € do patriménio do TCERO.

g) Exercer o controle global dos bens patrimoniais do Tribunal de Contas, evidenciando
de forma clara e objetiva, a especificacdo correta do bem, sua localizacao fisica, o nimero de registro
patrimonial, o valor atualizado, o nome do responsavel e outros dados necessarios a identificagdodo bem. Este
controle devera ser assinado pelo gestor da unidade ou por servidor designado, e sera feito por meio de
inventario, bem como mediante os documentos referentes aos bens recebidos, transferidos e baixados apds sua
emissao.

h) Efetuar, independentemente de qualquer solicitagdo e/ou comunicacao, inspecgdes e



promover averificacdo fisica dos bens patrimoniais em quaisquer unidades do Tribunal de Contas, mesmo
aquelas de uso individual que, porventura, estejam em posse do servidor usuario.

3. CAPITULO III — DEFINICOES.

Sao Termos Técnicos utilizados na gestdo de materiais e patriménio no TCERO:

a) Aceite: etapa do processo de recebimento de materiais em que o almoxarife ou o
requisitante, ouambos, atestam, no documento fiscal, que o material recebido esta de acordo com as quantidades
e especificacdes constantes nos autos do processo de aquisi¢do e/ou na respectiva nota de empenho.

b) Alienacfo: operagdo de transferéncia do direito de propriedade do material, mediante
venda, permuta ou doagao.

c) Almoxarifado: ¢ o local destinado a guarda, localizacdo, seguranca e preservagdo do
material adquirido, adequado a sua natureza, a fim de suprir as necessidades operacionais dos setores
integrantes da estrutura organizacional do TCERO.

d) Almoxarife: servidor ou colaborador designado para manter a guarda dos materiais
armazenadosem espago designado como almoxarifado.

e) Armazenagem: compreende a guarda do material, em depdsito adequado para permitir
o controle de sua preservacdo em condi¢cdes de seguranga, a fim de suprir adequadamente as necessidades
operacionais das unidades administrativas do TCERO.

f)  Autorizacao de transito: Documento que autoriza a tramita¢ao de um bem patrimonial
do Tribunal de Contas além da extensao territorial do municipio de Porto Velho.

g) Baixa patrimonial: Operagcdo em que o bem patrimonial, por estar inservivel é excluido
do estoqueou desincorporado do acervo patrimonial do Tribunal de Contas.

h) Cadastro de bens moveis: E a ficha do bem patrimonial com todas as informagdes
necessarias para sua identificacdo.

i) Cautela de bens: Documento que transfere a responsabilidade de bens por tempo
determinado a membros, servidores e colaboradores do Tribunal de Contas;

j) Catalogo de especificacoes: relaciao ou lista metddica das especificacdes ndo exaustiva
dosmateriais e servigos a serem adquiridos ou contratados pela pelo TCERO.

k) Catalogo de materiais e servigos: relagao ou lista metddica ndo exaustiva que inclui a
descrigdo, codificagdo, tipo, grupo e classe dos materiais e servigos adquiridos ou contratados pelo TCERO.

[) Compras: atividade que tem por finalidade suprir as necessidades do TCERO mediante
a aquisicdo de materiais e/ou servicos, emanadas das solicitagdes/requisi¢des dos usudrios, visando
identificar os melhores precos e condi¢des praticados no mercado.

m) DESPAT: Departamento de Servigos Gerais e Patrimonio.

n) Desfazimento: forma de se desfazer de material de consumo que nao atende mais a
demanda deutilizagdo pelo TCERO, por ser irrecuperavel ou o respectivo processo de recuperacdo ser
antieconomico. Pode ocorrer por meio de venda ou doacdo. Outras formas de desfazimento podem ser:
inutilizagdo ou descarte.

o) Detentor da carga patrimonial: Trata-se daquele que assume, de fato,
responsabilidade sobre osbens patrimoniais apds o recebimento do formulario “termo de responsabilidade” e
a sua assinatura. O detentor da carga patrimonial s6 se desobriga da responsabilidade pela utilizagao dos bens
mediante a emissdo de um termo de nada consta no patrimonio. Os membros, servidores e colaboradores das



instituicdes publicas deverdo ser responsaveis pelos bens que estdo sob seu uso e ou guarda.

p) Distribuicdo de materiais: Processo de entrega, recebimento e posse de um bem.
Consiste na atividade de encaminhar as unidades administrativas do TCERO os materiais requisitados pelas
mesmas, via formuléario de Requisicao de Materiais.

q) DIVPAT: Divisao de Patrimonio.

r) Doacdo: E o contrato civil pelo qual o Tribunal de Contas do Estado por liberalidade
com ou sem encargos, transfere um bem do seu patrimonio para outro 6érgao publico ou entidade.

s) Etiquetagem: Identificacdo fisica do bem através da atribui¢do de nimero patrimonial,
por meio de etiqueta. Quando ndo for possivel a fixacdo da etiqueta, deve-se adotar outros meios para
identificacao dos bem: como pintura, gravagao e outros. Nenhum bem incorporado ao patriméniodo TCERO
deve ficar sem identificagao.

t) Entrada de material: fase da etapa do processo de recebimento de materiais na qual
sdoregistrados, em sistema proprio de controle do almoxarifado, os dados referentes a compra ou recebimento
do material.

u) Especificacdo: descricio completa, precisa e detalhada das caracteristicas de um
material ou servico, com o objetivo de identifica-lo e distingui-lo dos demais materiais e servicos, e de seus
similares.

v) Guia de remessa: Documento que acompanha todas as movimentacdes de bens
patrimoniais, cabendo a Divisdo de Patriménio — DIVPAT ou aquele (a) que a suceder a emissao desta. A guia
de remessa poderd ter seu formato informatizado mediante disponibilidade de sistema de tecnologia da
informacao.

w) Inventario: atividade de realizacao periodica em que ocorre o arrolamento dos materiais
de consumo mantidos no almoxarifado. Trata-se do levantamento e identificacdo dos bens e locais, visando
comprovacgdo da existéncia fisica, integridade das informacdes contabeis e identificacdo do responsavel. O
inventario pode ser Periddico (Ciclico ou Rotativo), e Geral (ou Balanco).

x) Inventario periodico (ciclico ou rotativo): ¢ o inventario realizado periodicamente, no
decorrer do exercicio fiscal, sem que seja necessario realizar paradas no processo de funcionamento normaldo
Almoxarifado, concentrando-se em grupos de itens em determinados periodos (semanas ou meses).

y) Inventario geral (ou balanco): ¢ aquele realizado ao final de cada exercicio fiscal,
implicando na contagem fisica de todos os itens de uma s6 vez, incluindo-se almoxarifado de recebimento,
almoxarifado intermediario e todo e qualquer tipo de guarda ou armazenamento de materiais.

z) Localizacao fisica: Edificio, andar ou outra edificacdo situada ou ndo nos prédios do
Tribunal de Contas, onde se encontram os bens moveis.

aa) Material de consumo: todo item, artigo, pe¢a ou género que, em razao do seu uso, perca
sua substancia, suas caracteristicas individuais, ou sua identidade fisica.

bb) Material de consumo de uso especifico: material de consumo necessario a atividade de
determinada unidade administrativa e que pode ser mantido no Almoxarifado.

cc) Material de consumo de uso imediato: material cuja demanda ¢ imprevisivel, para o
qual ndo sdao definidos parametros para ressuprimento € que, a principio, ndo deve ser mantido no
Almoxarifado.

dd) Material inservivel: material de consumo que nao atende mais a demanda de utilizagao
pelo TCERO.

ee) Material permanente: material que, em razao de seu uso corrente, ndo perde a sua
identidade fisica e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos.



ff) Movimentacao de bens: Transferéncia fisica do bem dentro de uma mesma unidade ou
de uma unidade para outra.

gg) Mudanca de responsabilidade: Transferéncia de responsabilidade dos gestores quando
estes assumem a chefia de uma unidade administrativa, ou do detentor do bem, quando na mudanca de local
de trabalho.

hh) Patrimonio: Conjunto de bens obtidos através de compra ou outra forma de
aquisi¢do, devidamente identificado e registrado.

i1) Planejamento das aquisi¢oes: instrumento de gestdo que, através de pesquisa e estudo
sistematico, permite o desenvolvimento de estratégias para auxiliar a tomada de decisdo sobre aquisicdo de
bens e materiais.

jj) Recebimento: ¢ a atividade intermediaria, entre as tarefas de compra e pagamento ao
fornecedor,na qual o material adquirido ¢ entregue em local previamente designado, devendo ocorrer a
conferéncia dos materiais destinados ao TCERO.

kk) Requisicio de material de consumo - RMC: documento utilizado na fase da etapa de
administracdo de materiais, por meio do qual a unidade requisitante formaliza o pedido de material ao
Almoxarifado.

11) Responsavel coletivo: Aquele que detém a guarda dos bens em uso comum. SGA:
Secretaria Geral de Administragdo. SEINFRA: Secretaria de Infraestrutura e Logistica. TCERQO: Tribunal de
Contas do Estado de Rondonia.

pp) Termo de referéncia: documento basico do processo licitatorio que retrata o
planejamento inicialda licitacdo e da futura contratagdo, definindo os elementos basicos e essenciais a uma
compra segura e eficiente. Esclarece e detalha o que serd adquirido ou contratado, como a defini¢do clarado
material, com todas suas especificagdes e caracteristicas.

qq) Termo de responsabilidade: Documento padronizado que devera conter as informagdes
dos bense do seu responsavel, suficientes para elucidacdo do bem utilizado. Nenhum equipamento ou material
permanente podera ser distribuido a unidade ou pessoa requisitante sem a respectiva carga, que se efetiva com
o competente Termo de Responsabilidade.

rr) Usudrio responsavel: Aquele que detém, provisoriamente, o bem sob sua guarda, para
uso exclusivo de necessidade de servigo.

4. CAPITULO IV - IDENTIFICACAO E CLASSIFICACAO DOS
MATERIAIS.

4.1 Identificacio.

Para efeito deste Manual, entende-se como material de consumo e material permanente
aquelesdefinidos no art. 2° da Portaria STN n°® 448/2002, de 13/09/2002, publicada no Didrio Oficial da Unido
-DOU de 17.9.2002, assim definidos:

a) Material de consumo: aquele que, em razao de seu uso corrente e da defini¢ao da Lein®
4.320/64,perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizagdo limitada a dois anos. E considerado
material de consumo todo item, artigo, pe¢a ou género que, em razao do seu uso, perca sua substancia, suas
caracteristicas individuais, ou sua identidade fisica.

b) Material permanente: aquele que, em razdo de seu uso corrente, ndo perde a sua
identidade fisica e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos. De acordo com o art. 4° da Portaria STN n°



448/2002, os bens permanentes serdo identificados a partir dos seguintes parametros:

b.1) Durabilidade: quando, em uso sob condi¢cdes normais, o material perde ou tem
reduzidas as suascondi¢des de funcionamento, no prazo maximo de dois anos;

b.2) Fragilidade: quando a estrutura do material for quebradica, deformével ou danificavel,
caracterizando sua irrecuperabilidade e perda de sua funcionalidade ou identidade.

b.3) Perecibilidade: quando o material esté sujeito a modificagdes, fisicas ou quimicas, ou se
deterioraou perde sua caracteristica a partir de seu uso em condigdes

b.4) Incorporabilidade: quando o material estd destinado a incorporagdo a outro bem e nao
pode serretirado sem prejuizo das caracteristicas fisicas e funcionais do bem principal. Pode ser utilizado para
a constituicdo de novos bens, melhoria ou adi¢des complementares de bens em utilizagao, ou para reposi¢ao
de pecas para manutencao do seu uso normal que contenham a mesma configuragao.

b.5) Transformabilidade: quando o material for adquirido para fins de transformac¢ao. Por
exemplo, madeira, cola, pregos etc., para o servigo de marcenaria.

b.6) Finalidade: quando o material for adquirido para consumo imediato ou para reposi¢ao.

4.2 Classificacio.
4.3 Quanto a forma de utilizacao:

a) De uso individual: quando sua utilizagao for restrita a apenas um usuario;

b) De uso coletivo: quando sua utilizagdo for efetuada por varios usuarios.

4.4 Quanto a situacao:

Para classifica¢do dos bens moveis quanto a situagdo, deverao ser observados, no que couber,
os parametros estabelecidos na Resolug¢do n° 153/2014/TCERO de 16/03/2014, que dispde sobre a realizagdo
de procedimentos de reavaliagao, redu¢do ao valor recuperavel de ativos, depreciagdo, amortizacao e exaustao
dos bens do TCERO.

Ademais, de acordo com o Decreto Federal n® 9.373, de 11/05/2018, com adaptagdes para
aplicacdo neste Tribunal de Contas, quanto a situa¢do, um bem ¢ classificado como:

a) Em condi¢oes normais de uso: Quando seu rendimento estd de acordo com o
especificado/esperado para o bem.

b) Ocioso: bem mdvel que se encontra em desuso, embora esteja em perfeitas condigdes
de uso,mas nao ¢ aproveitado ou utilizado.

c) Desuso: quando, embora em perfeitas condigdes de uso, nao estiver sendo aproveitado;

d) Recuperavel: bem movel que ndo se encontra em condi¢des de uso e cujo custo da
recuperagao seja de até cinquenta por cento do seu valor de mercado ou cuja analise de custo e beneficio
demonstre ser justificdvel a sua recuperagao;

e) Antieconémico: bem modvel cuja manutencdo seja onerosa ou cujo rendimento seja
precario, emvirtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo; ou

f) Irrecuperavel: bem movel que ndo pode ser utilizado para o fim a que se destina devido
a perda de suas caracteristicas ou em razao de ser o seu custo de recuperacao mais de cinquenta por centodo seu
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valor de mercado ou de a anélise do seu custo e beneficio demonstrar ser injustificavel a sua recuperacao.

S. CAPITULO V - EQUIPAMENTOS DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO - TI.

5.1 Da responsabilidade sobre os bens patrimoniais de tecnologia da informacao.

Os processos de aquisi¢do, coordenagdo, recebimento, distribui¢do, transferéncia,
movimentagdo,armazenamento e gestao e controle patrimonial e operacional de que trata este Manual, quando
se refere aos equipamentos de informadtica e tecnologia da informagao serdo de responsabilidadeda Secretaria
de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo — SETIC, nos termos da Lei Complementar n. 1.024, de 6 de
junho de 2019 e da Resolugdo n. 193/2015/TCE-RO combinada com as Resolugdes n. 288/2019/TCE-RO e n.
289/2019/TCE-RO.

5.2 Fluxo do processo de gestao dos bens de tecnologia da informacao (TI).

5.2.1 Cabera a SETIC, com apoio da DESPAT/DIVPAT:

a) O planejamento das aquisigdes dos bens de TI, para composi¢ao do Planejamento das
Aquisigdes previsto no capitulo 6 deste Manual;

b) Participar ou indicar servidor para compor a Comissao de Recebimento dos bens de TI
adquiridos pelo TCERO;

c) O armazenamento, acondicionamento e guarda dos bens de TI movimentados para
responsabilidade da SETIC;

d) A distribuigdo dos bens de TI para atendimento das demandas dos servidores e
colaboradores do TCERO, bem como a respectiva informagdo ao DESPAT para registro no sistema de
inventario e controle patrimonial;

e) O recolhimento e redistribuicao dos bens de TI, quando necessario;
f)  Emissdo de laudo individual de equipamento de TI para fins de desfazimento;

g) A emissao de informagdes ao DESPAT sobre distribuigao e redistribui¢ao de bens de TI
por usuario, para fins de atualizag@o do controle geral de bens patrimoniais do TCERO.

5.2.2. Cabera ao DESPAT:

a) Realizar, através da DIVPAT, os registros nos sistemas de patrimonio dos bens
permanentes de TI, quando demandado pela SETIC;

b) Fornecer a SETIC todas as informagdes necessarias ao acompanhamento, avaliagdo e
controledo Relatério Patrimonial dos Bens de T1 emitidos;

c) A emissdo de autorizagdo para movimentagdo dos bens de Tecnologia da Informagao
internaou externamente;
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d) Prestar o apoio logistico ao registro e movimentagao dos bens de TI, quando demandado
pela SETIC.

5.2.3.  Nos processos de inventario patrimonial, a SETIC deverd indicar pelo menos 1
(um)servidor da area de tecnologia da informagao para fazer parte da comissao inventariante.

5.2.4. Na prestacdo de contas anual, a SETIC devera assinar o inventario dos bens de TI
emitido,conjuntamente com o DESPAT, naquilo que lhe couber.

6. CAPITULO VI - PLANEJAMENTO DAS AQUISICOES.

O planejamento de aquisicdes, que corresponde ao processo de aquisicdes de materiais de
consumoe de bens permanentes, serd executado nos moldes estabelecidos neste Manual e visa aos seguintes
pontos basicos:

a) Determinagdo do que adquirir e quando, definindo quantidade, lote(s), entrega(s) e
especificagaotécnica; e

b) O suprimento de estoque de materiais.

c) Analise da compatibilidade, viabilidade, pertinéncia e exequibilidade dos pedidos.

6.1 Planejamento das aquisicoes de material de consumo.

a) O planejamento das aquisi¢cdes de material de consumo devera ser elaborado anualmente
até omés de maio para atendimento ao ano subsequente.

b) Além da andlise do historico do consumo a ser realizado pela DIVPAT, para consecucao
do planejamento, as unidades administrativas do TCERO deverao ser consultadas e informar até o més de
abril, quanto as quantidades e especificagdes dos materiais a adquirir.

c) Ede competéncia dos Gestores das Unidades Administrativas, Gestores de Projetos ou
Presidentesde Comissdo, o levantamento das necessidades e a solicitacdo de aquisi¢do de materiais para fins
especificos, com a antecedéncia necessdria para permitir o processamento dos pedidos em tempo habil
suficiente para permitir o atendimento dentro do prazo.

d) O planejamento das aquisi¢des de materiais relativos a protecdo e prevengdo, material
para cerimonial, divulgacdo de eventos e outros congéneres, assim como também o planejamento sobre
aquisicdo de combustiveis e lubrificantes, serd feito sob a responsabilidade das unidades demandantes ou
responsaveis pelas solicitacdes dos respectivos materiais. Se for o caso, caberd aDIVPAT apenas informar a
quantidade existente no Almoxarifado e o histérico de consumo, com vistas a subsidiar as unidades
administrativas na defini¢do das quantidades a adquirir e naespecificacdo dos materiais.

e) Devera ser utilizada a descri¢do e codigo dos materiais ja cadastrados no Catalogo de
Materiais e Servigos.

f)  Na falta de descri¢do no catdlogo, deverao ser elaborados através dos métodos:

f.1) Descritivo: que identifica com clareza o item através da enumeracdo de suas
caracteristicas fisicas, mecanicas, de acabamento e de desempenho, possibilitando sua perfeita caracterizagao
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para a boa orientagdo do processo licitatorio e que deve ser utilizado com absoluta prioridade, sempre que
possivel;

f.2) Referencial: que identifica indiretamente o item, através do nome do material, aliado ao
seu simbolo ou nimero de referéncia estabelecido pelo fabricante, nao representando necessariamente
preferéncia de marca.

g) Quando se tratar de descri¢do de material de consumo que exija maiores conhecimentos
técnicos,poderdo ser juntados ao pedido os elementos necessarios (modelos, graficos, desenhos, prospectos,
amostras, entre outros).

h) Todo pedido de material de consumo deverd ser encaminhado a DIVPAT para
verificacdo de sua existéncia ou ndo no Almoxarifado do material solicitado, similar ou sucedaneo que possa
atenderas necessidades do usudrio.

i)  Deve ser evitada a compra volumosa de bens de consumo sujeitos, num curto espago de
tempo, a perda de suas caracteristicas normais de uso. Também se recomenda cautela na compra de grandes
volumes de materiais propensos ao obsoletismo, devendo a unidade gestora verificar a possibilidade de optar
pela entrega futura ou compra parcelada, utilizando-se do mecanismo de Termo de Contrato por meio do
Sistema de Registro de Preco, Inten¢do de Registro de Prego, ou outro instrumento congénere, a fim de evitar
descontinuidade na reposigao.

j) A fim de otimizar o controle do estoque, a DIVPAT devera sempre acompanhar o
andamento do processo de aquisicdo mediante contato com o setor de Licitagdes.

k) Eventualmente, os gestores responsaveis poderdo fazer solicitacdo de aquisi¢des
suplementares para suprir necessidades, em virtude de alteragdes na demanda de materiais e de outras situagoes,
desde que devidamente justificadas.

)  Os procedimentos e planejamento para aquisi¢ao de materiais com objetivo de suprir
estoques, quando adquiridos por contrato de fornecimento, deverao ser iniciados 6 (seis) meses antes do fim
da vigéncia do respectivo contrato, para possibilitar tempo habil de ressuprimento.

6.2 Planejamento das aquisicoes de material de consumo com destinacio especifica.

As aquisi¢oes de material de consumo com destinagdo especifica serdo tratadas diretamente
pelasunidades interessadas. Os procedimentos para esse tipo de aquisi¢do serdao os seguintes:

a) Material de consumo de uso especificos: caberd as unidades interessadas elaborar o
planejamento das aquisi¢des de materiais de consumo de uso especifico e eventual, indicando e justificando
as quantidades a adquirir, com base nas necessidades das agdes constantes do seu planejamento, encaminhando
a demanda diretamente a Secretaria de Licitagdes para as providéncias de aquisi¢ao.

b) Material de consumo de uso imediato: cabera as unidades interessadas elaborar o
planejamentodas aquisi¢cdes de materiais de consumo de uso imediato e ndo estocaveis, indicando e justificando
as respectivas quantidades a adquirir, encaminhando a demanda diretamente a Secretaria de Licitagdes para as
providéncias de aquisicao.

6.3 Planejamento das aquisi¢des de bens patrimoniais moveis permanentes.

a) E considerado como bem patrimonial mével ou material permanente todo artigo,
equipamento, peca, género, item ou conjunto passivel de controle individual, de movimento proprio ou de
remog¢do que, em razao do uso, ndo perde sua identidade fisica e autonomia de funcionamento eque nado se
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consome, ndo se altera substancialmente pelo uso, e tenha durabilidade prevista superior a 2 (dois) anos.

b) Todo bem patrimonial movel devera ter controle individual, quando for o caso de uso
individual, ou por setor (responsabilidade do gestor).

c) As necessidades de aquisicdo de materiais permanentes serdo identificadas pela
DIVPAT, mediante pesquisa em todas as unidades e subunidades do Tribunal de Contas, no periodo de
fevereiro e marco de cada ano, para constarem na proposta or¢amentaria do exercicio seguinte eobservando o
calendario do Plano de Anual de Compras e Contratacdes - PAAC e com a Proposta Orgamentaria da
instituigao.

6.4 Procedimentos para aquisi¢cio de materiais.

Para aquisi¢do de materiais aplicam-se os normativos vigentes que regulamentam os
procedimentos para realizacao das licitagdes, inclusive na modalidade pregdo presencial e eletronico e demais
normas do TCERO.

6.5 Aquisicao de bens patrimoniais moveis.

6.5.1 Os bens patrimoniais moveis serdo adquiridos mediante compra, cessao, doagao,
avalia¢do ou permuta, conforme defini¢des a seguir:

a) Aquisicao por compra: toda modalidade de aquisicdo remunerada de um bem para
fornecimento de uma s6 vez ou parcelado, a vista de documento comprobatorio proprio (notafiscal, fatura ou
outro documento fiscal equivalente) e vinculado a Nota de Empenho - NE regularmente emitida;

b) Aquisi¢ao por cessdo: modalidade em que os bens sdo recebidos mediante transferéncia
gratuita de posse e troca de responsabilidades entre 6rgdos ou entidades da Administragcdo Publica, direta,
autarquica e fundacional, no ambito dos trés poderes;

c) Aquisicdo por doagdo: modalidade em que bens sdo recebidos gratuitamente,
provenientes de qualquer institui¢ao publica ou privada;

d) Aquisi¢do por permuta: modalidade em que ocorre a troca de bens, podendo ser
concretizadacom qualquer instituicao publica, observando-se o interesse publico.

6.5.2 Observado o disposto no Capitulo 7 deste Manual, para o recebimento, conferéncia e
registro do bem doado, cedido, ou permutado a DIVPAT deveréd analisar e emitir relatorio com parecer
conclusivo observando os seguintes elementos:

a) Condigao da doagdo ou transferéncia.
b) Procedéncia - especificagao completa.
¢) Quantidade.

d) Valor unitério.

e) Documentagdo complementar necessaria.

6.6 Aquisicao de material de consumo.
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6.6.1 Para aquisi¢do de materiais de consumo a DIVPAT, além da consulta prévia as
Unidades demandantes, devera observar os parametros de suprimento e ressuprimento elaborados mediante
estatisticas histéricas de consumo observando o seguinte:

a) Consumo médio mensal (c¢): média aritmética do consumo nos ultimos 12 (doze)
meses;

b) Tempo de aquisi¢do (t): periodo (em meses) decorrido entre a emissao do Termo de
Referéncia e o recebimento efetivo do material no Almoxarifado;

c) Intervalo de aquisiciao (i): periodo (em meses) compreendido entre duas aquisi¢des
normais e sucessivas;

d) Estoque minimo e de seguranca (Em): ¢ a menor quantidade de material a ser mantida
comoestoque e capaz de atender ao consumo por periodo de demanda normal em resultado de atraso no
recebimento ou excesso eventual de consumo;

e) Estoque maximo (EM): maior quantidade de material admissivel em estoque,
observadas as condicdes de estocagem, durabilidade (prazo de validade), consumo entre os periodos de
aquisi¢ao e economicidade;

f) Ponto de pedido (Pp): nivel de estoque que, ao ser atingido, determina novo pedido de
aquisic¢ao, visando ao imediato ressuprimento; e

g) Quantidade a ressuprimento (Q): nimero de unidades administrativas a adquirir para
recompor o estoque, suficiente para atendimento das demandas regulares o TCERO.

h) O Estoque minimo (Em): ¢ aplicavel tdo somente aos itens indispensaveis aos servigos
e ¢ obtido multiplicando-se o consumo médio mensal por uma fragao (f) do tempo de aquisi¢cao que deve, em
principio, variar de 0,25 de t a 0,50 de t.

6.6.2 Ocorrendo variagao de demanda de algum material podera ser adotado o pico de
consumo ou outro intervalo de tempo mais adequado para o célculo da média de consumo, acompanhado da
devida justificativa. Os critérios de calculo sdo os seguintes:

a) Consumo médio mensal (¢) = (Consumo Anual) /12;
b) Estoque minimo (Em) = c x f;

c) Estoque maximo (EM)=Em +cxi;

d) Ponto de pedido (Pp)=Em +cx t;

e) Quantidade a ressuprir (Q)=cx 1.

6.6.3 A DIVPAT podera usar outros critérios de calculos, desde que mantenham a
eficiéncia doressuprimento e sejam previamente aprovados pelo Diretor do DESPAT.

6.6.4 Apos levantamento, consolidagdo, avaliagdo e andlise da quantidade necessaria
do material de consumo para o exercicio subsequente, a DIVPAT enviard sugestdo de descrigdo, quantidade e
aunidade de medida dos materiais a serem adquiridos a DESPAT, que, aprovando, encaminhara asolicitagdo a
SEINFRA para aprovacgao e posterior inser¢ao no PAAC.
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7. CAPITULO VII - DO RECEBIMENTO DE MATERIAIS.

Tao logo o processo de compra ou Licitagdo para aquisicdo de materiais atinja a sua fase
final, o setor responsavel devera encaminhar a DIVPAT as informagdes necessdrias para subsidiar o
recebimento provisorio dos materiais € encaminhamento posterior ao setor especifico para recebimento
definitivo pelos respectivos fiscais.

7.1 Etapas do processo de recebimento.

O recebimento de materiais no TCERO devera compreender cinco fases:
7.1.1 Fase 1 — Recebimento provisorio.

I.  Entrada de materiais: Envolve a conferéncia de documentos habeis para o
recebimento dosmateriais pela DIVPAT, quais sejam:

a) Nota Fiscal e Fatura;

b) Termo de Cessdo (quando for o caso);

c) Doacao ou Permuta (quando for o caso);

d) Termo de Transferéncia (quando for o caso); e/ou

e) Outro documento congénere valido.

Il.  Emissio do termo de recebimento provisorio: Consiste na emissao de relatorio padrao
contendoos dados do contrato e:

a) O atesto o RECEBIMENTO PROVISORIO do objeto para efeito de posterior
verificacdo da conformidade do material com as especificagdes exigidas;

b) As condig¢des de recebimento (quanto ao prazo e o objeto);
c) As observagdes necessarias (quando for o caso); e

d) A declaracdo de que o objeto recebido provisoriamente nao atesta o cumprimento da
obrigacao, ficando sujeito a posterior verifica¢do de sua qualidade, quantidade e atendimentoas especificagdes
exigidas, especificando o prazo em que ocorrera o recebimento definitivo.

. Da recusa do objeto: O objeto podera ser recusado por:
a) Desconformidade numérica no ato da entrega dos volumes pela transportadora.
b) Avaria de volumes entregues pela transportadora; e

c) Outros (especificar).

IV. Da neotificacdo da recusa do objeto: Em caso de recusa do objeto, devera ser emitido
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o Termo de Recusa do Objeto padrao, contendo os dados do contrato e a informacdo sobre a recusa do
recebimento, especificando:

a) Os motivos da recusa;
b) As observacgoOes necessarias ao melhor esclarecimento dos motivos da recusa;

c) A informacdo dando conta que se o prazo para entrega do objeto na integralidade
permanecede acordo com os termos do Instrumento Convocatorio/Contrato, ficando o contrato sujeitoaos
efeitos da mora contratual.

7.1.2 Fase 2 — Recebimento definitivo.

O recebimento definitivo do objeto visa a confrontacao dos dados, objetivando o aceite ou
ndo das quantidades remetidas pelo fornecedor e terd como base a documentagdo analisada na fase do
recebimento provisorio. Consiste nos seguintes procedimentos:

I.  Conferéncia quantitativa: Corresponde a comparacdo entre a quantidade pedida e a
quantidadeentregue, para verificacdo se o produto foi entregue na quantidade certa.

Il. Conferéncia qualitativa: Envolve os seguintes procedimentos:
a) Verificacdo da integridade das embalagens;
b) Verificacdao das dimensdes do produto;

c) Conferéncia das caracteristicas do produto adquirido, para verificar se estdo de acordo
com adocumentagao do recebimento;

d) Realizacao de testes de amostra (quando for o caso); e

e) Outras providéncias destinadas a garantir o correto recebimento do material.

ll. Procedimentos para o recebimento definitivo: Consiste nos seguintes procedimentos:

a) Emissdo do Termo de Recebimento Definitivo padrao, contendo os dados do contrato,
o registro da data de recebimento e, se houver, dos dias de atraso;

b) O atesto da fiel e perfeita execugao do objeto a que se refere o contrato, declarando a
eficacialiberatoria de todas as obrigagdes do contratado, exceto as garantias legais e contratuais especificadas
em lei, autorizando-se a restituicdo das garantias e/ou caucdo prestadas para assegurar o adimplemento da
obrigacao, caso exigidas;

c) A declaracao liberatoria com ressalva (quando for o caso);

d) No procedimento para o recebimento definitivo, devera ser acompanhada a Ordem
Cronolodgica de Pagamento no portal oficial do Tribunal de Contas. Devera ainda, ser observado o prazo inicial
estipulado no contrato ou deliberado em prorrogagdes.

IV. Procedimentos para o recebimento definitivo com recebimento parcial: Podera
ocorrer recebimento definitivo parcial desde que justificado e autorizado previamente pelo titular da
Secretaria-Geral de Administragdo, com a emissdo dos seguintes documentos:
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a) Emissdo do Termo de Recebimento Definitivo com Recebimento Parcial padrao,
contendo osdados do contrato, o registro da data de recebimento e, se houver, dos dias de atraso;

b) As condic¢des do recebimento quanto ao prazo e quanto ao objeto;

c) A justificativa do recebimento parcial.

V. Da Rejeicdo do objeto: O objeto podera ser rejeitado por:
a) Desconformidade quantitativa;

b) Desconformidade qualitativa;

c) Avaria do objeto;

d) Falta de documentagao obrigatoria; e

e) Outros (especificar).

VI. Da notificacdo da rejeicao do objeto: Em caso de rejeicdo do objeto, devera
ser emitida Notificacdo de Rejeicdo do Objeto padrdo, contendo os dados do contrato e a informagao sobre a
rejeicdo total ou parcial dos bens, especificando:

a) Os motivos da rejei¢ao;
b) As observagdes necessarias ao melhor esclarecimento dos motivos da rejeigao;

c) As adverténcias legais ao contratado sobre a obrigacdo de reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em quese verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou de materiais empregados.

d) A fixacdo do prazo para adequacdo aos termos e condigdes estipuladas no contrato para
que o Contratado promova as corre¢des necessarias, sem prejuizo das penalidades contratuais e sob pena de
caracterizar-se o inadimplemento total da obrigacao.

e) A informag¢do dando conta que se o particular realizar os reparos necessarios dentro do
prazo estipulado, adequando o objeto aos termos pactuados, o Fiscal ou Comissdao de Recebimento de
Materiais, devera recebé-lo provisoriamente e, apds proceder ao exame de conformidade,recebé-lo de maneira
definitiva.

7.1.3 Fase 3 — Incorporacio ao patrimonio.

Corresponde a incorporagdo dos bens ao acervo patrimonial do Tribunal de Contas,
contendo asinformag¢des minimas essenciais do objeto, entre outras:

a) Setor/local;

b) Classificacdo;

¢) Descrigao;

d) Data de aquisicao;

e) Data da Incorporagao;
f) Valor de aquisi¢ao;

g) Registro contabil;
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h) Estado de conservagao;
1) Periodo de vida util futura;
j) Periodo de utilizagdo (vida util j& utilizada);

k) Valor de referéncia de mercado do bem.

7.1.4 Fase 4 — Entrada de materiais no almoxarifado.

Corresponde ao recebimento e acondicionamento dos materiais, pela DIVPAT, no
almoxarifado doTribunal de Contas, contendo as informa¢des minimas essenciais do objeto, entre outras:

a) Nome padronizado: define a nomenclatura padrao de cada item de material, formado
pela unido do nome basico com o nome modificador.

b) Nome basico: ¢ a denominacao mais elementar, a qual individualiza o material, exemplo:
cadeira, lampada.

¢) Nome modificador: ¢ o complemento que estabelece a diferenga entre materiais de
mesmo nome basico.

d) Caracteristica fisica: Dimensdes, voltagem, volume, densidade, cor, resisténcia,
composi¢ao, capacidade e outros.

e) Identificacio auxiliar: Sao informagdes que esclarecem a descricdo de um material, tais
como:unidade de medida, tipo de embalagem, forma de acondicionamento, forma de apresentagdoe tipo de
aplicacao.

7.1.5 Fase 5 — Regularizacao.

Ocorre ap0s a incorporagdo ao patriménio do TCE ou entrada do material no almoxarifado.
O processo de Regularizagao podera dar origem a uma das seguintes situagdes:

a) Declaracdao de incorporacdo ao patrimoénio do TCE ou de entrada do material no
almoxarifado;

b) Liberagdo de pagamento ao fornecedor (material recebido sem ressalvas);
c¢) Liberagdo parcial de pagamento ao fornecedor (quando houver ressalvas);

d) Declaragao de realizagdo regular do pagamento;

7.2 Notificagdo sobre data limite da entrega.

Em caso de encerramento do prazo para entrega do objeto sem que os materiais tenham
sidorecebidos no Tribunal, serd emitida a notificagao padrao sobre data limite de entrega, contendo:

a) Dados do contrato;
b) Prazo para a entrega;
c) Identifica¢do do notificado;

d) Endereco eletronico do notificado;
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e) A finalidade da notificacdo, informando que decorreu o prazo de entrega sem a
apresentacao tempestiva de justificativa quanto aos motivos do atraso, devidamente acompanhada de
documentos comprobatdrios, notificando a contratada para o cumprimento da obrigagdo, fixando o prazo e
advertindo quanto as penalidades contratuais;

f) Adverténcia sobre as penalidades passiveis; e

g) Fixacao do prazo e condi¢des de recebimento da notificagao.

7.3 Procedimentos para recebimento de materiais.

7.3.1 Atribui¢des da DIVPAT.

Sao atribuigdes da DIVPAT no processo de recebimento de materiais de consumo:
a) Coordenacao e controle das atividades de recebimento e devolugdo de materiais;
b) Analise da documentacao recebida, verificando se a compra foi devidamente autorizada;

c) Controle dos volumes declarados na Nota Fiscal e no Manifesto de Transporte, com os
volumes aserem efetivamente recebidos;

d) Conferéncia visual, verificando as condi¢des da embalagem quanto a possiveis avarias
na cargatransportada e, se for o caso, apontando as ressalvas nos respectivos documentos;

e) Conferéncia quantitativa e qualitativa dos materiais recebidos;
f)  Decisao pela recusa, aceite ou devolugao, conforme o caso;

g) Providéncias quanto a regularizagdo da recusa, devolugdo ou a liberagao de pagamento
aofornecedor.

h) Liberacdo do material desembaracado para estoque no Almoxarifado.

7.3.1.1 Procedimentos para recebimento de materiais de consumo.

a) O fornecedor podera solicitar ampliagdo do prazo para entrega dos bens, mediante
aceitagao dostermos pelo TCERO, observadas as condi¢des do contrato.

b) Para o aceite, que deve ser realizado apos o recebimento, o requisitante ou Comissdo
nomeada para tal devera fazer a conferéncia fisica do material, examinar qualitativamente os bens e observar
se os dados estdo em conformidade com os documentos constantes do processo de compra, se for o caso.

c) Quando o material ndo corresponder com exatiddo (caracteristicas, modelo, quantidade,
marca, entre outros) ao que foi pedido, ou ainda, apresentar falhas ou defeitos, a DIVPAT em harmonia como
a Secretaria de Licitacdao e Contratos, providenciara junto ao fornecedor a regularizacdo daentrega para efeito
de aceitagao.

d) O material que apenas depender de conferéncia com os termos do pedido e do
documento de entrega, serd recebido e aceito normalmente pela DIVPAT.

e) Se o material depender, também, de exame qualitativo, este podera ser feito por técnico
especializado ou por Comissao especialmente designada para tal.
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f)  Os materiais de consumo adquiridos em grandes quantidades, de tal forma que se torne
inviavel sua conferéncia unitaria, poderao ser conferidos pelo sistema de amostragem aleatoria, a critérioda
DIVPAT, devendo constar a informagao no relatdrio de inspecao.

g) O nao-atendimento pelo fornecedor ao chamado para reposi¢do ou correcdo dos
materiais entregues, assim como a desobediéncia aos prazos, serdo comunicados pela DIVPAT a Secretaria
de Licitacdes para as devidas medidas punitivas, previstas nos termos do contrato.

h) Estando os materiais de acordo com as especificagdes exigidas, a DIVPAT devera
adotar as providéncias administrativas pertinentes, procedendo ao devido atesto.

i) Apos a conferéncia e o aceite do material, a DIVPAT providenciard o envio da
documentagao pertinente para prosseguimento do processo de pagamento.

j)  Os materiais com aceite serdo imediatamente incorporados ao estoque e terdo de ter seus
saldosde entrada langados no sistema de controle de estoques do almoxarifado.

k) No ato de incorporagao do material de consumo, deverdo ser criteriosamente observadas
as descricdes e as unidades de medidas ja existentes correspondentes a0 mesmo tipo de material, de maneira
padronizada.

) A DIVPAT mantera sob controle, em arquivo fisico e/ou digital, as copias das Notas
Fiscais, das Notas de Empenho - NE, dos Termos de Transferéncia e de outros documentos afins.

m) Quando obtido através de doagdo, cessao ou permuta, o material sera incluido no estoque,
a vistado respectivo termo ou processo.

7.3.1.2 Procedimentos para aquisicio de bens permanentes.

a) A entrada de todo bem permanente, por aquisi¢cdo, devera ocorrer por intermédio da
DIVPAT, quelavraré recebimento provisdrio através de procedimento proprio.

b) O recebimento provisorio compreende a entrega a DIVPAT do bem patrimonial
adquirido, ndo implicando em sua aceitag@o definitiva, transferindo-se, apenas, a responsabilidade pela guarda
econservacao do bem do fornecedor para o TCERO.

c) Mesmo se em condi¢des especiais ou excepcionais, o recebimento de bens moveis for
realizado por outras Unidades Administrativas, as providéncias atinentes ao registro patrimonial,tombamento,
distribuig¢do, integralizacdo no Inventario e determinagdes da carga patrimonial, serdo da exclusiva
competéncia da DESPAT, através da DIVPAT.

d) A DIVPAT atribuira a carga patrimonial ao servidor conforme indicado no Termo de
Referéncia oupor determinacao superior.

e) A aceitacdo compreende a declaracdo, dada pela DIVPAT ou do solicitante do material,
se necessario, em nota fiscal ou em outro documento habil, de haver recebido o bem patrimonial que foi
adquirido, tornando-se, neste caso, responsavel pela quantidade e perfeita identificagdo do bem, de acordo com
as especificacoes estabelecidas na Nota de Empenho - NE, no contrato deaquisi¢ao ou em outros instrumentos
legalmente aceitos.

f) Ao ingressar no TCERO, o bem patrimonial deve estar acompanhado:
f.1) no caso de aquisi¢do, da nota fiscal ou fatura correspondente;

f.2) no caso de recebimento em doagdo ou cessdo, do devido termo ou certificado de
doacdo/cessao ou outro documento compativel, que sirva para o registro no sistema de patrimonio;
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f.3) no caso de permuta, do termo de permuta ou outro documento que sirva para o registro
do bem no sistema de patrimonio;

f.4) no caso da avaliagdo, do processo de avaliagdo;

g) Apos a verificagdo da qualidade, quantidade e estando os bens patrimoniais de acordo
com as especificagdes exigidas, o recebedor deve apor, no documento fiscal apresentado pelo fornecedor, o
carimbo do “atesto o recebimento”, garantindo, assim, que o bem foi aceito.

h) O atesto do material devera ocorrer em até 05 (cinco) dias uteis apos o recebimento do
material pelo chefe da DIVPAT, ou servidor formalmente designado.

i) O atesto na nota fiscal de bens patrimoniais devera ser necessariamente aposto:

i.1) pela pessoa legalmente investida na competéncia de Chefe da DIVPAT; ou

i.2) pelo Fiscal do Contrato, nos casos em que haja designagao para tal; ou

i.3) pelo(s) servidor(es) do setor que solicitou a aquisi¢cao; ou

i.4) pela comissdo instituida com a finalidade para receber bens materiais permanentes,
quandofor o caso.

j) O atesto sera realizado com a utilizagao de carimbo especifico, no verso da Nota Fiscal,
com datae assinatura do requisitante ou servidor designado.

k) O atesto devera conter os dados minimos que permitam identificar funcionalmente o
responsavel,tais como assinatura, carimbo, nome completo e nimero do cadastro do servidor.

l) No caso de mdveis ou equipamentos cujo recebimento implique maior conhecimento
técnico do bem, o Chefe da DIVPAT deve solicitar ao setor relacionado ao tipo de material a indicagdo de
servidor habilitado para o respectivo exame técnico e emissdo de Laudo Técnico, antes de seu aceite definitivo.

m) A area técnica ou técnico ou servidor habilitado tera até 3 (trés) dias uteis, a partir da
solicitacdo, para emitir o laudo técnico correspondente ao material periciado, para atender aos prazos de
pagamento ao fornecedor.

n) Antes de encaminhar o processo para pagamento, a DIVPAT devera inserir na Nota
Fiscal ou na Nota de Empenho o nimero do tombamento dos bens para fins de arquivamento digital ou fisico.

7.3.1.2.1 Procedimentos para registro de bens patrimoniais permanentes.

a) A DIVPAT classificard os bens patrimoniais obedecendo a sistema numérico, visando
facilitar o registro e a movimentagao dos bens.

b) Todo o bem patrimonial adquirido serd incorporado ao patriménio do TCERO, devendo
ser registrado no SIGEF ou outros sistemas de controle adotado pelo TCERO pelo valor constante da nota
fiscal, ou pelo valor da avaliagdo, de acordo com a classificacdo a que se vincula no Plano deContas para
contabilizacdo do Ativo Imobilizado — Bens Moveis, conforme permissivo legal, e, obrigatoriamente,
registrado no sistema de patrimonio, por meio do qual sera feito o seu acompanhamento.

c) Deverdo conter registros analiticos de todos os bens de carater permanente, com
indicag¢do dos elementos necessarios para a perfeita caracterizagdo e identificacdo de cada um deles e dos
agentes responsaveis pela sua guarda e administragao.

d) Todo bem patrimonial moével considerado como material permanente deverd ser
identificado como numero de registro patrimonial gravado em plaquetas de aluminio anodizado ou similar,
por meio de gravacao mecanica ou pirografica, ou por codigo de barras, desde que o modo seja permanente;
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e) O numero de registro patrimonial sera composto pelo cddigo do Tribunal de Contas, que
devera ser sequencial.

f)  Qualquer que seja o meio de identificagdo utilizado, determinado de forma a ser
compativel como formato, dimensao e utilizagdo do bem, devera constar no mesmo com clareza, no minimo,
as seguintes informagdes:

f.1) Logomarca do Tribunal de Contas do Estado de Rondonia;
f.2) Nomenclatura da Instituigao;
f.3) Numero do registro patrimonial.

g) Poderao ser incluidos na forma de identificagdo de bens, alguns mecanismos que visem
facilitar ocontrole, a leitura ou a identificagdo dos bens, tais como sistemas de leitura 6tica, magnética ou
mecanica;

h) O meio de identificacdo serd aposto preferencialmente na parte fixa do bem patrimonial,
em lugarvisivel e de forma a ndo prejudicar sua perfeita utilizagao;

i) O material bibliografico de utiliza¢do intensiva e de facil substituicdo ou passiveis de
obsolescénciaa curto prazo, serdo registrados em livro proprio e controlados por fichas bibliograficas ou
controleinformatizado, proprios de biblioteca, ndo sendo necessario ter nimero de registro patrimonial;

j)  Como material bibliografico passivel de cadastramento patrimonial serdo entendidos os
livros decolegdes, obras de arte, obras raras ou similares de uso restrito. Estes, além dos procedimentos
supracitados, receberdo registro patrimonial, constando assim no inventario, juntamente com osdemais bens
patrimoniais do 6rgao;

k) Quando se tratar de equipamentos sensiveis, principalmente os eletroeletronicos, as
plaquetas deverao ser afixadas apds consulta a assisténcia técnica do equipamento, que indicara a melhor
maneira de fazé-lo, o que evitara danos por perfuragdo em local indevido ou afixagdo com colas que contenham
compostos quimicos corrosivos a superficie, o que, além de trazer danos, impediraa perfeita fixa¢do da plaqueta
no objeto;

)  Naimpossibilidade de fixag¢ao da plaqueta no bem patrimonial, por risco de inutilizagao,
danos oudesvalorizagdo do bem patrimonial, podera ser usado outro meio de identificacdo, devendo a
ocorréncia ser devidamente registrada em documento habil ou sistema;

m) Os bens patrimoniais moveis de propriedade do Tribunal de Contas serdo tombados
antes de serem utilizados ou distribuidos;

n) O registro patrimonial merecera prioridade, a fim de ndo retardar a liberagdo do bem
para uso;

o) A DIVPAT registrara todos os bens mantera seus registros em ficha propria, contendo
todas as caracteristicas do bem, codigo, numero, registro, valor, localizagdo, nome do responsdvel, bem como
outras informagdes exigidas. Esse registro devera ser feito na ficha de Cadastro de Bens moveis, podendo ser
informatizado desde que nele constem todas as informagdes necessarias;

p) Em caso de reparo de bens, o numero de registro patrimonial deve ser mantido,
anotando-se, quando necessario, as alteracdes verificadas, para fins de pronta identificagdo do bem.

8. CAPITULO VIII - ARMAZENAMENTO.

O processo de armazenamento envolve a guarda dos materiais no almoxarifado, sendo

23



necessarioscuidados essenciais para preservar a qualidade dos materiais, objetivando a ocupagdo plena do
deposito e a ordenagao da arrumacao.

O processo de armazenamento possui seis fases, a saber:

I. FASE 1: Verificacdo das condi¢cdoes de recebimento do material: Consiste nos
seguintesprocedimentos:

a) conferéncia das notas;
b) vistoria para identificar avarias;
c) remanejamento e/ou separagao dos produtos;

d) cadastro no sistema de gestdo do estoque.

Il. FASE 2: Identificagdo do material: Procedimento de catalogagdo e registro do material
recebido.

. FASE 3: Guarda na localizacdo adequada: Separacdo nas prateleiras ou armarios
devidamente identificados.

IV. FASE 4: Informagdo da localizacao fisica de guarda no controle respectivo: Consiste
no registro e controle de onde o material se encontra guardado.

V. FASE 5: Verificacao periodica das condi¢des de protegdo e armazenamento: Consiste
na programacdo de inspe¢do em periodos pré-estabelecidos para verificacdo das condi¢des do material
armazenado. Requer relatdrio de verificagao.

VI. FASE 6: Separa¢do para distribuicdo: tem como objetivo atender as demandas das
unidades administrativas requisitantes, fornecendo os materiais requisitados que estdo armazenados, de forma
eficiente, visando atender adequadamente aos pedidos das unidades de acordo com o que foi realmente
solicitado e em tempo habil. O responsavel deve conferir e despachar os materiais pelo almoxarifado para o
destinatario requisitante, de acordo com a requisi¢do de material recebida. O processo de conferéncia pode
ser manual ou com automacao.

8.1 Operacoes de armazenagem.

Os materiais sujeitos a armazenagem serdao guardados da seguinte forma:
a) Armazenagem por tamanho: esse critério permite bom aproveitamento do espago;

b) Armazenamento por frequéncia: esse critério implica armazenar proximo da saida do
almoxarifado os materiais que tenham maior frequéncia de movimento;

c) Armazenagem especial: onde destacam-se os ambientes climatizados; os produtos
inflamaveis, que sdo armazenados sob rigidas normas de seguranca; e os produtos pereciveis.

d) Armazenagem em area externa: devido a sua natureza, muitos materiais podem ser
armazenados em 4areas externas, o que diminui os custos € amplia o espaco interno para materiais que
necessitam de protecdo em area coberta. Podem ser colocados nos patios externos os materiais a granel,

24



tambores e “containers” , pecas fundidas e chapas metalicas.
b

e) Coberturas alternativas: ndo sendo possivel a expansao do almoxarifado, a solugao ¢
a utilizacdode galpdes plasticos, que dispensam fundagdes, permitindo a armazenagem a um menor custo.

f) Orientacoes das embalagens: Independentemente do critério ou método de
armazenamento adotado € oportuno observar as indicagdes contidas nas embalagens.

8.1.1 Dependendo das caracteristicas do material, a armazenagem pode dar-se em
funcao dosseguintes parametros:

a) fragilidade;

b) combustibilidade;
c) volatilizagao;

d) oxidacao;

e) explosividade;

f) intoxicagao;

g) radiagao;

h) corrosio;

i) inflamabilidade;

j)  volume;

k) peso;e

) forma.

8.1.2 Arranjo fisico: Os materiais sujeitos a armazenagem nao obedecem a regras

taxativas que regulem o modo como os materiais devem ser dispostos no Almoxarifado. Por essa razdo, deve-
se analisar, em conjunto, os parametros citados em 8.1 e 8.1.1 deste Manual para depois decidir pelo tipo de
arranjo fisico mais conveniente, selecionando a alternativa que melhor atenda aofluxo de materiais.

9. CAPITULO IX - DISTRIBUICAO DE MATERIAIS (EXPEDICAO).

9.1 Objetivos e orientacoes.

A expedi¢do tem como objetivo atender as demandas das unidades administrativas
requisitantes, fornecendo os materiais requisitados que estdo armazenados, de forma eficiente, visando atender
adequadamente aos pedidos das unidades de acordo com o que foi realmente solicitado e em tempo hébil. Para
tanto, deverdo ser observadas as seguintes orientagoes:

a) Os materiais devem ser distribuidos aos interessados mediante programacao de pleno
conhecimento entre as partes envolvidas.

b) O fornecimento de material de consumo se dara por Requisi¢ao, que sera elaborada via
sistema (ou manual, se for o caso), sendo dever do servidor requisitante do material retira-lo no Setor de
Almoxarifado.
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c¢) E de responsabilidade do requisitante a retirada do material no almoxarifado.

d) Excepcionalmente, serdo atendidas solicitagdes em carater de urgéncia, que deverao ser
encaminhadas ao Gestor da DESPAT/DIVPAT com justificativas.

e) Caso as solicitagdes em carater de urgéncia sejam autorizadas e tratando-se de bem
existente em estoque, o requisitante devera proceder a retirada do material de consumo no Setor de
Almoxarifado.

f) Cabe ao responsavel pela Unidade Administrativa emitir a Requisicdo de Material de
Consumo — RMC via sistema. A chefia imediata podera designar servidores, por memorando encaminhado ao
Setor de Tecnologia da Informacao, para realizar as devidas requisi¢des de materiais.

g) Quando a Requisi¢ao de Material de Consumo - RMC contiver quantidade de material
fora dos padrdes normais de consumo, devera ser apresentada justificativa.

h) Sempre que evidenciar aumento expressivo no consumo ou indicio de irregularidade nos
pedidos,a DIVPAT deverd comunicar ao DESPAT para andlise e outras providéncias, se necessarias.

i) As Requisicoes de Material de Consumo — RMC deverdo ser controladas
numericamente e conteras seguintes informagdes: nome e sigla da unidade solicitante; nome completo e
cadastro do servidor requisitante; nome completo do servidor recebedor; assinatura do servidor requisitante
ou recebedor; o codigo, descri¢ao, unidade de medida e quantidade e valor do material solicitado.

j) O Diretor da DIVPAT determinaré as providéncias para que o almoxarifado efetua a
separacdo dos materiais de consumo em conformidade com a RMC e os disponibilizara para que o requisitante
ou servidor/colaborador devidamente autorizado faga a conferéncia das quantidades, qualidade e demais
especificagdes e ateste o recebimento do material.

k) E vedado rasurar a Requisi¢ao de Material de Consumo - RMC.

) E vedada a estocagem de materiais de consumo pelas Unidades Administrativas em
quantidade superior a necessidade do setor.

m) A necessidade mensal sera apurada a partir do histérico de consumo de cada Unidade,
podendo ser adaptada para mais ou para menos em decorréncia de fatos especificos que fujam a rotina da
Unidade em determinado més.

n) No caso de materiais que, por motivos pertinentes, sejam requisitados em intervalos
distintos daperiodicidade normal, o pedido devera ser submetido a Direcdo da DESPAT para andlise e
providéncias pertinentes.

o) Os materiais que apresentarem defeito devem ser trocados junto ao Gestor de
Almoxarifado, queadotard medidas junto ao fornecedor para a substituicao.

p) As Unidades Administrativas deverao planejar seu consumo de materiais para o periodo
de 12 (dozes) meses considerando o exercicio seguinte, visando evitar sobras e desperdicios, devendo informar
a DIVPAT até o fim do més de junho do ano antecedente, conforme previsto no subitem 6.1 deste Manual.

9.2 Responsabilidades do almoxarife.

O responsavel pelo almoxarifado deve conferir e despachar os materiais para o destinatario
requisitante, de acordo com a requisi¢do de material recebida. O processo de conferéncia pode ser manualou
com automagdo. Além disso, o almoxarife deve se responsabilizar por:

a) Realizar o recebimento, conferéncia, separacdo e embalagens de produtos e materiais
dentro doestoque;
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b) Controlar os materiais de modo a compatibilizar a contagem as saidas e entradas, que
devem sermonitoradas e de maneira correta visando evitar divergéncias;

c) Ter pleno conhecimento do que e onde estdo os itens armazenados no estoque. Isso pode
ser feitoatravés de um software (sistema) ou planilha;

d) Fazer o controle prévio e rigido da quantidade de materiais de modo a evitar a falta de
materialessencial aos servicos do TCERO;

e) Zelar para que a separacdo dos materiais seja feita sem erros e na quantidade correta.
f)  Coordenar as acdes para evitar troca de dados;
g) Controlar para que ndo haja descuidos em relagdo a data de vencimento de materiais;

h) Auxiliar na realizagdo de microinventarios periddicos para evitar perda ou esquecimento
de itens;

i)  Efetuar os langamentos de todos os materiais que chegam ao almoxarifado, alimentando
planilhase/ou sistemas diariamente;

j)  Elaborar relatérios de desempenho do almoxarifado visando subsidiar decisdo sobre a
gestao dosestoques do TCERO;

k) Adotar outras medidas de controle para otimizagdo da gestdo de materiais do
almoxarifado, informando aos seus superiores as medidas que devem ser adotadas para melhoria dos processos,
bem como sobre eventuais ocorréncias passiveis de analise pelo gestor principal.

9.3 Procedimentos para entrega de bens permanentes.

a) E expressamente vedada a distribuicio do bem patrimonial adquirido, bem como
daquele recebido em doacgdo, permuta, cessao ou comodato, antes de ser devidamente incorporado ao
patrimonio do TCERO;

b) Nenhum bem patrimonial podera ser distribuido a Unidade Administrativa ou Unidade
Gestora solicitante sem a respectiva carga, que se efetiva com a assinatura do usuério no correspondentetermos
de responsabilidade;

c) Nao serd permitido o estoque de bem permanente no Almoxarifado, exceto durante
processo administrativo de incorporacao ao patrimonio do TCERO, ou quando devidamente autorizado pela
Administragdo Superior;

d) O bem permanente adquirido sera imediatamente entregue ao requisitante, apods
procedimentosde incorporacdo patrimonial;

e) A devolucdo de bem patrimonial ao Gestor da DIVPAT devera ser feita formalmente em
formularioapropriado (termo de descarga) e implicara em total rentincia a guarda do mesmo, ndo tendo o ex-
detentor da carga patrimonial mais direitos ou responsabilidades sobre o material tombado a partir do seu
recolhimento;

f) O Chefe da DIVPAT devera emitir o Termo de Baixa de Responsabilidade, quitando a
responsabilidade do ex-detentor da carga patrimonial do bem devolvido;

g) O fornecimento de bem permanente serd solicitado ao Chefe da DIVPAT pelas
Unidades Administrativas interessadas, devendo ser observado o planejamento previsto no item 6.3 deste
Manual;

h) Se houver bem disponivel, o Gestor de Patrimonio providenciaré a entrega mediante as
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assinaturas do Termo de Recebimento, caso contrario, comunicard ao solicitante por e-mail;

i) Na solicitacdo de materiais devem constar os seguintes elementos: especificacdo
detalhada do material, podendo incluir comparagdes com materiais em uso, graficos, desenhos, prospectos,
amostras, fotos, dentre outros; quantidade e unidade de medida para fornecimento; indicagao doresponsavel,
cadastro, sala/setor ¢ informag¢des de contatos;

j)  Considera-se distribuido o bem patrimonial entregue a Unidade requisitante, para uso
por tempoindeterminado.

9.4 Transferéncia de bem permanente.

a) A transferéncia de bem permanente serd solicitada pelo setor interessado a Unidade
cedente;

b) Apds a aprovagdo da Unidade cedente, o processo devera ser encaminhado a DESPAT
que, atravésda DIVPAT, providenciard a troca de setor e do respectivo responsavel do bem, e efetuard os
registros pertinentes via sistema, ou de forma manual, conforme o caso;

c) E terminantemente proibida a transferéncia de bem permanente de uma unidade para
outra semque o processo seja encaminhado antecipadamente ao DESPAT ou, em caso de equipamento de
informatica, a Secretaria de Tecnologia da Informagao e Comunicacdo — SETIC, para os registros econtroles
pertinentes;

d) A transferéncia ou qualquer movimentagao de bem patrimonial permanente sem o
conhecimentoe registro do DESPAT ou, em caso de equipamento de informatica, da Secretaria de Tecnologia
dalnformacdo e Comunicacdo — SETIC, sujeitard o responsavel as penalidades previstas em lei, respeitado o
amplo direito de defesa e o devido processo legal.

9.5 Movimenta¢iao de bem permanente.

a) Nos termos definidos neste Manual, ¢ vedada a movimentagdo de bem permanente, na
mudanga fisica de setores, nas entradas ou saidas de bens patrimoniais, sem o devido conhecimento,
autorizacdo e registro do Diretor do DESPAT e Chefia da DIVPAT ou, em caso de equipamento de
informatica, da Secretaria de Tecnologia da Informacdo e Comunicagao — SETIC;

b) Para as movimentagdes definitivas de bem permanente, o detentor da carga patrimonial
devera comunicar o Chefe da DIVPAT formalmente, via sistema;

c) A saida de bem permanente somente sera liberada mediante a emissao e entrega, pelo
servidor, do Termo de Responsabilidade e Guarda de Bens Patrimoniais devidamente assinado e encaminhado
a DIVPAT, a quem cabera autorizar a retirada do bem e efetuar os registros e controles necessarios;

d) A movimentagdo temporaria verifica-se nas seguintes situagoes:

d.1) envio do bem para manutenc¢do ou reparo fora das dependéncias do TCERO.
d.2) utilizagdo a servico fora das dependéncias do TCERO;

d.3) viagem a servigo;

d.4) recolhimento para alienacao;

d.5) empréstimo.

e) E vedada a movimentagdo temporaria de bem patrimonial para uso que ndo se destine
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exclusivamente as atividades vinculadas as finalidades do TCERO;

f) Para as movimentagdes temporarias de bem permanente, sdo utilizados os termos de
cautela;

g) A emissao do Termo de Cautela ¢ atribuicdo da DIVPAT e sera emitida em 2 (duas)
vias,destinando-se a:

g.1) 1* via ao portador do material retirado;
g.2) 2* via DIVPAT.

h) Compete ao detentor da carga patrimonial o recebimento e baixa da cautela do bem
patrimonialmovimentado, tanto na retirada como no retorno as dependéncias do TCERO, solicitando vistoria
da area técnica, em especial quanto ao perfeito funcionamento do bem, nos casos que julgar necessario;

i) E dever do detentor da carga patrimonial informar 8 DIVPAT o prazo de retorno do bem
ao TCERO.

10. CAPITULO X - DOCUMENTOS UTILIZADOS NO PROCESSO DE
GESTAO DE MATERIAL.

Os seguintes documentos sdo utilizados no Almoxarifado para atendimento das diversas
rotinas detrabalho (podendo ser informatizados em caso de existéncia de sistema de tecnologia da informagao
disponivel):

a) Ficha de controle de estoque: documento destinado a controlar manualmente o estoque,
por meioda anotagdo das quantidades de entradas e saidas, visando o seu ressuprimento;

b) Ficha de Localizagdo: documento utilizado para indicar as localizagdes, através de
codigos, onde omaterial estd guardado;

c) Comunicagado de Irregularidades: documento utilizado para esclarecer ao fornecedor os
motivos dadevolucdo, quanto os aspectos qualitativo e quantitativo;

d) Relatério técnico de inspecdo: documento utilizado para definir, sob o aspecto
qualitativo, o aceiteou a recusa do material comprado do fornecedor;

e) Requisi¢do de material: documento utilizado para a retirada de materiais do
almoxarifado;

f)  Devolu¢do de material: documento utilizado para devolver ao estoque do almoxarifado
asquantidades de material porventura requisitadas além do necessario;

g) Termo de nada consta: documento fornecido pelo DESPAT aos detentores de carga
patrimonial, aser apresentado ao RH, no caso de desligamento provisorio ou permanente do TCERO.

11. CAPITULO XI - DO INVENTARIO PATRIMONIAL.

O inventario € instrumento de controle que tem por finalidade confirmar a existéncia
fisica e averificagdo dos bens moveis e imdveis e materiais em uso na entidade, de forma a possibilitar:
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a) O levantamento do valor dos bens patrimoniais em uso;
b) A listagem atualizada da carga patrimonial do Tribunal;
c) As condicdes fisicas/funcionais do acervo;

d) Asnecessidades de manutencao, reparos ou reposi¢oes;

e) As condi¢des de ocupagdo, em se tratando de bens imodveis.

11.1 Objetivo.

O inventario dos Bens deverd ser instruido por meio de processo administrativo, a ser
realizadoanualmente ou em condigdes especiais para a consecugao dos seguintes objetivos:

a) proporcionar uma visdo real da situacdo patrimonial do TCERO;

b) verificar a existéncia e a localizagao fisica dos bens, bem como o estado de conservagao
e a perfeitacaracterizacdo desses bens;

c) confirmar as responsabilidades pela carga patrimonial dos bens patrimoniais;

d) possibilitar a regularizagdo de eventuais inconsisténcias e permitir a apuragdo de
responsabilidades, quando for o caso;

e) possibilitar a correta contabilizacdo dos bens permanentes, permitindo a confrontagdo
dos registros patrimoniais (analiticos) com os registros contabeis (sintéticos), bem como sua respectiva
conciliagdo e valora¢ao do patrimdnio institucional;

f)  fornecer subsidios para a tomada de decisdo pelos gestores, permitindo uma melhor
avaliagdo, planejamento e gerenciamento das atividades relativas aos bens patrimoniais;

g) disponibilizar, tempestivamente, informacdes aos 6rgaos de controle (interno e externo),
quandosolicitadas;

h) levantar a situacdo dos materiais estocados, levando em conta o saneamento dos
estoques;

i) levantar a situacdo dos equipamentos e materiais permanentes em uso € da necessidade
de reparos e manutengao;

j)  constatar a necessidade de bens moveis nas unidades administrativas; e

k) compor, quando do encerramento do exercicio, o processo de prestacao de contas anual.

11.2 Caracterizacio do material no inventario.

Para a perfeita caracterizacdo do material, o inventario devera conter:
a) cddigo ou numero de registro;

b) descri¢dao padronizada;

c) unidade de medida;

d) quantidade;

e) valor unitdrio (prego de aquisi¢do, custo de produ¢do, valor arbitrado ou preco de
avaliacdo);
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f)  valor total;
g) classificagdo contabil;
h) estado (bom, ocioso, recuperavel, irrecuperavel ou antieconomico);

i) outros elementos julgados necessarios.

11.3 Inventario fisico.

A assinatura do Termo de Responsabilidade pelo chefe do setor, ou pelo servidor a quem ele
delegar, constante no inventario implicara na aceitacdo e considerar-se-4 como correta a relagdo de bens
patrimoniais, assumindo o signatario toda a responsabilidade pelos bens ali descritos.

11.3.1 Das espécies de inventario.

Para fins deste Manual, as espécies do inventario sdo as seguintes:

I Anual: quando destinado a comprovar a quantidade e o valor dos bens patrimoniais
do acervo de cada Unidade, existente em 31 de dezembro de cada exercicio, constituido do inventario (saldo)
anterior e das variagdes patrimoniais ocorridas durante o exercicio;

Il Para fins da prestacao de contas prevista no art. 96 de Lei 4.320/64 e na IN 13 do
TCERO oinventario anual tera como objetivo a realizagdo do:

a) Inventario fisico financeiro dos bens de consumo;

b) Inventario fisico financeiro dos bens moveis;

c) Inventario fisico financeiro dos bens imoveis;

d) Inventario dos intangiveis; e

e) Outros que vierem a ser exigidos em legislacdo especifica.

I Para fins do cumprimento do disposto no subitem LI, deverd ser constituida
ComissaoInventariante especifica.

1. Inicial: quando realizado no momento de criagdo da Unidade, para identificagdo e
registrodos bens colocados sob sua responsabilidade;

M. De transferéncia de responsabilidade: quando realizado no momento de alteracio
de Detentor de Carga Patrimonial ou usuario;

IV. De extincido ou transformacido: quando realizado no momento da extingdo ou
transformac¢ao de uma Unidade;

V. Eventual: quando realizado em qualquer época por iniciativa ou determinagdo da
Presidéncia e/ou Corregedoria ou pela Dire¢gdo Administrativa;

VI. Inventirio em decorréncia de sinistros: realizado em casos de acidentes que
acarretem perdas materiais;

VIl.  Inventario rotativo: sem prejuizo de outras instrugdes especificas, a Diregdo
Administrativa poderd utilizar como instrumento gerencial o Inventario Rotativo, que consiste no
levantamento continuo e seletivo dos bens patrimoniais existentes nos setores, feito de forma que todos os
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bens das Unidades Administrativas sejam inventariados ao longo do exercicio.

11.4 Bens de pequeno valor.

Os bens de pequeno valor, ndo inventariados, serdo controlados por meio de relagdes de
material,sendo consideradas a Normativa da STN no que se refere a classificagdo de bens de pequeno valor.

11.5 Da comissao do inventario.

a) Para o Inventario Anual, sera designada Comissdao de Inventdrio especifica a ser
constituida até 31de julho de cada ano e terd seus membros nomeados por ato da Presidéncia do TCERO, ou
pelo Agente Delegatario, em carater temporario, mediante a edicdo de Portaria especifica, devendo ser
observada a devida segregacao de funcao;

b) Nos demais casos, a Comissdo de Inventario serd constituida em tempo oportuno e
tera seus membros nomeados por ato da Presidéncia do TCERO, ou pelo Agente Delegatario, em carater
permanente ou temporario, mediante a edigao de Portaria especifica;

c) A Comissdo de Inventario Anual devera ser constituida de, no minimo, de 5 (cinco)
servidores, conhecedores do controle patrimonial, dos quais um, obrigatoriamente, pertencera ao setor de
patrimdnio e outro ao setor de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo, designado pela SETIC, conforme
Capitulo 5 deste Manual;

d) Para as demais espécies de inventario e em casos especificos, a Administragdo podera
constituir de, no minimo de 3 (trés) servidores, conhecedores da gestdo patrimonial, podendo ser em carater
eventual ou permanente;

e) A Comissdo de Inventario Patrimonial poderd, a critério da Administracdo e observada
a disponibilidade or¢amentario-financeira, fazer jus a gratificagdo prevista no art. 15, V, da Lei Complementar
n. 1.023, de 6 de junho de 2019.

11.5.1 Atribuicoes da comissao de inventario.

a) Agendar junto ao Detentor de carga patrimonial da Unidade Administrativa a ser
inventariada a data para o inicio dos trabalhos;

b) Solicitar ao Detentor elementos de controle interno e outros documentos necessarios;

c) Identificar a situagdo e o estado de conservagao dos bens inventariados, discriminando
norelatorio aqueles suscetiveis de desfazimento para que o Detentor tome ciéncia e adote as medidas cabiveis;

d) Requisitar servidor, maquinas, equipamentos, transporte, materiais e tudo mais que for
necessario ao cumprimento das tarefas da comissao;

e) Quando for o caso, solicitar as empresas locadoras e/ou aos gestores de contrato a
relacdo dos bens locados, em demonstragdo ou regime de comodato, com mapeamento contendo responsavel,
valor e descricdo pormenorizada do bem;

f)  Relacionar os bens nao localizados, identificando os seus valores unitarios, de forma a
permitir asregularizacdes que forem necessarias;

g) Solicitar ao Gestor da Unidade Administrativa que indique servidor para acompanhar e
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dar ciéncia dos trabalhos da Comissdo, para que ndo haja dividas quando da assinatura do Termo de
Responsabilidade;

h) A Unidade Administrativa a ser inventariada, apds o recebimento da comunicagido da
Comissao deInventario, devera adotar todas as medidas necessarias a fim de possibilitar e facilitar a realizagao
do Inventario;

i) A Comissao tera livre acesso em qualquer recinto, para efetuar levantamentos e vistoria
de bens;

j) A Comissdao de Inventario possui autonomia e independéncia, competindo-lhe a
defini¢do dos procedimentos sobre o funcionamento e o desenvolvimento de seus trabalhos;

k) Qualquer fato ou irregularidade que impega o normal desenvolvimento dos trabalhos da
Comissaode Inventario devera ser formalmente comunicado a Direcdo Administrativa, por seu presidente;

[)  Garantido o devido processo legal e ampla defesa, podera ser responsabilizado o Gestor
da Unidade Administrativa, ou ainda, qualquer servidor que tentar impedir, dificultar ou deixar de colaborar
com a Comissao de Inventario legalmente constituida;

m) As divergéncias apontadas e ndo justificadas devem ser objeto de apuracdo, podendo a
Comissaode Inventario sugerir a instauragdo de Comissao de Sindicancia para apuracdo do ocorrido;

n) Nos inventarios fisicos destinados a atender as exigéncias dos 6rgaos de controle interno,
os bensserdo agrupados segundo as categorias patrimoniais constantes do Plano de Contas e outros normativos
afins;

o) Durante a realizacao do inventario fisico a movimentacao de bens no ambito interno do
TCERO devera ser evitada. Caso seja necessaria, o Gestor da Unidade deverd comunicar o fato previamente
a Comissao de Inventario;

p) A Comissao de Inventario devera providenciar um cronograma de atividades designando
dia, horae local onde os trabalhos serdo desenvolvidos, devendo enviar comunicagdo prévia aos responsaveis
pelos setores a serem inventariados;

q) O DESPAT, através da DIVPAT, ¢ o 6rgdo responsavel por dar apoio aos trabalhos da
Comissao delnventario Consolidado do TCERO, devendo adotar as providéncias prévias necessarias para
regular instalacdo da Comissdo do Inventdrio, bem como suporte ao desenvolvimento dos trabalhos e da
conclusdo do Relatorio, além de outras providéncias cabiveis ao aprimoramento das atividades inventariantes,
quando solicitado.

11.6 Caracterizacao do inventario

No inventario, para a perfeita caracterizagdo dos bens patrimoniais, figurardo, pelo menos:

I.  No cabecalho:
a) Nome do 6rgao;
b) Tipo de inventario;

c) Data de emissdo do inventario;

Il.  No corpo do relatoério:

a) Numero de Registro Patrimonial;
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b) Data da aquisi¢ao;
c) Descri¢cao padronizada; e

d) Estado fisico/funcional do bem.

ll. Na descricdo: A descricdo padronizada contemplard apenas um bem patrimonial por
registro esera composto, no minimo de:

a) Nome do objeto;

b) Caracteristica principal,

c) Material do que ¢ feito;

d) Modelo;

e) Nome do fabricante;

f)  Numero de Registro;

g) Nome da empresa fornecedora; e

h) Numero da nota fiscal.

IV. Na finalizacido dos trabalhos: A Comissao, ao final dos trabalhos, apresentara:
a) Relatorio das atividades desenvolvidas;

b) Atas das reunides;

c) Relacdo dos bens agrupados e totalizados por conta contébil;

d) Indicacdo do estado de conservagao dos bens; e

e) Parecer final.

11.7 Da homologacio do inventario patrimonial.

I. O Inventario Patrimonial serd homologado por ato da Presidéncia do TCERO, ou do
AgenteDelegatario.

11.8 Encaminhamento

I. Salvo orientagdo superior, o Inventario anual tera o seguinte encaminhamento:

a) A Comissdo de Inventario devera encaminhar o inventario anual a Presidéncia do
TCERO ou ao Agente Delegatario., para homologacao respectiva;

b) Apods a homologacdo, o inventario serd integrado e encaminhado a Divisdo de
Contabilidade de Contabilidade para integra¢do a Prestagdao de Contas do Tribunal e encaminhara a Secretaria-
Geralde Administragao — SGA;

c) Posteriormente, a Secretaria-Geral de Administracdo - SGA encaminhard, juntamente
com a Prestacdo de Contas, o inventario a Controladoria de Analise e Acompanhamento da Despesa e Controle
Interno — CAAD, para anélise e emissdo de parecer;
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d) Apo6s o Parecer da CCAD, a Secretaria-Geral de Administracdo — SGA encaminha o
inventario a Presidéncia da Corte;

11.9 Excepcionalidades.

Observados os prazos maximos legais, em carater excepcional podera ser alterada pela
Direcdo Administrativa a data de conclusdo dos trabalhos das Comissdes de Inventario, de acordo com as
necessidades e conveniéncias de ordem administrativa, ou a pedido justificado das proprias Comissdes,
conforme cada caso.

12. CAPITULO XII - DA DEPRECIACAO, AMORTIZACAO E
EXAUSTAO.

Os procedimentos de reavaliagcdo, reducao ao valor recuperavel, depreciagdao, amortizagao e
exaustdo dos bens do ativo do Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia serdo realizados de acordo comos
procedimentos estabelecidos na Resolucao n. 153/2014/TCE-RO de 14 de margo de 2014.

13.CAPITULO XIII - DA BAIXA DE BENS PATRIMONIAIS.

a) A baixa de bens patrimonial sera realizada ap6s autorizagdo da Presidéncia do Tribunal
de Contasou Agente Delegatario, devendo observar procedimento proprio;

b) A Baixa Patrimonial ¢ realizada por Comissdo, nomeada pela Presidéncia da Corte, por
solicitagdoda Secretaria-Geral de Administracao, através do DESPAT/DIVPAT;

c) Os bens patrimoniais estdo sujeitos a baixa em decorréncia do desgaste por uso, acidente
ou extravio, que serd transferido ao depdsito de inserviveis;

d) O bem que for classificado como ocioso, desuso, antiecondmico, irrecuperavel, na
forma das alineas “b”, “c” “e” e “f” do item 4.4 deste Manual, com base em laudo que diagnostique suas
condi¢des ¢ o avalie como inservivel, sera destinado a baixa;

e) O DESPAT, através da DIVPAT adotara as providéncias cabiveis no sentido de que seja
procedida identificacdo dos bens transferidos para os depositos de inserviveis;

f) A baixa de um bem patrimonial serd providenciada pela DIVPAT e se verificard apds a
conclusao dos trabalhos da Comissao de Baixa;

g) A solicitagcdo de baixa, nos casos de extravio, sera formalizada pela comissao de baixa
com autorizac¢ao do Presidente do Tribunal ou agente delegatario, apds analise da Assessoria Juridica da Corte,
quando for o caso;

h) No caso de baixa por destruicdo ou descarte, a DIVPAT devera fazer um relatorio
fotografico e registra-lo em sistema, antes de se desfazer dos bens, observada a legislagdo sobre residuos
solidos em relacao ao descarte sustentavel,

i) Os bens deverdo ser baixados pelo valor inscrito na Contabilidade do Tribunal de
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Contas, devidamente atualizado;
i) A baixa de um bem deve ser motivada e conter laudo técnico;

k) A baixa de bens ocorrerd eventualmente, quando houver acumulado uma quantidade
consideravel de bens inserviveis;

) A baixa dos bens sera registrada no sistema de gestiao de patrimonio do Tribunal.

14. CAPITULO XIV - DA POLITICA DE CESSAO, ALIENACAO E
OUTRAS FORMAS DE DESFAZIMENTO DOS BENS PATRIMONIAIS MOVEIS.

a) Os procedimentos para cessao, alienacdo e outras formas de desfazimento dos bens
patrimoniaismoveis pertencentes ao patrimonio do TCERO seguirdo os preceitos estabelecidos neste Manual;

b) O bem que for classificado como ocioso, desuso, antiecondmico e/ou irrecuperavel na
forma dasalineas “b”, “c” “e” e “f” do item 4.4 deste Manual, ap6s a baixa estabelecida no Capitulo 13 deste
Manual, sera destinado ao desfazimento;

c) Aclassificagdo do bem sera feita pela Comissao de Classificacdo e Desfazimento propria
designada pelaPresidéncia do TCERO ou Agente Delegatario, com base em laudo técnico expedido pelo setor
oupor técnico especializado que diagnostique suas condi¢des e o avalie como inservivel,

d) Outras formas de desfazimento: rentincia ao direito de propriedade do material,
mediante inutilizacdo ou descarte na forma definida neste Manual,

e) A cessdo, alienacdo e outras formas de desfazimento dos bens patrimoniais méveis sera
reguladapor Normativo proprio expedido pela Presidéncia do TCERO ou Agente Delegatario.

14.1 Da cessao.

a) A cessdo ¢ a modalidade de movimentagdo de bens de carater precario e por prazo
determinado,com transferéncia de posse;

b) O material classificado como em desuso ou antiecondmico podera ser cedido a outros
orgaos ou entidades que dele necessitem, na forma prevista neste Manual,

c) A cessdo serd efetivada mediante Termo de Cessdo, do qual constardo a indicagdo de
transferénciade carga patrimonial, da unidade cedente para a cessionaria, o valor do bem, prazo de duragdo da
cessdo, e demais condicdes que se fizerem necessarias a depender do bem cedido.

14.2 Da alienacao.

a) Alienacdo de bens ¢ a operacgdo de transferéncia do direito de propriedade do material,
mediantevenda, permuta ou doagao;

b) A alienacdo dos bens modveis pertencentes ao TCERO encontra-se subordinada a
existéncia de interesse publico devidamente justificado, dependendo de avaliacdo prévia e de licitagao,
dispensada esta ultima na hipotese de doagdo, a ser regulamentada por Normativo proprio expedido pela
Presidéncia do TCERO ou Agente Delegatario.
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14.3 Da venda.

A venda de bem patrimonial dependera de decisao da Presidéncia do TCERO, apo6s trabalho
e relatorio expedido por comissdo especificamente designada, resguardado o interesse publico. O
procedimento de venda observara a modalidade definida na Lei de Licitagdes e Contratos vigentesera e
regulamentado por Normativo proprio expedido pela Presidéncia do TCERO ou Agente Delegatério.

14.4 Da doacio.

a) A doacdo ¢ o contrato civil pelo qual o Tribunal de Contas do Estado por liberalidade
com ou semencargos, transfere um bem do seu patriménio para outro 6rgao publico ou entidade;

b) Os bens disponiveis para doagdo estdo classificados como ANTIECONOMICO
(passivel de doacio); ANTIECONOMICO (disponivel para doacio); e EM DESUSO (disponivel para
doacio);

c¢) Os bens classificados como ANTIECONOMICO (passivel de doaciio) sio aqueles
que estdo com defeitos e sua doagdo depende de concordancia pelo donatario interessado. Caso ndo haja
interesse, esses bens deverdo ser encaminhados para baixa e descarte;

d) Os bens classificados como ANTIECONOMICO (disponivel para doaciio) sio
aqueles que estdo emboas condi¢des de uso, mas nao estdo mais servindo ao TCERO (inserviveis);

e) Os bens classificados como EM DESUSO, sdo aqueles que estdo em boas condigdes de
uso, ndo classificados como antiecondomicos, mas que estdo sem utilizacdo alguma no TCERO, pois foram
substituidos;

f) A doacdo de quaisquer bens patrimoniais que estejam recolhidos aos Depositos de
Inserviveis daDivisdao de Patrimonio sera processada depois da baixa e desincorporacao do acervo do Tribunal,
apos a autorizag¢do do Presidente do Tribunal de Contas, ou Agente Delegatério;

g) O procedimento de doacdo observara as regras definidas na Lei de Licitagdes e
Contratos vigentesera e regulamentado por Normativo proprio expedido pela Presidéncia do TCERO ou
Agente Delegatario.

14.5 Da permuta.

a) A permuta ¢ a modalidade em que ocorre a troca de bens, podendo ser concretizada com
qualquerinstituicao publica, observando-se o interesse publico;

b) A permuta com outros 0rgdos ou entidades da Administragdo Publica poderd ser
realizada sem limitacdo de valor, desde que as avaliagdes dos lotes sejam coincidentes e haja interesse ptblico;

c) No interesse publico, devidamente justificado pela autoridade competente, o material
disponivela ser permutado poderd entrar como parte do pagamento de outro a ser adquirido, condicdo que
devera constar do edital de licitacdo e desde que ndo promova restricao indevida a competitividade.

14.6 Da inutilizacao ou descarte.
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a) Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da aliena¢do de material classificado
como irrecuperavel, o Presidente do Tribunal de Contas ou Agente Delegatario podera determinar a rentincia
ao direito de propriedade, por meio da inutilizagdo e descarte, apos a retirada das partes economicamente
aproveitaveis, porventura existentes, que serdo incorporadas ao patrimonio, além da retirada e extragdao das
plaquetas de Patrimonio;

b) A inutilizagdo consiste na destruicao total ou parcial de material e o descarte ¢ realizado
nos locaisapropriados, indicados pela Administracdo Publica, com a observancia da legislacdo ambiental
especifica;

c) A inutilizacdo e o descarte de material serdo documentados mediante Termo de
Inutilizacao ou Justificativa de Descarte, os quais integrardo o respectivo processo de desfazimento;

d) Em casos de necessidade constatada em situacdes especificas, o processo de
desfazimento de bens podera ser realizado a qualquer momento, mediante justificativa a ser apresentada pelo
setor de patrimonio;

e) Os bens patrimoniais de tecnologia da informacdo e de comunicagdo passiveis de
desfazimento serdo selecionados pela SETIC e apresentados em relatérios & DIVPAT, ficando a cargo da
DIVPATos procedimentos relativos as providéncias de desfazimento dos referidos equipamentos;

f) Cabera a Comissdo a emissdo de Relatorio com parecer técnico conclusivo, contendo a
relagdo dosbens passiveis de desfazimento ou descarte. A DIVPAT devera analisar, avaliar e classificar os bens
relacionados, bem como as recomendagdes, sugestoes, analises, avaliagdes e classificagdes, encaminhando-
o a Dire¢do da DESPAT para apreciagao;

g) Antes de sugerir o desfazimento dos bens, a DIVPAT devera consultar as unidades, na
ordem abaixo, sobre o interesse em receber os bens em questao:

g.1) Em primeiro lugar, consultar os setores do TCERO (prazo para resposta em 05 dias uteis),
pararealizagdo de transferéncia;

g.2) E, em segundo, consultar outros Orgios da Administragdo Publica (prazo para resposta
em S5dias tteis);

h) Passada essa fase, a DIVPAT procederd o descarte dos bens, efetuando os devidos
registros comprobatodrios, reduzindo os procedimentos a termo no devido processo que, apds concluso, devera
ser encaminhado ao DESPAT para andlise.

15. CAPITULO XV - DOS BENS PATRIMONIAIS IMOVEIS.

a) E considerado como Bem patrimonial imovel aquele de natureza permanente que nio
possam sertransportado de um lugar para outro sem alteragdo de sua individualidade, tais como: terrenos,
edificios, construcdes e benfeitorias a eles incorporadas de modo permanente, cuja remocao ¢ impraticavel ou
provoca destruicdo, desmembramento, fratura, modificagdo ou danos em sua estrutura bésica;

b) Somente serdo contabilizados os imoéveis regulares com titulo de propriedade
devidamenteregistrado nos cartorios de registro geral de iméveis;

c) O ingresso de bens imoveis no Patriménio do Tribunal de Contas dependerd de sua
transcri¢cdo noRegistro Imobiliario competente;

d) O ingresso de bens patrimoniais imoveis far-se-a por permissivo legal;

e) Os bens patrimoniais imoveis terdo numeros de registro patrimonial;
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f)  Compete a DIVPAT organizar e manter atualizados os processos referentes a cada bem
imovel;

g) A DIVPAT devera manter atualizados os registros dos bens imdveis em sistema proprio
adotado pelo TCERO;

h) A DIVPAT devera controlar a vigéncia das validades das avaliagdes dos bens imoveis;

i) Caso ndo existam servidores tecnicamente capacitados para avaliar os bens imoéveis, a
DIVPAT, emtempo habil, devera requisitar abertura de processo de contratagao;

j)  Anualmente, at¢ o més de dezembro, a DIVPAT devera providenciar relatorio
circunstanciado sobre a situagdo patrimonial dos iméveis do TCERO, encaminhando-o para o DESPAT para
analisee providéncias.

16. CAPITULO XVI - DA RESPONSABILIDADE SOBRE BENS
PATRIMONIALIS.

a) A guarda do bem patrimonial de uso individual distribuido a Unidade Administrativa
ficara sob a responsabilidade do Detentor de Carga Patrimonial, efetivo usudrio do bem, desde que seja
membro, servidor ou colaborador lotado na mesma Unidade Administrativa, por meio do correspondente
Termo de Recebimento ou Termo de Responsabilidade;

b) A responsabilidade sobre os bens de uso coletivo, bem como sobre os bens de uso
individual, no caso de usuério que ndo seja membro, servidor ou colaborador do TCERO, recaira sobre o
Responsavel pela Unidade Administrativa, mediante assinatura do respectivo Termo de Responsabilidade;

c) No caso de avaria ou extravio do bem patrimonial de uso individual, o usuério que nao
for servidordo TCERO e que faca uso direto dele tera responsabilidade direta sobre o bem, ficando o chefe da
Unidade Administrativa responsavel por efetuar a gestdo desses bens, comunicando & DIVPAT possiveis
alteracdes para as providéncias necessarias;

d) A emissdo do Termo de Recebimento, Termo de Responsabilidade ou Termo de
Transferéncia ¢ de responsabilidade do Chefe da DIVPAT, devendo o servidor assinar o Termo no prazo
maximo de 5 (cinco) dias tteis apds o recebimento do bem, tempo habil para conferéncia dos bens;

e) A ndo assinatura do Termo de Recebimento, Termo de Responsabilidade ou do Termo
de Transferéncia implicard no ndo fornecimento do bem pela DIVPAT;

f)  No caso de mudangas ou obras de reforma nas dependéncias da Unidade Administrativa,
deve o Detentor de Carga Patrimonial ou o usuario, quando delegado, efetivar comunicagao formal a DIVPAT,
que adotard as providéncias necessarias quanto a qualquer movimentagdo de bem permanente;

g) Toda movimentacdo deve ser monitorada pelo Responséavel pela carga patrimonial, que,
verificando irregularidades, deve proceder a devida comunicagdo formal a DIVPAT;

h) A guarda do bem patrimonial de pequeno porte € de uso pessoal, incluindo os bens de
Tecnologiada Informacao, ¢ de responsabilidade do Detentor de carga patrimonial, ou do usuério formalmente
investido de carga por ele;

i) Qualquer sinistro ocorrido com o bem, exceto os decorrentes de for¢a maior ou caso
fortuito admitidos em lei, ¢ de responsabilidade direta do usuario, devendo o detentor fazer a gestao dessas
ocorréncias;

i) Todo servidor desvinculado da Unidade Administrativa deverd passar
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previamente a responsabilidade do material sob sua guarda a outrem, solicitando formalmente a DIVPAT
que providencie a altera¢ao da carga com um novo Termo de Responsabilidade, salvo em casos de for¢a maior,
quando:

j.1) devera solicitar desvincula¢do expressa ao superior hierdrquico do encargo a que se
submetera, quando impossibilitado de fazé-lo pessoalmente; ou

j.2) ndo sendo possivel proceder na forma do inciso anterior, sera designado servidor do 6rgao
ouinstituida Comissao Especial ou da Unidade Administrativa equivalente, nos casos de cargas vultuosas, para
conferéncia e passagem do material;

k) Em todos os casos a DIVPAT deve ser formalmente comunicada;

[) A Chefia da Unidade Administrativa devera comunicar a DESPAT o inicio do processo
de desligamento de servidor, a fim de que seja providenciada a conferéncia e transferéncia de responsabilidade
dos bens patrimoniais;

m) Em caso de desligamento de servidor, caberd ao Chefe da DIVPAT a emissdo da
declaracdo de “Nada Consta”, que sera encaminhada a Secretaria de Gestdo de Pessoas ou Unidade
Administrativa designada e por ela juntada ao processo de desligamento;

n) Entende-se por desligamento de servidor a exonerag@o do cargo ou dispensa da fungao;

o) A DIVPAT emitird a declaragdo de “Nada Consta”, a priori, nos casos de licenga,
aposentadoria, remogao, redistribui¢do, cessao de servidor a disposic¢ao e devolucdo de servidor a disposicao,
devendo a Secretaria de Gestdo de Pessoas consultar a DIVPAT em tempo habil, anterior ao ato do
desligamento;

[{e2] [P

p) Nos casos previstos nas letras “n” e “0” acima, ¢ dever do servidor comunicar a sua Chefia
Imediataas situagdes que requeiram a retirada da carga de bens patrimoniais atribuidos a sua responsabilidade;

q) E dever do servidor e/ou usuério do bem comunicar formalmente e imediatamente ao
Chefe do Setor a que pertenca ou esteja em exercicio, qualquer irregularidade ocorrida com o material entregue
aos seus cuidados. A comunicacao devera ser por escrito, sem prejuizo de participagdesverbais e informais ao
Gestor, descrevendo as circunstancias da ocorréncia, os elementos relativosa especificagdo do material e outras
informacdes relevantes;

r) Recebida a comunicacdo, o Gestor, a partir dos elementos disponiveis, elaborara parecer
e o encaminhard a DIVPAT para providéncias;

s) O bem patrimonial deve ser protegido contra quaisquer fatores que possam modificar a
sua estrutura ou funcionamento, tais como a exposi¢do ao calor ou a umidade, o uso fora das
especificagdes, dentre outros, cabendo ao detentor dos bens adotar os procedimentos para sua guarda e
protecdao, devidamente orientada por técnicos especialistas, quando for o caso, observados os deveres
recomendados neste Manual;

t) Qualquer servidor ou colaborador, independente do vinculo juridico empregaticio, ¢
responsavelpelo desaparecimento de material que lhe tenha sido confiado, pela guarda ou uso, bem como pelo
dano, que, dolosa ou culposamente, causar a quaisquer bens do TCERO;

u) Quando se tratar de material cuja unidade seja jogo, conjunto, colecdo, suas pegas ou
partes danificadas deverdo ser recuperadas ou substituidas ou, na impossibilidade dessa recuperagdao ou
substituicdo, indenizadas em dinheiro pelo valor de mercado do material, apurado em processo regular por
Comissao Especial designada pela autoridade competente, sendo este procedimento aplicavel em outros casos
que envolvam os demais bens patrimoniais, quando for o caso;

v) A distribuicao e o uso de bens patrimoniais sem o registro patrimonial e o respectivo
controle, implicard, independentemente de qualquer formalidade, em apuracdo e responsabilidade a ser
determinada pela Dire¢do Administrativa;
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w) Compete ao DESPAT, através da DIVPAT, instituir e operacionalizar planos anuais
integrados de manutencao e recuperagao de bens em uso no TCERO, objetivando o melhor desempenho
possivel e uma maior longevidade dos bens.

17. CAPITULO XVII — DAS IRREGULARIDADES QUANTO AO USO
DOS BENS PATRIMONIAIS

I. As irregularidades podem ocorrer por:
a) Desaparecimento, quando do extravio do bem ou de seus componentes;

b) Avaria, quando houver dano parcial ou total do bem ou de seus componentes, nao
decorrente deseu uso normal;

c) Mau uso, quando utilizados os equipamentos e materiais de forma inadequada,
comprovando odesleixo, a ma-fé ou a inobservancia de prazos de garantia.

II. Compete ao Detentor de Carga Patrimonial ou ao usuario qualificado por Termo de
Responsabilidade comunicar, imediatamente, ao Gestor do Patrimdnio qualquer irregularidade ocorrida com
os bens patrimoniais entregues aos seus cuidados ou sob sua guarda. A comunicacdodeve ser feita de maneira
circunstanciada e por escrito, via sistema oficial, sem prejuizo de o fato ser previamente comunicado
informalmente e de imediato ao Chefe da DIVPAT.

III. Ap6s a comunicagdo da irregularidade, o Chefe da DIVPAT efetuard vistoria ou
solicitara laudo técnico, conforme o caso, e notificard por escrito os possiveis envolvidos na irregularidade e
emitird parecer identificando todos os fatos e envolvidos apresentando conclusdo e recomendagdes ao
DESPAT.

IV. Recebido o parecer do Chefe da DIVPAT , a Dire¢do do DESPAT devera encaminhar o
Relatorio a SGA que poderé determinar:

a) Encaminhamento a Corregedoria-Geral do TCERO para abertura de procedimento para
apurar a responsabilidade;

b) Se houver reparacdo do dano, determinar a alteragdo do registro patrimonial ou a baixa
patrimonial, quando houver indenizagdao em dinheiro ou substitui¢do do bem por outro de igualou superior
valor, caracteristicas, marca, modelo ¢ utilidade.

V. Caracterizada a existéncia de responsavel(eis) pela avaria ou desaparecimento do material
estes ficardao obrigados a:

a) arcar com as despesas de recuperacao do material;
b)substituir o material por outro com as mesmas caracteristicas; ou

¢)Indenizar o TCERO, em dinheiro, pelo preco de avaliagdo do material.

VI. No caso de ocorréncia de irregularidade envolvendo o uso de violéncia (roubo,
arrombamento,dentre outros) devem ser adotadas, de imediato, as seguintes providéncias:
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VIl Pelo Detentor de Carga Patrimonial:

a) Comunicar formalmente a ocorréncia ao Chefe da DIVPAT, solicitando apoio nos
casos emque se fizer necessario;

b) Procurar a Unidade Policial competente providenciando o correspondente registro
em boletim de ocorréncia policial, no caso de furto ou roubo, quando o sinistro ocorrer fora das instalagdes do
TCERO;

c) Encaminhar copia do boletim de ocorréncia policial a DIVPAT, quando for o caso.

VLIl Pela DIVPAT:

a) Realizar imediatamente levantamento ou verificacao da irregularidade comunicada

b) Elaborar relatorio circunstanciado e encaminhar ao DESPAT para as providéncias.

VI.IINPelo DESPAT:

a) Oficiar, de imediato, a entidade policial competente, quando a ocorréncia (roubo,
arrombamento, dentre outros) e o sinistro ocorrer nas dependéncias do TCERO;

b) Comunicar o fato imediatamente a Assessoria de Seguranca Institucional — ASI,
solicitando providéncias para preservacdo do local para andlise pericial e manuten¢do de vigilancia até a
chegada da autoridade policial competente;

c) Encaminhar expediente com relatério circunstanciado a SGA para conhecimento e
analisequanto ao pedido de abertura de investigagcdo pela Corregedoria-Geral do TCERO;

d) Apos a regular apuragdo, havendo prejuizos ou perdas patrimoniais, encaminhar
relatoriopara o DEFIN que efetuara os devidos registros contabeis, sem prejuizo das demaisprovidéncias de
responsabilizacdo civil, administrativa e criminal, quando for o caso.

17.1 Da apuraciao sobre a perda de bens de pequeno valor.

a) Em caso de desaparecimento ou danos a bens permanentes deste Tribunal que implicar
prejuizo de pequeno valor, o detentor do bem devera comunicar, até o proximo dia util, via sistema oficialdo
TCE, ao Gestor do Patrimonio para apuracao dos fatos mediante Termo Circunstanciado Administrativo —
TCA;

b) Para fins do disposto neste Manual, considera-se prejuizo de pequeno valor aquele cujo
preco de mercado para reparacdo do bem sinistrado ndo ultrapasse o valor correspondente ao limite
estabelecido na legislagdo federal sobre o tema, a ser atestado pela Divisdao de Patrimoénio, quando do
procedimento apuratorio;

c) O Termo Circunstanciado Administrativo — TCA sera lavrado pelo Chefe da DIVPAT
mediante comunica¢do imediata a Direcdo do DESPAT, conforme modelo em Anexo deste Manual;

d) O TCA devera conter a qualificacdo do servidor e a descri¢ao objetiva e sucinta dos
fatos que acarretaram o sinistro, assim como o parecer conclusivo pelo Chefe da DIVPAT;

e) Quando for o caso, o boletim de ocorréncias registrado na autoridade policial competente
deveraser juntado ao TCA para compor a instrugao;
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f) O servidor responsavel pelo bem sinistrado indicado no TCA terd até 10 (dez) dias para
se manifestar, juntar documentos e exercer seu direito de defesa e contraditorio, se for o caso, podendo esse
prazo ser prorrogado por igual periodo em casos devidamente justificados;

g) Terminada a fase de instru¢do e manifestacdo do servidor responsavel pelo bem
sinistrado, o DESPAT, através da DIVPAT, tera o prazo de 30 (trinta) dias para emissao de parecer conclusivo
sobre o sinistro apurado;

h) Concluida a instrugdo e defesa, o TCA devera ser encaminhado a Secretaria-Geral de
Administragdo — SGA que, decidira, no prazo de até 30 (trinta) dias, sobre o acolhimento do parecer conclusivo
exarado pelo Gestor do Patriménio do TCERO;

i) Se for constatado que o sinistro do bem decorreu devido uso regular pelo servidor ou de
fatores que independeram de sua agdo, os autos serdo encerrados e encaminhados ao DESPAT para a
respectiva baixa de bens e/ou outras medidas que se fizerem necessarias ao controle patrimonialinterno;

j)  Verificado que o dano ou o desaparecimento do bem permanente resultou de conduta
culposa doservidor, o encerramento da apuracao para fins disciplinares estara condicionado ao ressarcimento
ao erario do valor correspondente ao prejuizo causado, que deverd ser feito pelo servidor causador daquele
fato em até no maximo 30 (trinta) dias a contar da ciéncia da referida deliberagdo, que podera ocorrer:

j.1)  por meio de pagamento, devendo ser comprovado perante o DESPAT. O pagamento
pode,a pedido do servidor, ser efetuado de forma parcelada mediante consignagdo em folha de pagamento na
forma da lei;

j-2) pela entrega de um bem de caracteristicas iguais ou superiores ao danificado ou
extraviado,ou

j.3) pela prestacdo de servico (conserto) que restitua o bem danificado as condi¢des
anteriores,a critério da Administracao.

k) Em qualquer caso, o ressarcimento devera ser comprovado perante o DESPAT que
devera atestarno proprio TCA, a adequagdo do ressarcimento feito pelo servidor a Administracdo. Em caso de
descumprimento da obrigagdo assumida pelo servidor responsavel, fica a Administragdo autorizada a adotar
as medidas necessarias com vistas a cobranga do valor devido, mediante, inclusive, o protesto extrajudicial e
a inscri¢do em divida ativa, sem prejuizo das medidas civis, criminais e administrativas cabivesis;

[)  Se constatada a indicagdo de responsabilidade de pessoa fisica ou juridica decorrente de
contrato celebrado com a Administracdo Publica, serdo remetidas copias do Termo Circunstanciado
Administrativo ¢ dos documentos a ele acostados ao fiscal do contrato administrativo para que adote as
providéncias necessarias com vistas ao ressarcimento do valor do bem danificado ou extraviado, de acordo
com a forma avangada no instrumento contratual e conforme a legislacao.

18.CAPITULO XVIII — DISPOSICOES FINAIS.

a) As avaliagdes, a classificacdo e a formacao de lotes previstas neste Manual, bem assim
os demaisprocedimentos que integram o processo de alienagdo de bem patrimonial mével, serdo efetuadospor
comissdo especial, instituida pela Secretaria-Geral de Administracio € composta de, no minimo, trés
servidores integrantes do TCE-RO;

b) A Administragdo podera, em casos especiais, contratar, por prazo determinado, servi¢o
de empresa ou profissional especializado para assessorar a comissao especial quando se tratar de material de
grande complexidade, vulto, valor estratégico ou cujo manuseio possa oferecer risco a pessoas, instalagdes ou
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ao meio ambiente;

c) A Diretoria de Servigos Gerais e Patrimonio — DESPAT, sob a supervisao e aprovacao
da Secretariade Infraestrutura e Logistica - SEINFRA, fica autorizada a implementar as ferramentas de gestao,
tais como ‘“Procedimento Operacional Padrao — POP”, “Termo de Responsabilidade”, “Controles
Especificos”, entre outros instrumentos uteis a boa gestao, visando a pratica das atividades determinadas neste
Manual;

d) Os casos omissos serdo decididos pelo Presidente do Tribunal de Contas, ou Agente
Delegatario.
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DOE-Adm em 03/10/2022

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

Portaria n. 375, de 23 de setembro de 2022.

Designa Comisséo de
Inventdrio Anual
Fisico e Financeiro
do exercicio de
2022 do Tribunal de
Contas do Estado de
Rondbénia.

A SECRETARIA-GERAL DE ADMINISTRAGAO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA, usando
da competéncia que lhe confere o artigo 19, inciso lll, da Portaria n. 11, de 2.9.2022, publicada no
DOeTCE-RO n. 2670 - ano Xll, de 6.9.2022,

Considerando o Processo SEI n. 005800/2022,
Resolve:

Art. 12 Designar os servidores JOSE CARLOS DE SOUZA COLARES, Auditor de Controle Externo, cadastro
n. 469, ocupante do cargo em comissdao de Diretor do Departamento de Servicos Gerais e Patrimonio,
GUSTAVO PEREIRA LANIS, Auditor de Controle Externo, cadastro n. 546, ocupante do cargo em comissao
de Assessor Ill, ADELSON DA SILVA PAZ TRANHAQUE, Técnico Administrativo, cadastro n. 511, ocupante
do cargo em comissao de Chefe da Divisao de Patriménio, CLODOALDO PINHEIRO FILHO, Analista
Administrativo, cadastro n. 374, ocupante do cargo em comissao de Chefe da Divisao de Contabilidade,
SANDRAEL DE OLIVEIRA DOS SANTOS, Técnico Administrativo, cadastro n. 439, e SERGIO PEREIRA BRITO,
cadastro n. 990200, Chefe da Divisdao de Hardware e Suporte Operacional, para, sob a presidéncia do
primeiro e vice-presidéncia do segundo, comporem a Comissdao de Inventario Anual Fisico e Financeiro
do exercicio de 2022 do Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia, que compora a prestacdo de contas
do TCERO do exercicio de 2022, nos termos da RESOLUCAO N. 364/2022/TCE-RO c/c o art. 96 de Lei
4.320/64 e na IN 13 do TCERO.

Art. 292 Estabelecer a data de 31 de janeiro de 2023, como prazo maximo de conclusao e
encaminhamento do Relatdrio do Inventario Patrimonial 2022.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicac3o.

(assinado eletronicamente)



CLEICE DE PONTES BERNARDO
Secretaria-Geral de Administragao

Documento assinado eletronicamente por CLEICE DE PONTES BERNARDO, Secretaria Geral, em
30/09/2022, as 12:06, conforme horario oficial de Rondénia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015e do art. 42 da Resolucdo TCERO n? 165, de 1 de dezembro
de 2014.
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

Portaria n. 433, de 09 de novembro de 2022.

Dispensa e designa membros da Comiss@o de Inventdrio Anual Fisico e Financeiro do exercicio de 2022 do
Tribunal de Contas do Estado de Rondénia.

O SECRETARIO-GERAL DE ADMINISTRACAO SUBSTITUTO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE
RONDONIA, usando da competéncia que lhe confere o artigo 12, inciso lll, da Portaria n. 11, de 2.9.2022,
publicada no DOeTCE-RO n. 2670 - ano XII, de 6.9.2022,

Considerando o Processo SEI n. 006498/2022,
Resolve:

Art. 12 Designar os servidores ALEX SANDRO DE AMORIM, Técnico Administrativo, cadastro n.
338, ocupante do cargo em comissdao de Diretor do Departamento de Servicos Gerais e Patrimonio,
e DANIELLEN BAYMA ROCHA, Técnica Administrativa, cadastro n. 307, ocupante do cargo em comissdo
de Assessora lll, como Presidente e Vice-Presidente, respectivamente, da Comissao de Inventario Anual
Fisico e Financeiro do exercicio de 2022 do Tribunal de Contas do Estado de Rondonia, instituida por
meio da Portaria n. 375, de 23 de setembro de 2022, publicada no DOeTCE-RO - n. 2688 ano XllI, de
3.10.2022, em substituicio aos servidores JOSE CARLOS DE SOUZA COLARES, Auditor de Controle
Externo, cadastro n. 469, e GUSTAVO PEREIRA LANIS, Auditor de Controle Externo, cadastro n. 546.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag3o.

(assinado eletronicamente)
FELIPE ALEXANDRE SOUZA DA SILVA
Secretdrio-Geral de Administracao Substituto

: s Documento assinado eletronicamente por FELIPE ALEXANDRE SOUZA DA SILVA, Secretario Geral

@l' i X X e .
_,.3 - il d.—_l’ Substituto, em 09/11/2022, as 10:58, conforme horario oficial de Rondénia, com fundamento no art.
eictrinics 69, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015e do art. 42 da Resolucdo TCERO n? 165, de 1 de
dezembro de 2014.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/Res-165-2014.pdf
https://sei.tcero.tc.br/validar
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RESOLUCAO N. 153/2014/TCE-RO

Dispée sobre a realizacdo de procedimentos de
reavaliagdo, reducdo ao valor recuperdvel de ativos,
depreciacdo, amortizacdo e exaustdo dos bens do

Tribunal de Contas do Estado de Rondénia.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA, no uso de suas

atribui¢des legais e regimentais,

CONSIDERANDO a Portaria n® 184, de 25 de agosto de 2008, editada pelo Ministério

da Fazenda, que dispde sobre as diretrizes a serem observadas no setor publico quanto aos
procedimentos, praticas, elaboragdo e divulgacdo das demonstragdes contdbeis, de forma a torna-los

convergentes com as Normas Internacionais de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico;

CONSIDERANDO as Resolugdes CFC n° 1.136 e 1.137, de 21 de novembro de 2008,
que aprovam a NBC T 16.9 - Depreciacdo, Amortizacio e Exaustdo e a NBC T 16.10 - Avaliacdo e

Mensuracao de Ativos e Passivos em Entidades do Setor Publico, respectivamente;

CONSIDERANDO o disposto na Portaria STN/MF n°® 406, de 20 de junho de 2011
(alterada pelas Portarias n° 828/2011 e 231/2012), que aprova a Parte II - Procedimentos Contabeis
Patrimoniais, da 4* edicao do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Piblico - MCASP;

CONSIDERANDO a necessidade de se regulamentar os procedimentos de reavaliacdo,
reducdo ao valor recuperdvel, depreciacdo, amortizacdo e exaustdo dos bens do ativo do Tribunal de
Contas do Estado de Rondonia, para fins de garantir a manutencao do sistema de custos, conforme
estabelece o inciso VI do § 3° do art. 50 da Lei Complementar ne 101, de 4 de maio de 2000, e as
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico, bem como os Principios de

Contabilidade; e



http://fazenda.gov.br/acesso-a-informacao/institucional/legislacao/2008/portaria184
http://portalcfc.org.br/wordpress/wp-content/uploads/2013/01/Setor_P%C3%BAblico.pdf
http://www.normaslegais.com.br/legislacao/portariastn406_2011.htm
http://www3.tesouro.gov.br/legislacao/download/contabilidade/PortSTN_828_20111214.pdf
http://www3.tesouro.gov.br/legislacao/download/contabilidade/Orientacao_Tecnica_Portaria_STN_231.pdf
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CONSIDERANDO que o Tribunal de Contas do Estado de Rondonia ji vem

realizando os procedimentos previstos no MCASP em seu ambito administrativo;

RESOLVE:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Regulamentar, no &mbito do Tribunal de Contas do Estado de Rondonia, os
procedimentos de reavaliacdo, redugdo ao valor recuperédvel, depreciacao, amortiza¢ao e exaustao
dos bens do ativo sob sua responsabilidade nos termos desta Resolugdo, para fins de garantir a
manutencao do sistema de custos, conforme estabelecem o inciso VI do § 3°do art. 50 da Lei
Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000, as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao

Setor Publico e os Principios de Contabilidade.

Art. 2°, Para os fins desta Resolu¢ao, entende-se por:

I — avaliacdo patrimonial: atribui¢do de valor monetario a itens do ativo e do passivo
decorrentes de julgamento fundamentado em consenso entre as partes e que traduza, com

razoabilidade, a evidenciagdo dos atos e dos fatos administrativos;

IT — mensuragdo: a constata¢do de valor monetdrio para itens do ativo e do passivo
decorrente da aplicacio de procedimentos técnicos suportados em andlises qualitativas e

quantitativas;

IIT — reavaliacdo: ado¢do do valor de mercado ou de consenso entre as partes para

bens do ativo, quando esse for superior ao valor liquido contabil;
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IV —reducdo ao valor recuperdvel (impairment): ajuste ao valor de mercado ou de

consenso entre as partes para bens do ativo, quando esse for inferior ao valor liquido contébil;

V — valor da reavaliac¢do ou valor da reducdo do ativo a valor recuperavel: diferenca
entre o valor liquido contabil do bem e o valor de mercado ou de consenso, com base em laudo

técnico;

VI — valor de aquisi¢do: soma do preco de compra de bem com os gastos suportados

direta ou indiretamente para colocd-lo em condicao de uso;

VII — valor de mercado ou valor justo (fair value): valor pelo qual um ativo pode ser
intercambiado ou um passivo pode ser liquidado entre partes interessadas que atuam em condi¢oes

independentes e isentas ou conhecedoras do mercado;

VIII — valor bruto contabil: valor do bem registrado na contabilidade, em
determinada data, sem a deducdo da correspondente depreciacdo, amortizacdo ou exaustdo

acumulada;

IX — valor liquido contabil: o valor do bem registrado na contabilidade, em

determinada data, deduzido da correspondente depreciag¢do, amortizacdo ou exaustdo acumulada;

X — valor recuperdvel: valor de mercado de um ativo menos o custo para a sua
alienacdo, ou o valor que a entidade do setor publico espera recuperar pelo uso futuro desse ativo nas

suas operacdes, o que for maior;

XI — amortizagdo: reducao do valor aplicado na aquisicao de direitos de propriedade
e quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou exercicio de duracio limitada, ou

cujo objeto sejam bens de utilizag¢do por prazo legal ou contratualmente limitado;
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XII — depreciagdo: reducao do valor dos bens tangiveis pelo desgaste ou perda de

utilidade por uso, acdo da natureza ou obsolescéncia;

XIII — exaustao: reducgdo do valor, decorrente da exploracao, dos recursos minerais,

florestais e outros recursos naturais esgotaveis;

XIV — valor deprecidvel, amortizavel e exaurivel: valor original de um ativo

deduzido do seu valor residual;

XV — valor residual: montante liquido que a entidade espera, com razodvel
seguranca, obter por um ativo no fim de sua vida util, deduzidos os gastos esperados para sua

alienacao;

XVI — vida util:

a) o periodo de tempo durante o qual a entidade espera utilizar o ativo; ou
b) o niimero de unidades de produ¢do ou de unidades semelhantes que a entidade

espera obter pela utilizagcdo do ativo.

XVII — laudo técnico: documento hébil, com as informag¢des necessdrias ao registro
contdbil, contendo, ao menos, quando couber, os dados previstos nos arts. 5°, § 1°, e 9° desta

Resolugdo; e

XVIII - Fator de Reavaliagdo: indice aplicado ao valor de referéncia do bem sob
avaliagdo (art. 6°, inc. I), a fim de se chegar ao seu valor justo, conforme disposi¢do no ANEXO III

desta Resolugao.

CAPITULO II
AVALIACAO, REAVALIACAO E REDUCAO AO VALOR RECUPERAVEL



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

SECAO1
BENS MOVEIS

Art. 3°. Os bens méveis serdo avaliados com base no valor de aquisi¢do, producao

ou construcdo.

Art. 4°. Independentemente do disposto no artigo anterior, os bens do ativo deverao

ser reavaliados ou reduzidos ao valor recuperavel na forma do art. 1° desta Resolucao.

§ 1°. A reavaliacdo de bens mdveis poderd ser realizada por lotes, quando se referir a

conjunto de bens similares, com vida ttil e utilizacdo em condi¢des semelhantes.

§ 2° Uma vez realizada a reavaliacdo prevista no “caput” do artigo 1° desta
Resolucgdo, deve-se observar a periodicidade de 4 (quatro) anos, de modo a manter o patrimonio

avaliado a valor justo.

§ 3°. A reavaliacdo ocorrerd em prazo distinto do previsto no pardgrafo anterior,

excepcionalmente, nas seguintes situacoes:

I — para os bens moveis cujos valores de mercado variarem significativamente em

relagdo aos valores anteriormente registrados, a reavaliacao ocorrerd anualmente;

II — para os bens mdveis que ainda estao em condi¢des de uso, a reavaliagdo ocorreréd

ao final do periodo de vida util do bem, estimando-se sua vida util remanescente; e

IIT — para os bens recebidos por doacao, adjudicacdo ou transferéncia, a reavaliac@o
ocorrerd concomitantemente a incorporagdo ao patrimdonio do Tribunal de Contas do Estado de

Rondonia.
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Art. 5°. Compete ao Presidente do Tribunal de Contas do Estado de Rondénia, de

acordo com o disposto no inciso III do artigo 66 da Lei Complementar n® 154, de 26 de julho de

1996, a nomeacdo das comissdes encarregadas do procedimento de reavaliag@o e de redugdo ao valor
recuperavel, composta por, no minimo, 4 (quatro) servidores, sendo 2 (dois) do setor de Patrimdnio,

1 (um) da Divisao de Contabilidade e 1 (um) Técnico ou Analista da Secretaria de Informaética.

§ 1°. A comissdo a que se refere o “caput” elaborard o Laudo Técnico, que deve

conter, a0 menos, as seguintes informacoes:

I - descricdo detalhada de cada bem ou lote de bens avaliados e da correspondente

documentagio;

II - critérios utilizados para a avaliagdo e sua respectiva fundamentacao técnica,

inclusive elementos de comparagdo adotados;

III - vida 1til futura ou remanescente do bem:;

IV - o valor residual, se houver; e

V - data de avaliacdo.

§ 2° Poderdo ser criadas subcomissdes especificas, para atender as necessidades
técnicas de reavaliacdo e redugdo ao valor recuperavel, designando-se profissional qualificado do
quadro de pessoal do TCE-RO para emissdo de Laudo Técnico, bem como solicitar apoio técnico

junto a outros 6rgaos e institui¢des.

§ 3°. Nao sendo possivel obter o apoio técnico de que trata o pardgrafo anterior,

poderd o TCE-RO contratar empresa ou pessoa especializada para a emissao do Laudo Técnico.


http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/LeiComp-154-1996.pdf
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/LeiComp-154-1996.pdf
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Art. 6°. A reavaliacdo e a reducdo ao valor recuperdvel devem estimar o valor justo e
a vida ttil econdmica dos bens méveis adquiridos e/ou reavaliados em exercicios anteriores por meio

de laudo técnico, com base nos seguintes parimetros e indices:

I — valor de referéncia de mercado do bem, a ser definido segundo os critérios

aplicédveis abaixo:

a) média dos valores de um bem novo idéntico ou similar de até trés fornecedores do

ramo;

b) indice oficial de referéncia de valores médios relativo a classe em que se enquadre

o bem sob avaliacdo (Tabela FIPE, por exemplo); ou

¢) média de valores das ltimas aquisi¢des pela Administracdo de bem semelhante ao

avaliado, no periodo de até 1 (um) ano.

II - estado fisico do bem, periodo de utilizacdo e vida util futura ou remanescente, de

acordo com o disposto no ANEXO II desta Resolugao;

IIT — capacidade de geracdo de beneficios futuros;

IV — obsolescéncia tecnoldgica; e

V — desgaste fisico decorrente de fatores operacionais ou nao operacionais.

Paragrafo tinico. Em carater excepcional, mediante fundamentacao escrita, poderao

ser utilizados parametros de vida util e valor residual diferenciados para bens singulares, que

possuam caracteristicas de uso peculiares.
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Art. 7°. O valor justo sera obtido por meio do Fator de Reavaliacdo (FR) aplicdvel,

nos termos definidos no ANEXO III desta Resolugdo.

Art. 8°. Na impossibilidade de identificacdo do valor de mercado de bens sob
reavaliacdo por ndo disporem de produto idéntico ou similar em oferta, poderd ser feita a atualizacdo
monetdria do valor de aquisicdo do bem, utilizando o INPC (IBGE) — Indice Nacional de Pregos ao

Consumidor, ou outro indice que o venha substituir.

SECAO II
BENS IMOVEIS

Art. 9°. Os bens imdveis serdo avaliados com base no seu valor de aquisi¢ao ou

construcgdo, aplicando-se, no que couber, o disposto na Se¢do I do Capitulo II desta Resolugao.

Art. 10. A subcomissao encarregada de proceder a reavaliacdo dos bens imdveis
deverd ser integrada por, ao menos, 01 (um) profissional com formagao nas dreas de Engenharia
Civil ou Arquitetura, regularmente inscrito no conselho profissional competente, preferencialmente

pertencente ao quadro de pessoal do TCE-RO.

Art. 11. Além do disposto no art. 5°, § 1°, desta Resolugdo, o laudo técnico devera
conter os dados relativos ao nimero do processo especifico do imével, o numero do registro no
Cartorio de Registro de Imoveis; e quando houver o nimero da inscri¢do imobilidria do bem imével
no Cadastro Imobilidrio Municipal, tratando-se de imével urbano, no Instituto Nacional de

Colonizacao e Reforma Agréria, tratando-se de imével rural.

Paragrafo tnico. O laudo deverd ser assinado pelo integrante da subcomissiao com a
habilitacao referida no “caput” do art. 10, como responsavel técnico, apondo, no documento, sua

formacao e nimero de registro profissional.
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Art. 12. Na impossibilidade de se atender o disposto no art. 10, serd adotado o

procedimento previsto no § 3° do art. 5° desta Resolugdo.

CAPITULO III

DEPRECIACAO, AMORTIZACAO E EXAUSTAO

Art. 13. O valor depreciado, amortizado ou exaurido, apurado mensalmente, deve ser

reconhecido nas contas de resultado do exercicio.

§ 1°. Devera ser adotado para cdlculo dos encargos de depreciacdo, amortizacdo e
exaustdo o método das quotas constantes, utilizando-se a taxa de depreciacdo, vida util e valor

residual definidos no ANEXO I desta Resolugdo.

§ 2°. A depreciagdo, a amortiza¢do ou a exaustdo de um ativo se inicia quando o item

estiver em condi¢des de uso.

§ 3°. A depreciacdo e a amortizacdo nao cessam quando o ativo torna-se obsoleto ou

é retirado temporariamente de operacao.

§ 4°. A depreciagdo, a amortizacdo e a exaustao devem ser reconhecidas até que o

valor liquido contabil do ativo seja igual ao valor residual.

§ 5° Para fins do célculo da depreciagdo, da amortizacdo e da exaustao de bens

imoveis deve-se excluir o valor do terreno em que estio instalados.

Art. 14. Nio estdo sujeitos ao regime de depreciagdo, amortizacao ou exaustio:

I - bens méveis de natureza cultural, tais como obras de artes, antiguidades,

documentos, bens com interesse historico, bens integrados em colecdes, entre outros;
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II - bens de uso comum que absorveram ou absorvem recursos publicos,

considerados tecnicamente, de vida util indeterminada;

III - bens de propriedade do 6rgdo que estejam cedidos a outros 6rgaos ou entidades;

IV - terrenos rurais e urbanos; e

V - bens intangiveis cuja vida util seja indefinida.

Art. 15. A vida util deve ser determinada com base nos parametros e indices

definidos no ANEXO I desta Resolugdo, podendo ser fixada em valores diferentes, admitidos em

norma ou laudo técnico especifico, no caso de bens de caracteristicas especiais.

§ 1°. Os seguintes fatores devem ser considerados ao se estimar a vida util de um

ativo:

I - capacidade de geracdo de beneficios futuros;

II - o desgaste fisico decorrente de fatores operacionais ou nao;

III - a obsolescéncia tecnoldgica; e

IV - os limites legais ou contratuais sobre o uso ou a exploragdo do ativo.

§ 2°. O valor residual e a vida ttil de um ativo devem ser revisados quando as

expectativas diferirem das estimativas anteriores.

Art. 16. Podera ser adotado o procedimento de depreciacdo acelerada, conforme o

caso, quando as circunstancias de utilizacdo do bem o justificarem.
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Art. 17. Nos casos de bens reavaliados, a depreciacdo, a amortizacdo ou a exaustao
devem ser calculadas e registradas sobre o novo valor, considerada a vida util indicada no

correspondente laudo.

CAPITULO IV
BENS INTANGIVEIS

Art. 18. O ativo intangivel € um ativo ndo monetdrio, sem substancia fisica,
identificavel, controlado pela entidade e gerador de beneficios econdmicos futuros ou servigos

potenciais.

Art. 19. Um ativo intangivel satisfaz o critério de identificagdo quando:

I - puder ser separado da entidade e vendido, transferido, licenciado, alugado ou
trocado, individualmente ou junto com um contrato, ativo ou passivo relacionado, independente da

intencao de uso pela entidade; ou

II - resultar de compromissos obrigatérios, incluindo direitos contratuais ou outros

direitos legais, independentemente de tais direitos serem transferiveis ou separaveis da entidade.

Art. 20. Aplica-se, no que couber, o disposto no Capitulo II desta Resolugdo a

avaliacdo, reavaliac@o ou reducdo ao valor recuperdvel dos bens intangiveis.

Paragrafo tnico. A avaliacdo do valor justo do ativo intangivel, classificado como
software, serd feita com base no método da Andlise de Pontos de Funcao (APF), salvo outro definido

pela comissao ou subcomissao responsavel, mediante fundada justificativa no laudo técnico.

Art. 21. A vida util dos ativos intangiveis serd determinada com base nos parametros
e indices definidos no ANEXO I, item II, desta Resolucao, salvo impossibilidade, justificada, para

sua definicdo.
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Art. 22. O valor residual do ativo intangivel serd igual a zero, exceto nos casos em

que:

I — houver compromissos de terceiros para comprar o ativo ao final de sua vida util;
ou

II — existir mercado ativo para ele e:

a) o valor residual puder ser determinado em relacdo a esse mercado; e

b) seja provavel que esse mercado continue a existir ao final da vida 1til do ativo
intangivel.

Art. 23. A amortizacdo de ativos intangiveis com vida util definida deve ser iniciada

a partir do momento em que o ativo estiver disponivel para uso.

§ 1°. A amortizacdo deve cessar na data em que o ativo estiver totalmente amortizado

ou na data em que ele for baixado.

§ 2°. Nao serd amortizado o software vinculado ao imobilizado, estando este sujeito a

depreciacdo juntamente com o ativo a que se refere.

Art. 24, Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Porto Velho, 14 de marcgo de 2014.

JOSE EULER POTYGUARA PEREIRA DE MELLO

Conselheiro Presidente
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) ANEXO |
TABELA DE VIDA UTIL, TAXA DE DEPRECIAGAO E VALOR RESIDUAL
| - BENS MOVEIS
( TAXA DE
CONTA VIDA UTIL . VALOR
CLASSE ]
CONTABIL (anos) | DEPRECIAGAO | preoipuAL
(anual)
Aparelhos de medicao e | 453 410,101 10 10% 10%
orientagao
Aparelhos e
equipamentos de 123.110.102 8 12,5% 12%
comunicagao
Aparelhos, equipamentos
C dontibaions, % | 123.110.103 16 6,25% 15%
laboratoriais e
hospitalares
Aparelhos e
equipamentos para 123.110.104 10 10% 10%
esportes e diversbdes
Equipamentos de
proteQQO, seguranca e 123.110.105 10 10% 10%
SOCOIro
Maquinas e
equipamentos de 123.110.106 16 6,25% 20%
natureza industrial
Maquinas e
equipamentos 123.110.107 16 6,25% 20%
energéticos
Magquinas e 123.110.108 16 6,25% 20%
equipamentos graficos
Maquinas, ferramentase | 153 410,109 10 10% 15%
utensilios de oficina
Semoventes e
equipamentos de 123.110.110 10 10% 10%
montaria
Equipamento de 123.110.116 16 6,25% 10%
mergulho e salvamento
Equipamentos de
manobras e 123110118 20 5% 5%
patrulhamento
Equipamentos e sistema
de protecao e Vigi|éncia 123.110.119 10 10% 10%
ambiental
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TCE-RO
Maquinas e
equipamentos 123.110.120 10 10% 10%
agricicolas/agropecuarios
e rodoviarios
Equipamentos e
utensilios hidraulicos e 123.110.121 10 10% 10%
elétricos
Outras maquinas,
apare”‘]OS, equipamentos 123.110.199 20 5% 10%
e ferramentas
Equipamentos para | 423.110.201 5 20% 10%
processamento de dados
Aparelhos e utensilios 123.110.301 10 10% 10%
domésticos
Maquinas, instalagbes e
equipamentos para 123.110.302 8 12,5% 10%
escritorio
Mobiliario em geral 123.110.303 16 6,25% 15%
Maquinas, utensilios ‘e | 13 110,304 10 10% 10%
equipamentos diversos
Colecoes e materiais | 133 110,402 10 10% 0%
bibliograficos
Discotecas e filmotecas 123.110.403 5 20% 10%
Instrumentos musicais 123.110.404 20 5% 30%
Equipamentos para | 153 .110.405 10 10% 10%
audio, video e foto
Veiculos diversos 123.110.501 16 6,25% 10%
Veiculos  de  fragdo 123.110.503 8 12,5% 60%
mecanica
Acessorios para 123.110.600 8 12,5% 20%
automoveis
Armamentos 123.110.900 20 5% 15%
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Il - BENS INTANGIVEIS

1. SOFTWARES

1.1.DESENVOLVIDOS PELO TCE-RO

CONTA CONTABIL Plataforma Vida util Valor residual
124.110.000 Web 4 anos 0%
Desktop 6 anos

1.2. CEDIDOS DE OUTROS ORGAOS OU INSTITUIGOES

CONTA CONTABIL Plataforma Vida util Valor residual
124.110.000 Web 4 anos 0%
Desktop 6 anos

1.3. ADQUIRIDOS / CONTRATADOS

prevista
contratualmente

CONTA CONTABIL Plataforma Vida util Valor residual
124.110.000 Web Vigéncia do contrato 0%
Desktop ou outra forma
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FATORES DE INFLUENCIA PARA REAVALIAGAO

1. CLASSIFICAGAO DO ESTADO FiSICO DO BEM (EC)

ESTADO DE
CONSERVAGAO

CARACTERISTICAS

VALORAGAO

RUIM

Apresenta defeitos, falhas
ou desgaste acentuados,
todavia, podendo ainda
servir a sua finalidade,
mediante recuperacao
economicamente
vantajosa.

2

RAZOAVEL

Apresenta pequenos
defeitos, falhas ou leve
desgaste, ainda servindo a
sua finalidade, podendo ser
facilmente recuperado.

BOM

Nao apresenta defeitos ou
falhas evidentes, apenas
pequeno desgaste,
servindo plenamente a
finalidade para qual foi
adquirido.

EXCELENTE

Bem novo ou em perfeitas
condi¢des de uso, ndo
apresentando quaisquer
falhas, defeitos ou
desgaste.

10

2. PERIODO DE VIDA UTIL FUTURA OU REMANESCENTE (V+)

VIDA UTIL FUTURA

VALORACAO

10 anos ou mais

9 anos

8 anos

7 anos

6 anos

5 anos

—_—
GO (N[O 5

4 anos

3 anos

2 anos

1ano

Menos de 1 ano
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3. PERIODO DE UTILIZAGAO DO BEM (V5)

PERIODO DE VIDA UTIL VALORAGAO
JA UTILIZADA

RN
o

10 anos ou mais

9 anos

8 anos

7 anos

6 anos

5 anos

4 anos

3 anos

2 anos

1ano

o= [(NW|~h|OI|O)|N|00|©

Menos de 1 ano
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ANEXO Il
FORMULA PARA O CALCULO DO FATOR DE REAVALIAGAO

1. PESOS APLICAVEIS AOS FATORES DE INFLUENCIA

1.1. Aplicam-se os seguintes pesos aos fatores de influéncia para reavaliacao, definidos no
Anexo Il:

FATOR DE INFLUENCIA PESO APLICAVEL
Estado de conservagao (Anexo Il, item 1) 4
Periodo de vida util futura ou 6
remanescente (Anexo Il, item 2)
Periodo de utilizagdo do bem (vida util ja -3
utilizada) (Anexo I, item 3)

2. EQUAGAO PARA CALCULO DO FATOR DE REAVALIAGAO (Fr)

2.1. Aférmula para obtencao do Fator de Reavaliagao (FRr) consiste na soma da valoragao
de cada um dos fatores de influéncia®!, multiplicados cada qual por seu peso respectivo,
dividindo-se o total por 100.

Assim, considerando:

e Fr=Fator de reavaliagao;
e EC = Estado de conservacao;
e Vr=Periodo de vida util futura ou remanescente
e Vp=Periodo de utilizagdo do bem (vida util ja exaurida).
Tem-se que:
(EC x4+ (V; x6 )+ [V, x(=3)] (Eq. 1)
Fr= 100 _

3. APLICAGAO DO FATOR DE REAVALIAGAO NA OBTENGAO DO VALOR JUSTO

3.1. Uma vez determinado o valor de FRr, aplica-se o indice percentual obtido ao valor de
referéncia de mercado? do item do ativo sob analise, do que resultara seu valor justo (fair

I Conforme definicdo no Anexo II desta Resolucédo.
2 Nos termos definidos no art. 6°, I, desta Resolucéo.
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value). Ou seja, o valor de reavaliagao ou redugéo ao valor recuperavel do item do ativo em
analise sera um percentual do valor de referéncia.

Assim, considerando:

e \/Br = Valor de reavaliagdo ou redugao ao valor recuperavel;
e /BN = Valor de referéncia de mercado do bem sob reavaliagao;
e Fr=Fator de reavaliagdo (obtido coma Eq. 1).

Tem-se que:
Ver=Ven X Fr (Eq 2)
Em que o valor de reavaliagao ou redugao ao valor recuperavel (o novo valor contabil do

bem) sera o produto entre seu valor de referéncia de mercado (média de valores de
mercado de um bem novo idéntico ou similar) e o Fator de Reavaliagao, calculado na Eq. 1.
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ANEXO IV
EXEMPLO DE APLICAGAO

1. Supondo-se um bem pertencente a classe 142.124.200 (mobiliario em geral) com as
seguintes caracteristicas:

a. Incorporacgao: 15.10.2007;

b. Valor de aquisi¢do: R$ 1.650,00

c. Estado de conservacgao (EC): razoavel;

d. Periodo de vida util futura (V1): 11 anos;

e. Periodo de utilizagao (vida util ja utilizada) (Vp): 5 anos;

f. Valor de referéncia de mercado do bem (Ven): R$ 1.900,00.

1.1. Para se chegar ao seu valor de reavaliagao, precisa-se, primeiramente, calcular
seu Fator de Reavaliagao (Fr), conforme definicao na Eq. 1.

Assim, consultando, nas tabelas do Anexo Il, a valoragdo dada a cada fator de influéncia do
bem, chega-se as variaveis: EC =5, Vi=10, Vp = 5.

Pode-se, agora, passar ao calculo da Eq. 1:

(5x4)+(10x6}+[5x(=3)] = 20+60-15 _ ) 65
100 100

Fr=

1.2. Uma vez determinado o valor de Fr, passa-se, finalmente, ao calculo da Eq. 2.
Assim, considerando Ven = R$ 1.900,00 e Fr = 0,65,
Tem-se que:

Ver =1.900,00%x0,65=1.235,00

Logo, o valor de reavaliagao do bem (Vsr) sera de R$ 1.235,00 (mil duzentos e trinta e
cinco reais).
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INSTRUCAO NORMATIVA N°13/TCER-2004

“Dispoe sobre as informagoes e documentos a serem
encaminhados pelos gestores e demais responsdveis
pela Administra¢do Direta e Indireta do Estado e dos
Municipios; normatiza outras formas de controles
pertinentes a fiscalizagdo or¢amentdaria, financeira,
operacional, patrimonial e contabil exercida pelo
Tribunal de Contas do Estado de Rondonia, e da
outras providéncias”.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA, no uso de suas
atribuicdes constitucionais e da competéncia estabelecida na Lei Complementar Estadual n®
154/96, artigo 3°, e considerando o disposto na Lei Complementar Federal n® 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal), resolve:

TITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta Instrugdo Normativa regula a remessa de informagdes e documentos a ser
feita pelos gestores das unidades da Administracdo Publica e pelos demais responsaveis por
dinheiros, bens e valores publicos, ou pelos quais o Erario responda, no ambito Estadual e
Municipal, e normatiza outras formas de controle pertinentes a fiscalizagdo orgamentaria,
financeira, operacional, patrimonial e contabil exercida pelo Tribunal de Contas do Estado de
Rondonia.

Art. 2°. A acgdo fiscalizadora do Tribunal levard em consideragio o grau de
confiabilidade do sistema de controle interno, a quem cabe:

I - apoiar o Controle Externo no exercicio de sua missdo mstitucional, dotando-se de
estrutura e recursos humanos compativeis, de forma a criar as condigdes necessarias a sua
eficacia;

IT - comprovar a legalidade dos atos relativos a gestdo or¢amentaria, financeira,
operacional, patrimonial e contdbil dos orgdos e entidades das Administracdes Estadual e
Municipal, bem como quanto aaplicagdo de recursos publicos por entidades de direito privado;

[I - avaliar os resultados, quanto a eficiencia e eficacia, da gestio orcamentaria,
financeira, operacional, patrimonial e contdbil dos administradores e dirigentes em nivel
estadual e municipal;

IV - acompanhar e avaliar o cumprimento das metas previstas na Lei do Plano
Plurianual, na Lei de Diretrizes Or¢amentarias e na Lei Or¢amentaria Anual, controlar as
operagdes de crédito, avais e garantias, bem como os direitos e haveres do Estado e dos

4


http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/LeiComp-154-1996.pdf
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/LeiComp-154-1996.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/LCP/Lcp101.htm
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Municipios, zelando prioritariamente pelo cumprimento dos pardmetros estabelecidos na Lei
Complementar Federal n° 101/2000.

TITULO II
DA REMESSA PERIODICA DE INFORMACOES E DOCUMENTOS

Art. 3°. As informacdes e documentos exigidos na presente Instrucdo Normativa,
sempre que possivel, serdo enviadas em disquete, CD ou via transmissdao eletronica de dados,

elaborados nos programas Word ou Excel.

Paragrafo unico. Os 6rgdos, entidades e demais jurisdicionados, que ainda nao utilizam
a mformatica como ferramenta de trabalho, devem envidar esfor¢os para sua gradativa
integracao a essa indispensavel tecnologia.

Secaol
Das Contas do Governador

Art. 4°. Para fins de acompanhamento da execu¢cdo orcamentaria, o Poder Executivo
Estadual, através do 6rgdo competente, remetera ao Tribunal de Contas:

I- no mesmo prazo de encaminhamento a Assembléia Legislativa do Estado:

Y ebpia-d jeto-deLei-doPlanoPlurianual (Revogado pela IN. n.72/2020/TCE-RO)

' i is; (Revogado pela IN. n.72/2020/TCE-RO)

II — no prazo de dez (10) dias contados da publicacao:

a)-copia—dalei-doPlanoPlurianual; (Revogado pela IN. n.72/2020/TCE-RO)

b) copia da Lei de Diretrizes Orgamentarias, acompanhada dos anexos de metas fiscais
e de riscos fiscais;

III - bimestralmente, até o trigésimo dia subseqiiente, copia do relatério resumido da
execucdo orcamentdria nos termos da Constituicdo Federal, artigo 165, § 3° e da Lei
Complementar Federal n° 101/2000, artigos. 52 e 53;



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/LCP/Lcp101.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/LCP/Lcp101.htm
ww.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-72-2020.pdf
ww.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-72-2020.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/LCP/Lcp101.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/LCP/Lcp101.htm
ww.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-72-2020.pdf
ww.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-72-2020.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/LCP/Lcp101.htm
ww.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-72-2020.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/LCP/Lcp101.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/LCP/Lcp101.htm
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IV - quadrimestralmente, até o trigésimo dia subseqiiente, copia do relatério de
gestdo fiscal, o qual deverd ser também assinado pelos responsaveis pela administragao

financeira e pelo dirigente do controle mterno, nos termos da Lei Complementar Federal n°
101/2000, artigo 54.

I—balancete—(anexo—FC-01); (Revogado pela Instrucdo Normativa n® 35/2012)

H—demeonstrativo—analitico—da-conta—bancos—{anexo—FC—02); (Revogado pela Instrucao
Normativa n° 35/2012)

: (Revogado pela

a&teenpaeae—d%reeeﬁ—é&nexe—'ﬁ@-l—l%—(Revogado pela Instrucao Normatlva n° 35/2012)

: (Revogado pela

Instrucdo Normativa n° 35/2012)

/] e ca0—ago ePd S g gHgye RatfreAa—e1etdaao PE10—1EXE -~= epFeSd
publicas—esociedades—de-economia—mista—(anexe-TC-26). (Revogado pela Instrucdo Normativa
n° 35/2012)

seguintes—elementos: (Revogado pela Instrucao Normatlva n 65/2019/TCE RO)



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/LCP/Lcp101.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/LCP/Lcp101.htm
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-16-2005.pdf
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-16-2005.pdf
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-35-2012.pdf
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-35-2012.pdf
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-35-2012.pdf
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-35-2012.pdf
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-35-2012.pdf
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-35-2012.pdf
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-35-2012.pdf
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-35-2012.pdf
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-35-2012.pdf
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-35-2012.pdf
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-35-2012.pdf
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-35-2012.pdf
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-35-2012.pdf
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-35-2012.pdf
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-65-2019.pdf

éa—Lel—Gemplemeﬂ%af—Eederal—n—LO%OOO—amgeéS— (Revogado pela Instrucao Normatlva n
65/2019/TCE-RO)

(Revogado pela Instru(;ao Normatlva n 65/2019/TCE RO)

Secao I1
Das Unidades da Administracio Direta

Art. 7°. Os Poderes Legislativo e Judiciario, o Tribunal de Contas e o Ministério

Publico, bem como as Unidades Gestoras do Poder Executivo e os Fundos Estaduais, por seus
titulares, encaminhardo:

I —mensalmente;—até—o—trigésime—dia—subsegqiiente: (Revogado pela Instrucdo
Normativa n° 35/2012)

a)-balaneete—(anexe—FC—0):;


http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/RegInterno-5-1996.pdf
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/RegInterno-5-1996.pdf
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-65-2019.pdf
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-65-2019.pdf
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-65-2019.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/LCP/Lcp101.htm
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-65-2019.pdf
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-65-2019.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L4320.htm
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-65-2019.pdf
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-65-2019.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/LCP/Lcp101.htm
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-65-2019.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/LCP/Lcp101.htm
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-65-2019.pdf
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-35-2012.pdf
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-35-2012.pdf

H—quadrimestralmente—até-o-trigésime-dia—subseqiiente: (Revogado pela Instrucao
Normativa n.72/2020/TCE-RO)

III - A Prestagdo de Contas anual, até 31 de marco do ano subseqiiente, com as
demonstracdes dos resultados gerais, na forma dos anexos e demonstrativos estabelecidos na
Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101, observadas as alteragdes posteriores e demais legislagao

pertinente, acompanhada de:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8666cons.htm
ww.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-72-2020.pdf
ww.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-72-2020.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/LCP/Lcp101.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/LCP/Lcp101.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L4320.htm
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a) relatdrio sobre as atividades desenvolvidas no periodo, no qual devera ser incluido
exame comparativo em relagdo aos ultimos trés exercicios, em termos qualitativos e
quantitativos, das acdes planejadas na Lei do Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes
Orcamentarias e na Lei Orcamentaria Anual, e das agdes efetivamente realizadas;

b) qualificagdo dos responsdveis (anexo TC-28);

¢) prova da publicacdo em Diario Oficial da relagdo nominal dos servidores ativos e
mativos existentes ao final do exercicio;

d) nventario do estoque em almoxarifado, em disquete ou CD, elaborado nos programas
Word ou Excel (anexo TC-13);

e) mventario fisico-financeiro dos bens moveis, em disquete ou CD, elaborado no
programa Word ou Excel (anexo TC-15);

f) mventario fisico-financeiro dos bens imoveis, em disquete ou CD, elaborado nos
programas Word ou Excel (anexo TC-16);

g) demonstrativo das contas componentes do ativo financeiro realizivel (anexo TC-22);

h) demonstrativo sintético das contas componentes do ativo permanente (anexo TC-23);

1) demonstrativo da conta valores inscritos no ativo permanente (anexo TC-24);

j) relacio dos restos a pagar, discriminadamente por Poder, Orgio ou Unidade,
evidenciando cada credor, a fonte de recursos e destacando a situagdo: se processado ou nio

(anexos TC-10 A e TC-10 B);

IV - copia da Lei Organica e suas alteragdes, bem como das principais normas que regem
0 0rgdo, no mesmo prazo estabelecido no inciso III.

Paragrafo unico. A relagdo exigida neste artigo, inciso III, alinea j, quando se tratar de
ano de encerramento de mandato, devera conter a individualizagdo dos restos a pagar com

recursos vinculados, nos termos dispostos na Lei Complementar Federal n° 101/2000, artigo
42,

Secao II1
Do Acompanhamento da Receita Estadual

Art. 8°. O Orgio do Poder Executivo responsavel pelo controle das Finangas do Estado,
deverd encaminhar ao Tribunal de Contas, mensalmente, até o décimo dia subseqiiente, as
seguintes informagdes e documentos:

I - demonstrativo das parcelas das receitas do Fundo de Participacdo dos Estados - FPE,
identificando sobre cada parcela, os valores retidos por determmacdo legal ou contratual;
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II - quadro demonstrativo das receitas proprias e das receitas de transferéncias;

II - quadro demonstrativo dos recursos financeiros vinculados a objetos especificos
definidos em convénios e instrumentos congéneres;

IV - copia dos boletins didrios emitidos pela instituicdo bancaria centralizadora,
demonstrando toda a arrecadagdo tributdria do periodo;

V - copia dos extratos das contas de arrecadagdo mantidas nas instituigdes bancarias
credenciadas;

VI - copia dos boletins semanais emitidos pela instituicdo bancéria centralizadora,
demonstrando a transferéncia constitucional da cota-parte do ICMS aos Municipios,
acompanhados dos respectivos extratos bancérios.

Seciao IV
Da Administracao Indireta

Art. 9°. As Autarquias e as Fundacgdes instituidas e mantidas pelo Poder Publico
Estadual, por seus titulares, remeterdo ao Tribunal de Contas:

10


http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-35-2012.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8666cons.htm

II - A Prestacdo de Contas Anual, até 31 de marco do ano subseqiiente, com as
demonstragdes dos resultados gerais, na forma dos anexos e demonstrativos estabelecidos na
Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101, observadas as alteragcdes posterior ¢ a legislagdo pertmente,

acompanhada de:

a) relatorio sobre as atividades desenvolvidas no periodo, no qual devera ser incluido
exame comparativo em relacdo aos Ultimos trés exercicios, em termos qualitativos e
quantitativos, das agdes planejadas na Lei do Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes

Orgamentarias e na Lei Orgamentaria Anual, ¢ das a¢des efetivamente realizadas;

b) qualificacdo do responsavel (anexo TC-28);

11
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c) prova de publicagdo dos balangos em Didrio Oficial;

d) prova da publicacio em Didrio Oficial da relacio nominal dos servidores ativos e
mativos ao final do exercicio;

e) relagio dos restos a pagar, discriminadamente por Poder, Orgio ou Unidade,
evidenciando cada credor, a fonte de recursos e destacando a situagdo: se processado ou nio
(anexos TC-10 A e TC-10 B);

f) inventario do estoque em almoxarifado, em disquete ou CD, elaborado nos programas
Word ou Excel (anexo TC-13);

g) inventdrio fisico-financeiro dos bens méveis, em disquete ou CD, elaborado nos
programas Word ou Excel (anexo TC-15);

h) inventario fisico-financeiro dos bens iméveis, em disquete ou CD, elaborado nos
programas Word ou Excel (anexo TC-16);

1) quadro demonstrativo das alteracdes orcamentdrias (anexo TC-18);

j) demonstrativo das contas componentes do ativo financeiro realizavel (anexo TC-22);
1) demonstrativo sintético das contas componentes do ativo permanente (anexo TC-23);
m) relagdo dos devedores inscritos na divida ativa;

n) demonstrativo da conta valores inscritos no ativo permanente (anexo TC- 24);

0) demonstrativo das obras realizadas ndo incorporaveis ao patrimonio (anexo TC-25).

Art. 10. As Empresas Publicas, as Sociedades de Economia Mista da Administra¢do
Estadual e suas controladas, por seus titulares, remeterdao ao Tribunal de Contas:

7 ¢« s e

: (Revogado
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III - Prestacdo de Contas Anual, até 31 de maio do ano subseqiiente, composta dos
seguintes elementos:

a) relatorio sobre as atividades desenvolvidas no periodo, no qual devera ser incluido
exame comparativo em relagdo aos ultimos trés exercicios, em termos qualitativos e
quantitativos, das agdes planejadas e das efetivamente realizadas;

13
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b) qualificacdo dos membros da Diretoria e do Conselho Fiscal (anexo TC-28);
c¢) demonstragdes financeiras, na forma estabelecida na Lei Federal n° 6.404/76;
d) pronunciamento do conselho de administracdo ou 6rgdo equivalente, se existir;
e) parecer do conselho fiscal;

f) copia da ata da assembléia geral ou de reunido de o6rgdo equivalente, relativa
a apreciagdo das Contas;

g) copia de relatorios de inspegdo e auditoria realizadas na entidade pelo controle nterno

ou por auditoria independente, podendo apresentar por meio de disquete ou CD, elaborado nos
programas Word ou Excel;

h) relagdo do pessoal existente em 31/12 (anexo TC-07);

1) inventario do estoque em almoxarifado, em disquete ou CD, elaborado nos programas
Word ou Excel (anexo TC-13);

j) mventario fisico-financeiro dos bens méveis, em disquete ou CD, elaborado nos
programas Word ou Excel (anexo TC-15);

) mventario fisico-financeiro dos bens imoveis, em disquete ou CD, elaborado nos
programas Word ou Excel (anexo TC-16).

B/—ne-prazo—de-trinta(30)-dias—contados—da—publicacde: (Revogado pela Instrucdo
Normativa n.72/2020/TCE-RO)

CAPITULO 1I
DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

Secao I
Da Administracio Municipal Direta

Art. 11. Os Prefeitos Municipais deverdo apresentar ao Tribunal de Contas:

14
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H—nepraze—de-dez-(10)-dias—contades—da—publieacio: (Revogado

pela Instrucao
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VI - a Prestacdo de Contas Anual, até 31 de marco do ano subseqiiente, se outro ndo
for o prazo estabelecido nas Leis Organicas Municipais, com as demonstracdes dos resultados

gerais, na forma dos anexos e demonstrativos estabelecidos na Lei Federal n® 4.320/64, artigo

101, observadas as alteragdes posteriores e a legislacdo pertinente, acompanhada de:
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a) relatorio circunstanciado sobre as atividades desenvolvidas no periodo, no qual
devera ser incluido exame comparativo em relacdo aos ultimos trés exercicios, em termos
qualitativos e quantitativos, das agdes planejadas na Lei do Plano Plurianual, na Lei de
Diretrizes Orcamentarias e na Lei Or¢amentiria Anual, e das acdes efetivamente realizadas,
com especial enfoque sobre os programas voltados as areas de educacdo, saude, seguranca e
obras publicas;

¢) qualificacdo dos responsaveis (anexo TC-28);

d) prova de publicacdo dos balangos em Diario Oficial ou em jornal de grande circulagao
no Municipio;

e) prova da publicacdo em Diario Oficial da relagdo nominal dos servidores ativos e
mativos ao final do exercicio;

f) relagio dos restos a pagar, discriminadamente por Poder, Orgio ou Unidade,
evidenciando cada credor, a fonte de recursos e destacando a situagdo: se processado ou nio
(anexos TC-10 A e TC-10 B);

g) mventario do estoque em almoxarifado, em disquete ou CD, elaborado nos programas
Word ou Excel (anexo TC-13);

h) inventario fisico-financeiro dos bens moveis, em disquete ou CD, elaborado nos
programas Word ou Excel (anexo TC-15);

1) nventario fisico-financeiro dos bens mdveis, em disquete ou CD, elaborado nos
programas Word ou Excel (anexo TC-16);

j) copia do ato de nomeagdo da comissdo de elaboracdo dos mventarios fisico
financeiros dos bens moveis e imoveis;

1) quadro demonstrativo das alteracdes orcamentarias (anexo TC-18);

m) demonstrativo das contas componentes do ativo financeiro realizivel (anexo TC-22);

n) demonstrativo sintético das contas componentes do ativo permanente (anexo TC-23);

o) relacdo dos contribuintes inscritos na divida ativa, em disquete ou CD, elaborado nos
programas Word ou Excel;

17
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p) demonstrativo da conta valores inscritos no ativo permanente (anexo TC- 24);

q) demonstrativo das obras realizadas nao incorporaveis ao patrimonio (anexo
TC-25);

s) demonstrativo dos recursos financeiros de convénios ndo repassados cujas despesas
j& foram empenhadas (anexo TC-38)

da—altemeae—eu—da—pubheaeae—da—mva—leg*slaeae— (Revogado pela Instrucao Normatlva
n.72/2020/TCE-RO)

es- (Revogado pela Instrucdo

Art. 12. O Presidente da Camara Municipal remeterd ao Tribunal de Contas:

I —mensalmente,—até—otltimo—dia—de—més—subsegqiiente: (Revogado pela Instrucao
Normativa n° 019/2006)

18


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/LCP/Lcp101.htm
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-18-2006.pdf
ww.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-72-2020.pdf
ww.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-72-2020.pdf
ww.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-72-2020.pdf
ww.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-72-2020.pdf
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-19-2006.pdf
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-19-2006.pdf

Art. 13. A Prestacdo de Contas Anual da Cadmara Municipal serd apresentada ao
Tribunal de Contas, pelo seu Presidente, até 31 de marco do ano subseqiiente, com as
demonstragdes dos resultados gerais, na forma estabelecida na Lei Federal n° 4.320/64, artigo

101, anexos 2, 12, 13, 14, 15, 16 e 17, observadas as alteragdes posteriores e a legislacao
pertinente, acompanhada dos seguintes elementos:

I) relatorio circunstanciado da execugcdo orgamentdria, financeira e patrimonial;
I1) qualificagdo do responsavel (anexo TC-28);

III) copia da publicacdio em Diario Oficial da relagdo nominal dos servidores ativos e
mnativos;

IV) copia do comprovante de devolugdo do saldo ndo utilizado ao Poder Executivo
Municipal, se for o caso;

V) mventdrio do estoque em almoxarifado, em disquete ou CD, elaborado nos
programas Word ou Excel (anexo TC-13);

VI) mventario fisico-financeiro dos bens moveis, em disquete ou CD, elaborado nos
programas Word ou Excel (anexo TC-15);

VII) mventario fisico-financeiro dos bens imoveis, em disquete ou CD, elaborado nos
programas Word ou Excel (anexo TC-16);

VIII) quadro demonstrativo das alteragdes orcamentarias (anexo TC-18);

IX) relagio dos restos a pagar, discriminadamente por Poder, Orgio ou Unidade,
evidenciando cada credor, a fonte de recursos e destacando a situagdo: se processado ou nao
(anexos TC-10 A e TC-10 B);

X) copia das fichas financeiras dos vereadores.

Paragrafo unico. No prazo de cinco (5) dias contados da sua publicacdo, o
Presidente da Camara Municipal remetera ao Tribunal:

I) atos de fixacdo e atualizacdo dos subsidios dos Vereadores;
II) atos de fixagdo e atualizagdo dos subsidios do Prefeito, Vice-Prefeito e Secretarios

Municipais.
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Art. 14. Os Fundos Municipais, por seus titulares, remeterdo ao Tribunal de
Contas:

IT - A Prestacdio de Contas Anual, até 31 de marco do ano subseqiiente, com as
demonstracdes dos resultados gerais, na forma dos anexos e demonstrativos estabelecidos na
Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101, observadas as alteragdes posteriores e a legislagdo
pertinente, acompanhada de:

a) relatorio das atividades desenvolvidas no periodo, demonstrando os resultados
obtidos, comparativamente aos ultimos trés exercicios, em termos qualitativos e quantitativos,
das acdes planejadas na Lei do Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes Or¢amentrias e na Lei
Or¢amentaria Anual, e das agOes efetivamente realizadas;

b) qualificacdo do responséavel (anexo TC-28);

¢) relagio dos restos a pagar, discriminadamente por Poder, Orgio ou Unidade,
evidenciando cada credor, a fonte de recursos e destacando a situagdo: se processado ou ndo
(anexos TC-10 A e TC-10 B);

d) quadro demonstrativo das alteracdes orcamentarias (anexo TC-18).

n.72/2020/TCE-RO)

desses-atos- (Revogado pela Instrucao Normativa
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Secao Il
Da Administracio Municipal Indireta

Art. 15. As Autarquias e as Fundagdes instituidas e mantidas pelo Poder Publico
Municipal, por seus titulares, remeterdo ao Tribunal de Contas:

A
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I — A Prestagdo de Contas Anual, até 31 de marco do ano subseqiiente, com as
demonstragdes dos resultados gerais, na forma dos anexos e demonstrativos estabelecidos na
Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101, observadas as alteragdes posteriores e a legislacdo

pertinente, acompanhada de:

a) relatdrio sobre as atividades desenvolvidas no periodo, no qual devera ser incluido
exame comparativo em relagdo aos ultimos trés exercicios, em termos qualitativos e
quantitativos, das acdes planejadas na Lei do Plano Plurianual, na de Lei de Diretrizes
Orgamentarias e na Lei Orgamentaria Anual, e das acdes efetivamente realizadas;

b) qualificagdo do responsavel (anexo TC-28);

¢) prova de publicagdo dos balangos em Didrio Oficial ou em jornal de grande circulagdo
no Municipio;

d) prova da publicacdo em Diario Oficial da relagdo nominal dos servidores ativos e
mativos ao final do exercicio;

e) relagio dos restos a pagar, discriminadamente por Poder, Orgio ou Unidade,
evidenciando cada credor, a fonte de recursos e destacando a situagdo: se processado ou nio
(anexos TC-10 A e TC-10 B);

f) mventario do estoque em almoxarifado, em disquete ou CD, elaborado nos programas
Word ou Excel (anexo TC-13);

g) inventario fisico-financeiro dos bens moveis, em disquete ou CD, elaborado nos
programas Word ou Excel (anexo TC-15);

h) inventdrio fisico-financeiro dos bens imdveis, em disquete ou CD, elaborado nos
programas Word ou Excel (anexo TC-16);

1) quadro demonstrativo das alteracdes orcamentarias (anexo TC-18);

j) demonstrativo das contas componentes do ativo financeiro realizdvel (anexo TC-22);
1) demonstrativo sintético das contas componentes do ativo permanente (anexo TC-23);
m) relagdo dos devedores inscritos na divida ativa;

n) demonstrativo da conta valores inscritos no ativo permanente (anexo TC- 24);

0) demonstrativo das obras realizadas ndo incorporaveis ao patrimonio (anexo TC-25).
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v,

(Revogado pela Instrucdo Normativa n.72/2020/TCE-RO)

8: (Revogado pela Instrucao

r
Plong-d a ontab

pela Instrucdo Normativa n.72/2020/TCE-RO)

ire- (Revogado

Art. 16. As Empresas Publicas, as Sociedades de Economia Mista da Administra¢do
Municipal e os Consorcios Intermunicipais e suas controladas, por seus titulares, encaminharao
ao Tribunal de Contas:

oyintes: (Revogado
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III — Prestacdo de Contas Anual, até 31 de maio do ano subseqiiente, composta dos
seguintes elementos:

a) relatério sobre as atividades realizadas no periodo, no qual deverd ser incluido exame
comparativo em relagdo aos ultimos trés exercicios, em termos qualitativos e quantitativos, das
acoes planejadas e das efetivamente desenvolvidas;

b) qualificacdo dos membros da diretoria e do conselho fiscal (anexo TC-28);

¢) demonstragdes financeiras, na forma estabelecida na Lei Federal n° 6.404/76,
acompanhadas de prova de sua publicacao;

d) pronunciamento do conselho de admmistracdo ou o0rgdo equivalente, se existir;
e) parecer do conselho fiscal,;

f) copia da ata da assembléia geral ou de reunido de 6rgdo equivalente, relativa
a apreciacao das Contas;

g) copia de relatorios de inspegdo e auditoria realizadas na entidade pelo controle interno
ou por auditoria independente;

h) relagdo do pessoal existente em 31/12 (anexo TC-07).

B/—nepraze—de-trinta—(30)-dias—subseqiientes—asuapubliecagdo: (Revogado pela
Instrucdo Normativa n.72/2020/TCE-RO)
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Instrucdo Normativa n.72/2020/TCE-RO)

(Revogado pela

~TiTULO 11
DA FISCALIZACAO DE ATOS E CONTRATOS

CAPITULO 1
DOS EDITAIS DE LICITACAO
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8.666/93-artigo—26). (Revogado pela

CAPITULO 11
DOS ATOS DE PESSOAL

Secaol
Dos Atos de Admissao de Pessoal

Subsecio I
Dos Editais de Concurso Piblico e Procedimento Seletivo Simplificado

ao- (Revogado pela Instrucdo No

(Revogado pela Instrucdo Normativa n° 041/2014)

ANFa' aVa

Normativa n° 041/2014)
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motivon—a—abertura—do—procedimento—seletive-  (Revogado pela Instrucdo  Normativa n

041/2014)

Art. 20. O edital de concurso publico deverd conter obrigatoriamente:

I - discriminagdo dos cargos ou empregos a serem providos;

II - mimero de vagas por cargo ou emprego;

II - nimero de vagas destinadas a portadores de deficiéncia fisica, na forma da Lei;
IV - valor da remuneracdao inicial;

V - atribuicdes do cargo ou emprego e respectivo local de exercicio;

VI - jornada de trabalho;

VII - requisitos para investidura;

VIII - regime juridico;

IX - documentos que o interessado devera apresentar no ato da inscricdo e os que
deverdo ser apresentados no ato da nomeacao, inclusdo ou contratagao;

X - requisitos, periodos, locais, horarios e condigdes para recebimento de inscrigdes;
XI - no caso de cobranga de taxa de inscricdo, descrever valores e procedimentos para
pagamento;

XII - data para homologagao das inscrigoes;

XII - tipo (escrita, oral, pratica, titulos) e natureza (classificatoria, eliminatoria) das
provas a serem aplicadas;

XIV - matérias com os respectivos contetidos programaticos sobre os quais versardo as
provas;

XV - condigdes de realizacdo das provas (horario, locais de realizacdo, obrigatoriedade
de apresentagdo de documento orignal de identidade, material que o candidato devera ou ndo
portar, etc.);

XVI - notas minimas de aprova¢do em cada matéria;
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XVII - critérios de classificagao;

XVIII - critérios de desempate;

XIX - prazos, locais e condigdes para interposicao de recursos em face de cancelamento
ou indeferimento de mscricdes de candidatos, incorrecdo no gabarito oficial ou resultado de
prova;

XX - prazo de validade do concurso;

XXI - hipéteses de eliminacdo de candidatos;

XXII - competéncia para dirimir 0s casos Omissos.

Art. 21. O edital de procedimento seletivo simplificado deverd conter obrigatoriamente :

I - discriminagdo dos cargos ou empregos a serem providos;

IT - nimero de vagas por cargo ou emprego;

I - nuimero de vagas destinadas a portadores de deficiéncia fisica, na forma da Lei;

IV - valor da remuneragdo inicial;

V - atribuigdes do cargo ou emprego e respectivo local de exercicio;

VI - jornada de trabalho;

VII - requisitos para investidura;

VIII - documentos que o mteressado deverd apresentar no ato da mscricdo € os que
deverdo ser apresentados no ato da contratagao;

IX - requisitos, periodos, locais, horarios e condigdes para recebimento de inscrigdes;

X - no caso de cobranga de taxa de inscrigdo, descrever valores e procedimentos para
pagamento;

XI - data para homologacao das inscrigoes;
XII - de quais etapas serd constituido o procedimento seletivo simplificado;

XIII - tipo (escrita, oral, pratica, titulos) e natureza (classificatoria, eliminatoria) das
provas a serem aplicadas;
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XIV - matérias com os respectivos contetidos programaticos sobre os quais versardo as
provas;

XV - condigdes de realizacdo das provas (horario, locais de realizagdo, obrigatoriedade
de apresentacdo de documento origmal de identidade, material que o candidato deverd ou ndo
portar etc.);

XVI - notas minimas de aprovacao em cada matéria;

XVII - critérios de classificagdo no procedimento seletivo simplificado;
XVIII - critérios de desempate;

XIX —prazo de vigéncia dos contratos de trabalho;

Subsecao I1
Dos Atos de Admissao de Pessoal Civil e Militar

Art. 22. A autoridade administrativa responsavel por ato de admissdo de pessoal na
administragdo direta, indireta e fundacional do Estado e dos Municipios, cumpridas as
exigéncias estabelecidas na Constituicdo Federal, artigo 37, incisos [, II, III, IV, VIII, IX, XVI
e XVII, e § 10, deve remeter a respectiva unidade de controle interno, no prazo de 10 (dez)
dias, contados da data de inicio do efetivo exercicio do servidor, as informagdes e
documentos a seguir discriminados:

I - Para cargo de provimento efetivo regido por estatuto proprio:
a) preenchimento completo do anexo TC-29 desta Instru¢do Normativa;
b) copia da publicagdo do Edital do Concurso;

c) copia da publicacdo do resultado final do concurso, na imprensa oficial e em jornal
de grande circulagdo, contendo relagdo por ordem de classificacio dos aprovados;

d) copia do edital de convocagio;
e) copia da publicacdo do ato de nomeacdao no o6rgao oficial de imprensa;
f) copia do termo de posse ou inclusdo;

g) declaracdo de ndo acumulagdo remunerada de cargos publicos ou de acumulagdo
legal, assinada pelo servidor civil ou militar.

I - Para situacdes regidas pela Consolidagdo das Leis Trabalhistas - CLT:
a) preenchimento completo do anexo TC-29 desta Instrucdo Normativa;
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b) copia da publicagdo do edital do concurso publico correspondente;

¢) copia da publicacdo do resultado final do concurso, contendo relagdo por ordem de
classificacdo dos aprovados;

d) copia do edital de convocagao;
e) copia do contrato de trabalho;

f) declaragdo de ndo acumulagdo remunerada de cargos publicos ou de acumulagdo
legal, assinada pelo servidor.

Paragrafo unico. O ato de convocacdo deve conter o nimero ¢ a data de publicagdo do
edital normativo e de resultado final.

III - Para casos de necessidade de contratagdo temporaria (CF., artigo 37, IX):

a) preenchimento completo do anexo TC-29 desta Instrugdo Normativa;
b) copia da publicacao do Edital de Processo Seletivo Simplificado;

¢) copia da publicagdo do resultado final do processo seletivo simplificado, na imprensa
oficial e em jornal de grande circulagdo, contendo relacdo por ordem de classificacio;

d) copia do edital de convocagao;
e) copia do contrato de trabalho, quando houver;
f) copia da lei que autorizou a contratagdo temporaria.

Subsecao III
Da Remessa dos Documentos ao Tribunal de Contas

Art. 23. Os Orgios de Controle Interno, apos analise da exatidio e suficiéncia das
mnformacdes ou documentos, em cumprimento as disposicdes contidas nesta Instrugdo
Normativa, encaminhardo ao Tribunal de Contas, no prazo de trinta (30) dias, contados da
data do recebimento, os elementos descritos no artigo 22, incisos I, II e III, acompanhados de
parecer quanto a legalidade do ato de admiss@o ou de proposta de diligéncia.

§ 1°- Os documentos serdo autuados e protocolados no Tribunal de Contas, abrangendo
a totalidade dos servidores aprovados no mesmo certame e admitidos ao mesmo tempo,
devendo constar como interessado apenas o nome do primeiro da lista, seguido da expressdo ‘e
outros”, sem prejuizo da individualizacdo dos documentos de cada servidor/empregado, de
modo a permitir, no curso do processo, autuacao separada de um ou mais interessados, cujo(s)
processo(s) possa(m) conter irregularidades, com o objetivo de ndo retardar o andamento do
processo global.
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§ 2° - Os editais, publicacdes e atos legais que abranjam todos os nomeados serdo
encaminhados em uma tnica via.

§ 3°- No caso de prorrogagdo da validade do certame, deverd ser encaminhada a copia
da -publicagdo do ato respectivo.

Art. 24. O Tribunal, verificada a ocorréncia de falha ou irregularidade, determinara
diligéncia ao 6rgao ou entidade de origem, aser cumprida, no prazo de trinta (30) dias quando
outro nio for expressamente fixado, para regularizacdo das impropriedades verificadas.

Paragrafo tnico. A Secretaria Geral de Controle Externo do Tribunal de Contas pode
autorizar a prorroga¢do do prazo por até trinta (30) dias.

Art. 25. O Tribunal determinard o registro do ato de admissdo que considerar legal
Paragrafo tnico. O registro serd lavrado em livro préprio pela Secretaria das Sessoes,
sendo expedido o Ato de Registro da Admissdo, de acordo com o anexo

TC-30.

Secao Il
Da Concessao de Aposentadoria, Reforma e Pensao

Subsecao I
Da Concessio de Aposentadoria

pela Instrucdo Normativa n® 50/2017/TCE-RO)

as-respeetivas—eertiddes; (Revogado pela Instrucdo Normativa n® 50/2017/TCE-RO)

-----

oal: (Revo

gado pela
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ia: (Revogado pela Instrucdo Normativa

: (Revogado

ra: (Revogado pela

Normatlva n° 50/2017/TCE RO)

BX—cépia—daficha—funcional; (Revogado pela Instrucdo Normativa n® 50/2017/TCE-
RO)

eenfemHease—%SHeeessaﬂe—a—ewatela— (Revogado pela Instrucao Normatlva n°
50/2017/TCE-RO)

(Revogado pela Instrucao Normatlva n° 50/2017/TCE RO)

Subsecio I1
Da Transferéncia de Militar Estadual para a Reserva Remunerada

Art. 27. O procedimento para fins de registro do ato de transferéncia do militar estadual
para a reserva remunerada serda iniciado com a abertura de processo administrativo,
devidamente autuado, protocolado e numerado, a ser encaminhado pela Unidade
Administrativa ao Tribunal de Contas, contendo obrigatoriamente os seguintes documentos:

I - requerimento do militar, no caso de transferéncia a pedido;

I - cépia do documento de identidade e cadastro de pessoa fisica (C.P.F.);

III - coépia da ficha de assentamentos do militar;

IV - ato de nomeagdo e termo de inclusdo nos quadros da Policia Militar ou
Corpo de Bombeiros Militar;
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V - certiddo de tempo de servico prestado a Policia Militar ou Corpo de Bombeiros
Militar, elaborada conforme formuldrio - anexo TC-33, onde havendo tempo de servico
prestado a 6rgdos publicos ou empresas privadas, deverdo acompanhar as respectivas certidoes;

VI - copia do ato de transferéncia para a reserva remunerada, indicando sua
fundamentacdo legal e qualificacdo do militar;

VII - cépia da publicagdo do ato de transferéncia para a reserva remunerada;
VIII - planilha de proventos, elaborada conforme formulario - anexo TC-34;
IX - copia do contracheque do ultimo més na ativa ou ficha financeira;

X - declaragao de ndo acumulagcdo remunerada de cargos, empregos, fungdes publicas e
proventos ou de acumulacdo legal, assinada pelo servidor;

XI - comprovagao da diplomagdo em cargo eletivo, se for o caso.

Subsecao III
Da Reforma de Militar Estadual

Art. 28. O procedimento para fins de registro do ato de reforma de militar estadual sera
miciado com a abertura de processo administrativo, devidamente autuado, protocolado e
numerado, a ser encaminhado pela Unidade Administrativa ao Tribunal de Contas, contendo
obrigatoriamente os seguintes documentos:

I - copia do documento de identidade e cadastro de pessoa fisica (C.P.F.);

IT - copia da ficha de assentamentos do militar;

III - ato de nomeagdo e termo de inclusdo nos quadros da Policia Militar ou Corpo de
Bombeiros Militar;

IV - certidao de tempo de servico prestado a Policia Militar ou Corpo de Bombeiros
Militar, elaborada conforme formuldrio - anexo TC-33, onde havendo tempo de servico

prestado a drgdos publicos ou empresas privadas, deverdo acompanhar as respectivas certidoes;

V - copia do ato de reforma, indicando sua fundamentagdo legal e qualificacdo do
militar;

VI - copia da publicagdo do ato de reforma;
VII - copia do ato de transferéncia para a reserva remunerada, se for o caso;

VIII - copia da publicacdo do ato de transferéncia para a reserva remunerada, se for o
caso;
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IX - planilha de proventos, elaborada conforme formulario - anexo TC-34;

X - copia do ato de promogao, devidamente publicado, quando da transferéncia para a
matividade, se for o caso;

XI - declaracdo de ndo acumulagdo remunerada de cargos publicos ou de acumulagdo
legal, assinada pelo militar;

XII - copia do contracheque do tltimo més na ativa ou ficha financeira;
XIII - laudo de junta médica credenciada, no caso de reforma por invalidez;
XIV - copia do ato de agregagdo, se for o caso;

XV - publicagdo do ato de agregagao.

Paragrafo unico. As publicagdes de que trata este artigo, deverdo ser efetuadas no
Diario Oficial

Subsecio IV
Da Concessao de Pensdo por Morte de Servidor Civil ou de Militar Estadual

I —requerimento—do-beneficidrio; (Revogado pela Instrucdo Normativa n® 50/2017/TCE-
RO)

H—cépia-da—certiddo—de-obito; (Revogado pela Instrucdo Normativa n® 50/2017/TCE-
RO)

H—eépia-da-ficha—de-assentamentos—fumeionais; (Revogado pela Instrucdo Normativa
n® 50/2017/TCE-RO)

pa*en%esee—&ssm&de—pele—semder—eu—mﬂa’e&r— (Revogado pela Instrucao Norma‘uva n°
50/2017/TCE-RO)

mstitidor—da-pensado; (Revogado pela Instrucao Normatlva n° 50/2017/TCE RO)
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(Revogado pela Instrucao Normatlva n° 50/2017/TCE RO)

VH—eédpia—dapublicacio—do-ato—coneessoério; (Revogado pela Instrucdo Normativa n°
50/2017/TCE-RO)

semder—eml—eu—mdlta{— (Revogado pela Instrucao Normatlva n° 50/2017/TCE RO)

: (Revogado pela Instrucio

amda—de—pfeeesse—es—segumtes—deeumentes— (Revogado pela Instru(;ao Normatlva n°
50/2017/TCE-RO)

Normativa n° 50/2017/TCE RO)
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(Revogado pela Instrucao Normatlva n° 50/2017/TCE RO)

Subseciao V
Da Concessiao de Pensao Especial

obrigatoriamente—os—seguintes—documentos: (Revogado pela Instrucao Normativa _n°
50/2017/TCE-RO)

I —requerimento—do-titular —oubeneficidrio; (Revogado pela Instrucdo Normativa n°
50/2017/TCE-RO)

€arge; (Revogado pela Instrucao Normatlva n° 50/2017/TCE RO)

P/—ecépia-da-certiddo—de-6bito,sefor-o-ease; (Revogado pela Instrucdo Normativa n°
50/2017/TCE-RO)

Normatlva n° 50/2017/TCE RO)

Spia—da-publicacio—do-ato—coneessério; (Revogado pela Instrucio Normativa n°
50/2017/TCE-RO)

- (Revogado

pela Instrucao Normatlva n° 50/2017/TCE RO)

Secio II1
Da llegalidade e Negativa de Registro

Art. 31. Quando o Tribunal considerar ilegal o ato de admissdo de pessoal, o 6rgdo de
origem deverd, observada a legislagdo pertinente, adotar as medidas cabiveis, fazendo cessar
todo e qualquer pagamento decorrente do ato impugnado.

§ I - O responsavel que njustificadamente deixar de adotar as medidas de que trata o
caput deste artigo, no prazo de quinze (15) dias, contados da ciéncia da Decisdo do Tribunal
de Contas, ficara sujeito ao ressarcimento das quantias pagas apoOs essa data,
independentemente de outras sangdes.
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§ 2° - Se houver indicio de procedimento culposo ou doloso na admissdo de pessoal, o
Tribunal determinard a instauragdo ou conversdo do processo em Tomada de Contas Especial,
para apurar responsabilidades e promover o ressarcimento das despesas irregularmente
efetuadas.

§ 3° - Se a ilegalidade da admissdo decorrer da auséncia de aprovacdo prévia em
concurso publico / processo seletivo simplificado ou da inobservancia do seu prazo de validade,
o Tribunal declarard a nulidade do correspondente ato, nos termos dispostos na Constituicao
Federal, artigo 37, § 2°, e determinard a adog¢do da medida prevista no paragrafo anterior.

Art. 32. Quando o ato de concessdao de aposentadoria, reserva remunerada, reforma ou
pensdo for considerado ilegal o 6rgio de origem fard cessar o pagamento dos proventos ou
beneficios, no prazo de quinze (15) dias, contados da ciéncia da Decisao do Tribunal, sob
pena de responsabilidade solidaria da autoridade administrativa omissa.

Paragrafo unmico. Caso ndo seja suspenso o pagamento, ou havendo indicio de
procedimento culposo ou doloso na concessdo de beneficio, o Tribunal de Contas determinara
a instauracdo ou conversdo do processo em Tomada de Contas Especial, para apurar
responsabilidades e promover o ressarcimento aos cofres publicos, das despesas rregularmente
efetuadas.

Secao IV
Dos Prazos e Procedimentos

Art. 33. Quando da andlise de editais de concurso publico e processo seletivo
simplificado, serdo adotados os seguintes procedimentos para o exame dos atos referidos nesta
Instru¢do Normativa, no artigo 2°, incisos e II:

I - Os documentos recebidos pelo protocolo deverdo ser prioritariamente autuados e, da
mesma forma, encaminhados ao setor competente de Controle de Atos de Pessoal;

IT - Este, dentro de prazo de trés (3) dias, se pronunciara sobre a legalidade do edital
e submetera os autos a consideragao do Secretario-Geral de Controle
Externo;

Il - No prazo de um (1) dia, o Secretario-Geral de Controle Externo submetera o
assunto a apreciagdo do Conselheiro Relator dos autos que, no prazo de um (1) dia,
conhecendo em preliminar, determinard a remessa a Procuradoria- Geral do Ministério Publico
junto ao Tribunal de Contas, para emitir parecer no prazo de cinco (5) dias;

IV - Emitido parecer pela Procuradoria-Geral do Ministério Publico junto ao Tribunal
de Contas, os autos serdo devolvidos ao Conselheiro Relator, que relatara o processo na
primeira Sessdo a se realizar apds o prazo de cinco (5) dias;

V - A Secretaria das Sessdes darda prioridade absoluta para a comunicagdo ao
responsavel pelo 6rgdo ou entidade, do que houver sido decidido no Plenario.
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Art. 34. Na eventual impossibilidade de o Tribunal de Contas concluir o exame do
edital, antes da data das provas, e havendo necessidade de corre¢cdes, manifestadas pelo
Secretario-Geral de Controle Externo, Procurador-Geral ou pelo Relator, devera o fato ser
comunicado ao 0rgdo respectivo para que se proceda ao adiamento da realizacdo do certame,
salvo autorizacdo expressa desta Corte.

Art. 35. O Tribunal decidird pelo conhecimento e arquivamento do edital, se atendidas
as formalidades legais; por diligéncia, no caso de wrregularidade ou ilegalidade sanavel; ou pela
nulidade, se verificado vicio nsanavel.

Art. 36. Naanalise dalegalidade dos atos de admissdo, os autos referentes ao respectivo
concurso publico ou processo seletivo simplificado, apds cumpridos os tramites legais, ficardo
sobrestados no setor competente de Controle de Atos de Pessoal, até o término do prazo de
sua validade, a fim de subsidiar a mstru¢do processual.

pubkeaeae—de—ate—eenees&eﬂe—ne—]}laﬂe—gﬁelal— (Revogado pela Instrucao Normatlva n°
50/2017/TCE-RO)

a{e—élnekude—pela—Lns&ueae—Neiﬁm&ma—né% e (Revogado pela Instrucao Normatlva n°
40/2104)

mteme—@neh&de—pela—hs#aeae—Nemtwa—n%%@B} € (Revogado pela Instrucao Normatlva
n° 40/2104)
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e (Revogado pela

4
a Fa\

Instrucio Normativa n° 40/2104)

71/2020/TCE-RO)

RO)

Art. 37-A. No exame de processos relativos a atos de aposentadoria e pensdo sera
adotado o exame sumario quando verificados os requisitos estabelecidos em portaria expedida
anualmente pela Presidéncia, e homologada pelo Conselho Superior de Administragdo, que
definirda quais processos de atos de pessoal se sujeitardo ao rito sumario, observados os
seguintes parametros: (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa n. 71/2020/TCE-RO)

I — o valor dos proventos e/ou beneficios vigentes na data do ato; (Redacdao dada pela
Instrucdo Normativa n. 71/2020/TCE-RO)
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II — orgdo de origem, segundo critérios de risco; (Redacdo dada pela Instrucdo
Normativa n. 71/2020/TCE-RO)

II —tipo de processo de registro de ato; e (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa n.
71/2020/TCE-RO)

IV — prontincia de legalidade expedida pelo 6rgdo de controle interno da unidade de
origem. (Redacdo dada pela Instrucdao Normativa n. 71/2020/TCE-RO)

§ 1° A instru¢do dos processos selecionados para o exame sumario consistira na
verificagdo formal do atendimento ao rol de documentos exigidos na Instru¢do Normativa n°
50/2017/TCE-RO, por meio de andlise eletronica, realizada por sistema adotado pela
Secretaria-Geral de Controle Externo. (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa n.
71/2020/TCE-RO)

§ 2° Apo6s a istrugdo, a Secretaria-Geral de Controle Externo, se conclur pela
legalidade do ato, submetera o processo ao Conselheiro Relator, que o apreciard por meio de
decisdo monocratica, podendo utilizar a Relagdo prevista no art. 172 do Regimento Interno.
(Redacdo dada pela Instrucdo Normativa n. 71/2020/TCE-RO)

§ 3° O Ministério Publico de Contas podera, por ato proprio, regulamentar a dispensa
de sua manifestacdo nos processos suyjeitos ao rito sumario. (Redacdo dada pela Instrucdo
Normativa n. 71/2020/TCE-RO)

§ 4° A portaria mencionada no caput estabelecerd, com base em analise de risco, quais
mstitutos de previdéncia terdo os seus atos de pessoal submetidos ao rito sumario e a partir de
que exercicio. (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa n. 71/2020/TCE-RO)

CAPITULO III
DOS CONTRATOS

Art. 38. A Procuradoria Geral do Estado encaminhara ao Tribunal de Contas, até o
décimo dia do més subseqiiente ao da publicacdo, copia dos Contratos e Termos Aditivos,
devidamente numerados, assinados e registrados, acompanhados da prova dos atos referidos na
Lei Federal n° 8.666/93, artigos 60 e 61, paragrafo unico.

Paragrafo unico. Ficara dispensada a remessa dos termos contratuais referentes a obras
ou servicos de engenharia cujo valor seja inferior aquele em que caberia licitagdo na modalidade
convite, ¢ os referentes a compras e servicos cujo valor seja iferior aquele em que caberia
licitagdo na modalidade tomada de pregos.

CAPITULO 1V
DOS CONVENIOS E INSTRUMENTOS CONGENERES

Art. 39. A Procuradoria Geral do Estado encaminhara ao Tribunal de Contas, até o
décimo dia do més subseqiiente ao da publicacdo, copia dos termos de Convénios e
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Instrumentos Congéneres, inclusive seus termos aditivos, devidamente numerados, assinados e
registrados:

Paragrafo unico. Os Convénios Estaduais e Municipais, cujos recursos t€m origem na
Unido, ficam desobrigados de serem remetidos ao Tribunal de Contas do Estado de Rondonia,
em vista de que a competéncia para as suas andlises ¢ do Tribunal de Contas da Unido.

Art. 40. A prestagdao de contas, a ser feita pelo participe executor, devera permanecer a
disposi¢ao do Tribunal de Contas, em original sob a responsabilidade do participe repassador,
e em coOpia, sob a responsabilidade do executor, devendo conter, além de outras exigéncias
pactuadas ou exigidas pelo Sistema de Controle Interno, os seguintes documentos:

I) plano de trabalho proposto pelo participe executor, definindo:

a) o objeto a ser executado;

b) metas a serem atingidas;

c) etapas ou fases de execucao;

d) plano de aplicacio;

e) cronograma de desembolso;

f) previsdo de micio e fim da execugdo do objeto.

I - demonstrativo da execucdo da receita e da despesa, evidenciando os recursos
recebidos, a contrapartida, os rendimentos auferidos da aplicacdo dos recursos no mercado
financeiro, quando for o caso, bem como o eventual saldo;

III - relagdo de pagamentos realizados, acompanhada dos comprovantes das despesas,
tais como contratos, notas fiscais, faturas, recibos, e quaisquer outros documentos, emitidos em

nome do participe executor, devidamente identificados com o niimero do instrumento;

IV - relagdo de bens adquiridos, produzidos ou construidos;

V - copia das notas de empenho e ordens de pagamento emitidas, quando se tratar de
unidade da Administragdo Publica;

VI - extrato da conta bancaria aberta exclusivamente para a movimentagdo dos recursos,
demonstrando todos os lancamentos efetuados desde o recebimento da 1* parcela até o ultimo

pagamento, incluidas as aplicagdes financeiras, acompanhadas da conciliagdo bancaria;

VII - comprovante da devolugdo dos recursos ndo aplicados;
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VIII - copia da ata, do despacho adjudicatorio e da homologacdo das licitagdesrealizad as
ou das justificativas para sua dispensa ou inexigibilidade, com o respectivo embasamento legal
quando o convenente pertencer a Administragdo Publica;

IX - plantas e projetos, planilhas, medigdes e copia dos termos de recebimento
provisorio e definitivo, quando o mstrumento objetivar a execucdo de obra ou servico de
engenharia.

Art. 41. A homologa¢do das contas pela unidade repassadora, de carater obrigatorio,
serd necessariamente precedida de exame e certificagdo sobre a sua regularidade, por meio de
parecer do respectivo 6rgao de Controle Interno.

Art. 42. Verificada a omissdo no dever de prestar contas ou a ocorréncia de quaisquer
rregularidades na execugdo, que acarretem prejuizo ao Erario, devera o responsavel daunidade
repassadora, sob pena de responsabilidade solidaria, imediatamente adotar providéncias com
vistas a instauragdo de tomada de contas especial para apuragdo dos fatos, identificagdo dos
responsaveis e quantificagdo do dano, cujo resultado devera ser encaminhado ao Tribunal, sem
prejuizo da comunicagdo de que trata a Lei Complementar Estadual n® 154/96, artigo 48.

TiTULg 1AY
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 43. O expediente que remeter ao Tribunal de Contas os informes exigidos na
presente Instrucdo Normativa, deverd discriminar, de forma detalhada, toda a documentacdo
encaminhada, inclusive quando tal remessa for realizada em disquete, CD ou via transmissao
eletronica de dados, elaborados nos programas Word ou Excel

Art. 44. Nao serao recebidos pelo Tribunal de Contas documentos e informagdes de
forma mcompleta ou em desacordo com as prescricdes desta Instrucdo Normativa, que tornem
mviavel a andlise dos mesmos pela Unidade Técnica competente.

Paragrafo unico. Os balancos, balancetes, demonstrativos e informagdes contdbeis
referidos nesta Instrugdo Normativa conterdo, obrigatoriamente, a indicacdo do responsavel
pela contabilidade do 6rgao ou entidade, identificando sua categoria profissional e o nimero de
registro no Conselho competente.

Art. 45. Para fins de elaboragao do Relatorio de Gestdao Fiscal ¢ do Relatorio Resumido
da Execu¢do Orcamentaria, deverdo ser observados os modelos estabelecidos pelas Portarias
da Secretaria do Tesouro Nacional, respectivamente, para Estado ¢ Municipios, até ulterior

deliberacdo do Conselho de Gestdo Fiscal, de que trata a Lei Complementar Federal n°
101/2000, artigo 67.

Art. 46. Os municipios com populacdo mferior a cinqiienta mil (50.000) habitantes
poderdo optar por encaminhar ao Tribunal de Contas o relatério de que trata o artigo 11, V, no

prazo de trinta (30) dias apés o encerramento do semestre, conforme dispde a Lei
Complementar Federal n® 101/2000, artigo 63, II, b.
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Art. 47. O setor de pessoal dos orgios e entidades deve manter a disposicdo dos
controles interno e externo a documentacao referente as admissdes, exoneragoes, demissoes e
exclusdes de pessoal, inclusive a referente aos atos considerados ilegais.

Art. 48. O Tribunal de Contas, no exercicio de suas funcdes de controle externo, nao
conhecerd de requerimento que lhe seja diretamente dirigido por interessado sobre a matéria de
que trata esta Instrugdo Normativa, no Titulo III, Capitulo II, Se¢des I, II e III.

Art. 49. As exigéncias e requisitos contidos nesta Instrugdo Normativa, no Titulo III,
Capitulo II, Se¢des I, I e III, ndo excluem outros que se fizerem necessarios, observadas as
peculiaridades de cada 6rgdo ou entidade sob jurisdicdo do Tribunal de Contas.

Art. 50. As copias dos documentos mencionados nos artigos 26,27,28, 29 e 30 deverao,
obrigatoriamente, ser autenticadas pelo responsavel mediante cotejo com os originais, se nao

houver sido anteriormente feito por Tabelido, nos termos do Decreto Federal n® 89.936, de
06.09.79.

Art. 51. Na hipotese de verbas que exijam pré-requisitos para a sua concessdo, deverdo
ser juntados no processo, documentos que comprovem o direito adquirido, sendo necessaria a
apresentacdo de memoria de célculos para as verbas decorrentes de vantagem pessoal.

Art. 52. Alkm dos documentos exigidos por esta Instrugdo Normativa, no Titulo III,
Capitulo II, Se¢des III e IV, outros poderdo ser requisitados pelo Tribunal de Contas, a fim de
esclarecer eventuais duvidas surgidas durante a instru¢do processual

Art. 53. Revogam-se as disposicdes em contrario, especialmente as Instrugdes
Normativas n’s 003/1999-TCER, 005/2000-TCER e 008/2003-TCER.

Art. 54. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.
Sala das Sessoes, 18 de novembro de 2004.

JOSE GOMES DE MELO
Conselheiro Presidente
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ANEXO - BALANCETE

ESTADO DE RONDOMIA
TrERIAL DE DO BALANCETE MES DE DE 20
CODE0S CONTAS SALDOS DO MES ANTERIOR | MOVIMENTO DO MES SALDOS ATUAIS
DEVEDOR CREDOR DEVEDOR | CREDOR | DEVEDOR | CREDOR
sﬁm
SISTEMA FINANCEIRO
SISTEMA PATRIMONEAL
SISTEMA DE COMPENSACAD
TOTAIS..
[ =] LOCAL EDATA
TITULAR DA UMIDADE CONTADDR | TEC. CONTABILIDADE
LRSS NOME E CARGO) {ASS. NOME E CRC N
[ AREOTenT |

44



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

ANEXO - TC-02

) ANEX0 TC-02
ESTADO DE RONDONIA
2 ¢ TRIBUNAL DE CONTAS
DEMONSTRATIVO ANALITICO DA CONTA BANCOS MES DE DE 20
CONTA SALDO EM
N° DE
ORDEM Y
NUMERO MATUREZA NOME DO BANCO —
LOCAL EDATA

TITULAR D& UNIDADE
[AS35. MOME E CARGD)

CONTADOR [ TEC.CONTABILIDADE

[A55. NOME E CRC N%)
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

ANEXO - TC-03

X : ANEXO TC-03
[k ESTADO DERONDONIA
W4 TRIBUNAL DE CONTAS
CONCILIACAQ BANCARIA MES DE DE 20
BANCO: CONTA N°
SALDO CONFORME EXTRATO BANCARIC EM / / RS
MAIS | 49
DEPOSITOS NAD CONSIDERADOS PELO BANCO
DATA N VALOR (RS)
AVISOS DE DEBITOS NAO CONSIDERADOS PELA CONTABILIDADE
DATA e VALOR (R$)
RS

MENOS( - ) _
DEPOSITOS NAD CONSIDERADOS PELA CONTABILIDADE
DATA e VALOR (RS)
AVISOS DE CREDITOS NAO CONSIDERADOS PELA CONTABILIDADE
DATA e VALOR (R3]
CHEQUES, NOTAS FINANCEIRAS OU ORDENS BANCARIAS NAO CONSIDERADOS PELO BANCO
DATA e VALOR (R5)

R$
SALDOS CONFORME NOSS0 REGISTROEM ___J ] RS

LOCAL E DATA

TITULAR DA UNMIDADE

II IT. I
(ASS. NOME E CARGO) COMNTADOR ! TEC.COMTABILIDADE

[ASS. HOME E CRC N™)
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

ANEXO - TC-04

ES TADD DE RONDONIA
TRIBUNAL DE CONTAS :
COMPARATIVO DA RECEITA ORCADA COM A ARRECADADA MES DE DE 20
AFRECADADA (B5) DIFEEENCAS (®S)
TITULOS ORCADA (BS)
WO MES ATE OMES PARA [+ PARA(-)
RECEITAS CORRENTES
RECEITAS TRIBUTARIAS
IMPOSTOS
(CLASSIFICADA POR SUBALINEAS)
TAXAS .
[CLASSIFICADA POR SUBALINEAS)
TOTAIS.
[w 11 LOCAL E DATA
TITLLAR O UMIDADE REMGA\I‘H.P‘ELANFMID
(ASS. NOME E CARGOY (A95. NOME E CARGO) ANEXD T4
ANEXO -TC- 05
ESTADD DE RONDONLS,
TRIBUNAL DE CONTAS DEMOMSTRATIVO DA EVOLUCAD E EXECUCAD ORCAMENTARIA ""EFWSID'E—I'E A
UNIDADE ORGAMENTARIA (F ITITULD)
DESPESA DESPESA
CLASSIFICACAD DRI EMPENHADA | oo | UGUDADA | DESPESAPRGA |
PRI NE |y [ RO T | Tt | b || 4% hosed 50| mie
DoT ATUALL ATEO Tacio | MO | A
ELEMENTO) | INICIL [nowes| ATED | zioa |"OVE5| mes | wes | omes [NOMES| “LEg | P
OBS; LOCAL EDATA
RESPONSA I
{ASS. NOME E CARGO) (ASS. NOKIE E CARGO) AHERD TS
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

ANEXO - TC-06

ESTADO DE RONDONIA ROL DE CONTRATOS, LICITAGOES, JUSTIFICATIVAS DE DISPENSAS
TRIBLINAL DE CONTAS OU INEXGIBLIDADE MES DE DEM
LICITAGAD CONTRATD VALOR
PROCESSO N® S0RL] - o = TATA BATE DO ADJUDICATARIO QBJETO Mwm
DADE ORiGRaL | ADITIVG CONTRATADD
s LOCALE DATA
(E) — CONVITE
(TFy— TOMADA DE PREQOS
(oo — ) TITULAR D8 UIDADE RETSCMCAVEL PELA MFORMAGRD =
0L} - DISPENSA DE LICITACAGH _ (M55 NOME E CARGO) (ASE, NOWE E CARGE] ANERD TC-08
L) = INEXIGRILIDADE DE LiCITACAD
TENreny 30 gue JELUTER OO SEpoNio n L Federa n BEESAL oL 34 mon (2 1L
ANEXO -TC-07
ESTADO DE RONDOMNA .
@ TRIBLBAL DE CONTAS RELACAD DE PESSOAL EXISTENTE EM 31112 EXERCICIO DE 20
. SALARTD MENSAL (R%5)
1 DE HIVEL 0L OATA DE VARIACED
OrDEk HOME DO EMPREGADD CFF EMPREGD RADRAD fronbhent i “
ANTERICR LLTIMD
0BS; LOCA EDATA
TITULAR OA UNIDADE RESBONTAVEL 5508 nwamacls
{ASS. HOME E CARGD) JABS, NOME B CARGTY
BRERD TC0T
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

ANEXO -TC-08

ESTADD DE RONDOHIA

TR B ROL DE RESPOMSAVELS POR DESVICS, ALCANCES E
@ PAGAMENTOS INDEVIDOS MESDE_____DE20____

PROCESS0D LLTIMAS MEDHDAS PARA RESSARCIMENTD
A MATUREZA D&
HOME DO RESPORSAVEL VALDR RS
I oata | RESPONSASLIDADE DATA HATUREZA{*]
TOTAL ...
OB () 5 [ECALE DATA
A TITULAR G UNIDADE CORITADOR | TEC CONTABILIDADE
{2} COBRANCA ADMIBMSTRATIVA S
{3 ) COBRANCA JUDICIAL IASE. MOME E CARGD [ASE NOME E CRC M%) AHERD TCD8
ANEXO - TC-09
ESTADO DE RONDONIA RELACAO DOS ADIANTAMENTOS E DIARIAS
TRIBUMAL DE CONTAS CONCEDIDOS MES DE 20
, DATADA DATA DA
PROCESSD TIPCH*) RESPOMSAVEL WAl R CONCESSAD PRESTACAD DE
CONTAS (™)
"} Dianas & Adianiamentos A ETETE
(™"} Mencionar, também, se estiver TITULAR DA UNIDADE
em atraso. {455, NOME CARGD) CONTADDA | TEC CONTABILIDADE
[ASS. HOME E CRC N [_m
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

£

ESTADD DE RONDOMIA
TRIBUNAL DE CONTAS

ANEXO - TC-10-A

ANEXD TC-10 A

RELAG.F-UJ D03 RESTOS A PAGAR PROCESSADOS EM 31112

EXERCICIO DE 20

CHAJ

FORMECEDOR

FROCERSD

WALOR INBCRMO

WINCULACAD MaaMCEIRS DE RECUREOS

BANCO

AGEMCLA COMTA CORRENTE

PODER EXECUTIVG

DEtnelats 30U

SIS0 KX

sl PODEoG

PODER LEQIELATIVG

Truna g2 Conlas

PODER JUDICIARID

TOTAL...

0bs.: A% CofUnas mferantss 3 vinculag o nanceins 0 MeCaMEOs. SOMETe Severs Ber preenchils no Wi eeercicios 00 miandstn do fuer da Poder

!
LOCAL E DATA

I

TITUL AR Dui LINIDADE CONTADORTEC CONTABILIDADE
[ABD. HWOME E CARGO) [AB8. NOME E CRC M)
ANEXO -TC-10-B
ESTADD DE RONDONIA ANEXO TCADB
TRIBUMAL DE CONTAS
RELAGAD DOS RESTOS A PAGAR NAD PROCESSADOS EM 3112 EXERCICIODE 20
CHNFPJ FORNECEDOR PROCESSD NE FONTE VALDR INSCRITD
PODER EXECLITIVO
Secetana XX
Secrstana 100
Ensteno Pibico
PODER LEGISLATIVD
Triburial de Contas
POGER JUDICIARID
TOTAL..

LOCAL E DATA

TITULAR Dk UNIDADE

SRR NOMEECARRDE |

CONTADORTLD, CONTABLDAIE

{833 WOME E CRCNT
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

ANEXO -TC-11

ESTADO DE ROMDOMIA
TRIBUNAL DE CONTAS DEMONSTRATIVO DOS DEBITOS DE TESOURARIA ;
DECORRENTES DE OPERACOES DE CREDITOS POR EXERCICIODE 2
ANTECIPACAD DE RECEITA
EGNT:‘EG vaorn| CREDOR e o ﬁﬁwﬁl
- 1
N | DATA PARCELAS | w5l PARCELAS PRIMCIPAL | ACESSORIOS
TOTAIS. ..
[5]: 3 LOCALEDATA
TITULAR D LINIDADE. COMTADOR | TEC.COMTABILIDADE
[ASS. NOME E CARGO) A, MOME E CRO NT) ANEXOTC-11

ANEXO -TC-12

&
: TRIBUMAL DE CONTAS DEMONSTRATIVO D& DIVIDS FUMDADA INTERHA E EXTERNA MES DE DE20__
PRINCIPAL
o
oADE ) ST D S =
LEl CONTRATD oe u SALDO
cmznoR e EM EmMiszAo .
| mmoma | e con [ e
VALOR CONTRATADA REGAD
EM MOEDA W woroa | e | 1] emwceDs W
DATA | W* | AUTOR] | M* | VALDSE SATADA | REAID CONTRA | REMS | O | CONTRATADA | REMEZ
ZATD TADA
TOTAIS
ENCARGOS
o T o
LEY COMTRATD i) u JALDD
5 :
= o | qg:g Emizsho m.,;:.';r AECGATE :
VALOR VER | CONTRATADA RE;
EM MOEDA Ew woeoa | =w | 1| EmwoEDs EW
DATR) WAoo | | Ve zho CONTRATADA | REAID COMTRA | REA:D | D | CONTRATADA | REMEZ
TR IADS
TOTAIS
0OBS LOCAL EDATA
TITULAR D& UNIDADE CONTADOR ! TEC.CONTABILIDADE
1A35 NOME E CARGD) (AS3. NOME E CRC M) ANEND TC=12
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

ANEXO -TC-13

% ESTADO DE RONDONIA
&% TRIBUNAL DE CONTAS

T

AMEXO TC-13

INVENTARIO DO ESTOQUE EM ALMOXARIFADO

EXERCICIO DE 20

QUANTIDADE | UNIDADE ESPECIFICACAOD s il
CUMTACEM UNITARIO GLOBAL
TOTAL
LOCAL E DATA

TITULAR DA UNIDADE
(AS5. MOME E CARGO)

CONTADOR ! TEC.CONTABILIDADE
(A5, MOME E CRC N7

52



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

ANEXO - TC-14

ESTADC DE RONDONIA
TRIBUNAL DE CONTAS

DEMONSTRATIVO DE INCORPORACOES, BAIXAS E CESSOES DE BENS

PERMANENTES ot DE20__
WO IMENTACAD
(INFORMAR AS DATAS DAS OCORREWCIAS. NO CASO D - ATOOU
= CES: , MENCIONAR TAMBEM O WOME OO CEDENTE OU
TOMBAMENTO | DESCRICAC DO BEM EESRIONARID, CONPORME O CASO) BEM . pﬁﬂégﬁ%ﬁr@
INSCRICAO BALXA cessio i
IOCALEGATA
CONTADOR 1 TEG CONTABILIDADE -
THULAR D& LMIDADE ANEND TC-14
i JASS. NOME E CARGO)
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

ANEXO - TC-15

Th ESTADOC DE RONDOMIA
TRIBUMAL DE CONTAS

AMEXCO TC-15

INVENTARIO FISICO-FINAMCEIRD DOS BENS MOVEIS

EXERCICIO DE 20

Ne TOM- p VALOR
TEM | gamENTO HESCHICND CONTABILIZADO (RS)
TOTAL
LOCAL E DATA

TITULAR DA UNIDADE
(A55. NOME E CARGD)

CONTADOR | TEC. CONTABILIDADE
{ASS. NOME E CRC NY)
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

ANEXO -TC-16

ESTADC DE RONDONIA 3 ; :
$ TRIBUMAL DE CONTAS INVENTARIO FISICO-FINANCEIRO DO5S BENS IMOVELS EXERCICIO DE M)
REGISTRO ] VALOR
- IDENTIFICAGAO LOCALIZAGAD CONTABILIZADO
N CARTORIO {R5)
TOTAL
oEs LOCAL E DA A
STTULAR DA UNICADE CONTADOR | TEC CONTABILIDADE
(ASS. NOME E CARGD) (ASS. NOME E CRC M%) I— ANERND TC-38
ANEXO -TC-17
ESTADO DE RONDONIA _ )
TRIBUNAL DE CONTAS RELACAD DOS PAGAMENTOS EFETUADOS NO MES MES DE DE 20__
EMPENHD
FONTEDOS |  DaATA DATA
DA |PROCESS0 ™ T A | ELEMENTO | PROETOCU RECLTISOS | LGUIDACAD | PasamenTo | SREDOR VALOR (RS}
DE DESPESA ATIVIDADE
DBS: LOCALE DATA
TITULAR DA UNIDADE CONTADOR / TEC CONTABILIDADE

[ASS. NOME E CARGO)

iASS. NOME E CRC N

I ANEXD TC-1T
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

ANEXO -TC-18

ESTADC DE RONDONLA
TRIBUNAL DE CONTAS ) )
QLADRO DEMONSTRATIVO DAS ALTERACOES ORCAMENTARIAS EXERCICIODE 20
DECRETO LEIS CREDNTOS ADICIONALS RECURSOS INDICADOS
ELUPLERE = EXTRADAD- ELUSERATT ENCESEO DE ANULAT aDF,F.tI;Juﬂ L= RECUASOS
ad BATA b RATA Tamer | EEmEmwes | FIAMCEIRD ARAECACACAD anq’J.": CREQTE VINCULADOS
oS LOCAL EDATA
TITULAR D& URIDADE CONTADDR { TEC CONTABILIDADE
[AS5. NOME E CARGO] (ASS. WOME E CRC N7) ARERGTCTE
ANEXO - TC-19
1A,
TRIBUNAL DE CONTAS
RELACAD DE PAGAMENTOS EFETUADCS NO MES MES DE DEX
DATA | W' PROCESSO  CHEQUE OBUETD CREDOR VALOR (RS
oBs: LEMCAL £ DATA
TITLLAS O UNIDADE CONTADOR | TEC CONTARILIDADE
(ASS NOME E CARGD) [ASS. HOME E CRC WY ANENDTC-18
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

ANEXO -TC-20

ANEXD TC-20
R ESTADO DE RONDOMIA
B TRIBUNAL DE CONTAS
QUADRD DEMONSTRATIVO DA DESPESA COM PESSOAL MES DE DE 20__
EMPENHADO | CONTABILIZADO PAGO
ORGAD X , N - , X
NO MES ATE O MES NO MES ATE O MES
TOTAL
LOCAL E DATA

TITULAR DA UMIDADE

(ASS. NOME E CARGO) CONTADOR ! TEC.CONTABILIDADE

[ASS. NOME E CRC M%)
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

ANEXO -TC-21

EST) E
b O SONIS QUADRD DEMONSTRATTIVO DOS
@ SUBSINIOS DOS VEREADORES MESDE__ DE20
1 SUBSIDID _—
ORDEM NOME DO VEREADOR L e e

0ES Imformar & data em que fol

LOCAL EDATA

efetundo © pagamento da TITLLAR DA UMIDADE
remunsragio (ASS. MOME E CARGO)

CONTADOR ¢ TEC CONTABILIDADE
[ASS. NOME E CRC N%)

I ANEND TC-21
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

ANEXO - TC-22

ESTALL UE FOMNOOMIA
TRIBUNAL DE CONTAS
DEMONSTRATIVG DAS CONTAS COMPONENTES ExEacion DE
D0 ATIVO FIMANCERRD - REALIZAVEL —
: MOTIVO SALDODO MOVIMENTO DO EXERCICIO | SALDO PARA |
TITULOS INSCH!;'EQ Hi.;;rﬁ.&.}gfﬂ D‘;:S‘EA EXERCICIO = O EXERCICID
ANTERIOR | TNSCRICAD BADXA SEGUINTE
DEVEDORES DIVERSOS
- Fulano de Tal
DIVERSOS RESPONSAVEIS
- Fulano de Tal
TOTAL GERAL
085 LOCAL E DETA
TITLLAR DA UNIDADE CONTADOR [ TEC. CONTASRLIDADE
(AS5 NOME E CARGD) [ASS. NOME E CAC NY ANERD TC-22
ANEXO -TC-23
DEMONSTRATIVO SINTETICO DAS CONTAS ;
DO ATHD PERMANENTE EXERCICIODE20__
MOVIMENTO DO EXERCICIO
S41 0O DO SAL 00 PARA
CONTAS EXERCICIO msCRICED BADA O EXERCICIO
e i) Fe— e T pre— SERERE
oRG oRG
TOTAL GEREL
o i [ICAL EGATA
TITULAR DA UNIDADE CONTADCH / TEC CONTABILIDADE
[ASES NOME E CARGDY [ASS NOME E CRC N} AMEXD TC-23
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

ANEXO - TC-24

ESTADD DE ROMDGHIA
TRIBUNAL DE CONTAS

DEMOMNSTRATIVOD DA CONTA “YALORES" INSCRITOS NO ATIVD EKEHCFCFO[EN__
VALOR i MCVIMENTO DO EXERCICIO SALDOPARA D
i EMPRESA oo NOMINALOU |, SALDO - EXERCICIO
AL PATRIMONIAL INSCRIGAD BAIKA SECUINTE
TOTAL EERAL
085 LOCAL EDATA
TITULAR D UNEOADE CORTADOR | TEG COMTABILIDADE
(AS5 HOME E CARGO) (ASE. HOME E CAC hm) RRERG TS
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

ANEXO - TC-25

ESTADD DE ROMNDONLA
TRIBUMNAL DE CONTAS i ;
@ DEMONSTRATIVO DAS OBRAS R OINCORPORAVEISAO | | exercicinpE 20
CLASSIFICATAD FUNCIONAL PROGRAMATICA DESCRICAD DA OBRA, LOCALIZACED VALOR (RS)
085 LOCAL E DATA
TITULAS Dia LinIDADE CONTADCR | TEC. CONTASILIDADE
(ASS. NOME E CARGO) [ABS: NOME E CRC N9 ANEXD TC-25
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

ANEXO -TC-26

é% ESTADO DE RONDONIA G i
27 TRIBUNAL DE CONTAS
RELACAO DOS REPASSES DE QUALQUER NATUREZA EFETUADOS )
PELD PODER EXECUTIVD AS EMPRESAS PUBLICAS E MES DE DE 20
SOCIEDADES DE ECONOMIA MISTA
ORGAD N°DOC DATA YALOR MATUREZA DO REPASSE
LAl E DATA

TITULAR DA UNIDADE
(A35. NOME E CARGO)

CONTADOR / TEC. CONTABILIDADE
[ASS. MOME E CRC N7)
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

ANEXO - TC-27

£ ESTADO DE RONDONIA ANEXOTC-27
#& TRIBUNAL DE CONTAS
RELACAQD DOS REPASSES RECEBIDOS DO PODER EXECUTIVO MES DE DE 20
N° DOC DATA VALOR NATUREZA DO REPASSE
LOCAL EDATA

TITULAR DA UNIDADE
{ASS. MOME E CARGD)

CONTADOR ! TEC. CONTABILIDADE
(ASS. NOME E CRC M%)
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

ANEXO -TC-28

: ESTADO DE RONDONIA
s 1 RIBUNAL DE CONTAS
<

ANEXO TC-28

QUALIFICACAD DO RESPONSAVEL

UMIDADE:

RESPOMSAVEL:

CPF:

RG:

CREAD EXPEDIDOR:

DATA DE NASCIMENTO:

FUNCEQ:

CARGO EFETIVG:

DE ! !

DOC. NOMEACAD:

DOC. EXONERAGAD:

OE { !

ENDERECO RESIDENCIAL:

FONE:

EMDERECCO COMERCIAL:

FOME:

LOCAL E DATA

RESPOMNSAVEL
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

ANEXO -TC-29

ESTADO DE RONDONIA ANEXO TC-25
TRIBUNAL DE CONTAS

INFORMAGOES NECESSARIAS PARA ANALISE DOS ATOS DE ADMISSAO DE PESSOAL

NOME:
DATA DE NASCIMENTO: SEXO:

FILIACAC:

CADASTRO: CPF:

RG: ORGAD EXPEDIDOR: DATA/EXPEDICAC:
NACIONALIDADE:

CARGO:

CLASSIFICAGAD:

DATA DA POSSE OU INCLUSAO:

DATA DO EXERCICIO:

CARGA HORARIA:

EMDERECO:

E DEFICIENTE FISICO? ( ) SIM { 1NAO

{ ) PRIMEIRA NOMEACAD [ ) SEGUNDA NOMEACED

APRESENTOU QUITACAO ELEITORAL?  ( ) SIM { INAD

APRESENTOU DECLARAGAC DE BENS? ( }SIM { IMAD

ACUMULA REMUNERACAD COM PROVENTOS EM UM MESMO REGIME ( ) SIM () NAD
ESTA QUITE COM O SERVICO MILITAR?  { ) SIM { INAD

SO ARIDADE oot
MUWMERC DO REGISTRO EM ORGAD DE CLASSE:
ATENDEU AS DEMAIS EXIGENCIAS DO EDITAL NORMATIVG?

LOCAL E DATA

RESPOMSAVEL
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

ANEXO -TC-30

ESTADC DE RONDONIA ANEXO TC-30
TRIBUNAL DE CONTAS

ATO DE REGISTRO DE ADMISSAO N°

TCRO

Certifico, para fing de direito, que o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDOMIA, em
Sessdo Ordinaria (do PLENOV132* Camara), reglizada em __ [  prolatow a Decis8o n® . nos

termos do woto do  Conselheiro . determinando o registro de  admissio  do

Sria) , Titho (&) de e de , mascido em

Carteira de |dentidade

/ ! na cidade de (cidade/Estado), CPF n®

n° aprovado (a) no Concurso Publico/Processo Seletive Simplificado, referente ao  Edital

n° de _ f ¢  reglizado pelo (a) - (Unidade Gestora), empossadofcontratado (por prazo

determinado ou indeterminado) no cargofemprego/posio de , conforme

{n® da Portaria/Decrete), em I |, com canya horaria de horas semanais.

Secretana das Sessdes ! !
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

Timbre

ANEXO -TC-31

ESTADO DE RONDONIA
TRIBUNAL DE CONTAS

FORMULARIO-ANEXO TC-31

{ldentificacio da Unidade)

CERTIDAO DE TEMPO DE SERVICO — {Servidor Civil)

Cadastro n®:

Classe: Raf.: Outros:

Periodo compreendido nesta ceridio: de

Fonte de Infomagao:

FREQUENCIA

DEDUCOES

TEMPO

Faltas

Licengas

Suspensao

Liquino

Soma do tempo lguido (A

CERTIFICO, em face do apurado, que. no pericdo acima referido, o interessado conta, de efetivo exercico, o
tempo de senvigo liguido de ... dias, ou .. Anos, . Meses e . Dias.

LAVREI A CERTIDAD

BN ¢, REPRY . — PR

{Assinatura sob canimbo o senvidor gue lavrou a

certidaa)

‘isto do Dir. do Departamenio de Pessoal

(Assinatura sob carmbo do Diretor)
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

ANEXO - AVERBACOES DE TEMPO DE SERVICO

ESTADO DE RONDONIA
TRIBUNAL DE CONTAS

AVERBACGES DE TEMPO DE SERVICO:

o : Fesign
Orgao/Empresa Pericdo Ligpicho
L
o o sl
o s
o A
oL A
ol A
i e
A e .
Soma do tempo liquido averbado (B) =
Total Geral de Tempo de Servico Para Aposentadoria [A+B)= |
O ruees ANCS, e Meses e Diias

ANOTACOES:
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

ANEXO - TC-32

3
ESTADO DE RONDONIA
T TRIBUNAL DE CONTAS
FORMULARIO-ANEXO TC-32
Timbre {ldentificacio da Unidade)
PLANILHA DE PROVENTOS — (Servidor Civil)

Mome do Servidor: Cadastron.®,
Ergcr. Classe: Ref: Ouiros:

Lotacdo:

Tipo de Aposentadoria;

Aposentadora com proventos: Integrais ( ) — Proporcionais | )

Proporcionalidade | | EV0S.

MésiAno; |

Cod. Discriminagio Percentual Fundamento Valor

Leiral
TOTAL...
Ohbs.
LAVRE] A FLANILHA \Visto do Dir. do Departamento de Pessoal

RO, L de. .. de. = U O

{Assmatura sob canmbo do servidor que lavrou a planitha) [Assinatura sob canmbo do Diretor)




TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

ANEXO - MEMORIA DE CALCULOS

TEIBUNAL DE COMTAS

i5

ESTADO DE RONDONIA

Memoria de Calcnlos:
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

ANEXO -TC-33

ESTADO DE RONDONIA
TRIBUNAL DE CONTAS

FORMULARIO-ANEXO TC-33

Timbre (identificacao da Unidade)

CERTIDAO DE TEMPO DE SERVICO — (Militar Estadual)

MNome do Miitar:

PosiodGraduagso:

Periode compreendido nesta certidao: de

Faonte de Info

FREQUENCIA

DEDUCOES TEMPO
Liguino

Licengas | Suspensio

Soma do tempa li

CERTIFICD, am face do apurado, que, no periodo acima referido, ointeressado conta, de efetivo exercicio, o
tempo de senvico liguido de ... dias. ou ... Anos, ... Meses e . Dias.

LAVREI & CERTIDAD Wisto do Chefe da Secio de Inativos da Policia Mifitar
ou Corpo de Bombeiros Miliar
ROl e

(Assinatura sob carmioo do Senvidor que lavrou a certid3a)

{Assingtura sob canmbo do Chefe da




TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

ANEXO — AVERBACOES DE TEMPO DE SERVICO

ESTADO DE RONDONIA
TRIBUNAL DE CONTAS

AVERBACOES DE TEMPO DE SERVIGO:

i Tempo
Orgdo/Empresa Pericdo Liguido
..'l...
..'l...
L.
L.
Soma do tempo liquido averbado (B) =
Total Geral de Tempo de Servigo Para:
- Reserva Remunerada (....)
- Reforma [enne) = (A +B)=
o ...... Anos, ...... Meses e ...... Dias
ANOTACORS :
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

ANEXO - TC-34

ESTADO DE RONDONIA
TRIBUNAL DE CONTAS

; FORMULARIO-ANEXO TC-34
Tamhue T (identificagao da Unidade)
PLANILHA DE PROVENTOS - (Militar Estadual)
Mome do Militar: IF-'A'E n."
Posto/Graduacio:
Lotacdo:

Tipe de Inatividade: Reserva Remunerada () — Reforma {)

Proventos: Integrais { ) — Proporcionais ( lavos

MésiAno: [

Cad. Discriminagdo Percentual Fundamento Valor
Legal

TOTAL...

LAVRE! A FLANILHA ‘isto do Dir. do Departamento de Pessoal

R | 1 5 SR 1 - RSNURDOIN - PR B sl

(Assinatura sob carimbo do servidor que lavou a planilha) (A=sinatura sab carimbo do Diretor)
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ANEXO — MEMORIA DE CALCULOS

39

ESTADO DE RONDONIA
TRIBUNAL DE CONTAS

Memioria de Calculos:
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ANEXO - TC-35

ESTADO DE RONDONIA
TRIBUNAL DE CONTAS

= FORMULARIO-ANEXO TC-35
{ldentificagao do Orgao)
PLANILHA DE PENSAQ — (Militar Estadual)
Situagio Cadastral do Militar Estadual n Momento do Obito:
Mome do Militar: I RE n™
Posin/Graduscio:
Afivo { ) - Inativa { )
Tipo de Inatividade: Reserva Remunerada ( ) — Reforma ( )
Demonstrativo das Verbas que compoem o beneficio:
Més/Ano: I
Cad. Discriminagio Percentual Fundamento Valor
Legal
TOTAL...

LAVREL A PLANILHA

RO, de o de

[Assinatura sob canmbo do servidor que lavrou a planilha)

‘isto do Dir. do Departamento de Pessoal

(Assinatura sob carimbo do Diretor)

75



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

ANEXO - BENEFICIARIOS

@ ESTADO DE RONDONIA
TRIBUNAL DE CONTAS

B:eneﬁlzlaius:

Noime Tipo che Pensdo | Quota Parte Idade Invicie Terming Valor
"} [ L2k 3]

(") Temporana ou Vitalicia

Memdria de Calculos
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ANEXO -TC-36

@ ESTADO DE RONDONIA
TRIBUMAL DE CONTAS

FORMULARIO-ANEXO TC-36

Timbre {identificagio do Orgao)

PLANILHA DE PENSAO — (Servidor Civil)

Situagdo Cadastral do Servidor Ho Momento do Obito:

home:

Cadastro n.™

Lotagso:

Afivo { - Inativo ()

Tipo de Aposentadoria:

Demonstrativo das Verbas que compdem o beneficio:

MésiAno: -

Cod. Discriminagio Percentual Fundamenta Valor
Legal

TOTAL...

LAVRE] & PLANILHA

R e L e

(Assinatura sob carimbo do servidor que lavrou a planilha)

\isio do O, do Departamentio de Pessoal

{Assingtura sob carimbo do Diretor)

77



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

@ ESTADO DE RONDONIA
4 TRIBUNAL DE CONTAS

Baneficianins:

ANEXO - BENEFICIARIOS

Name Tipa de Pensao fOucts Parte| e Tnicio Termina Walor
'] [1341]
{*} Temporana ou Vitalicia
Memarta de Caleulos:
ANEXO -TC-37
ESTADOD DE RONDONE ANEXD TC-37
TRIGURAL DE COMTAS J
JUSTIFICATIVA DE COMPRAS - DESPESA CORRENTE EXERCICIO DE 20
ESTMATICREN ESTMATIVA OLTIMA ACRRSICAD
ESTORARE MESES PARA D RS TITIACE S DE COMSLILED - R
TEM DCESCRICAD DO DEETD REOADE CONSUMOD | EXSTENTE ESTOOUE & SEREM Pro%
[Esprecificaho conpleti, sem marca) MEWSAL NADATA EQSTENTE A ADGURTES MATERIAS A DETA VALDR
BASE PARTE 044 DATA SEREM
Bk PLAHRAATS
!
1 ||
|
| |
|
| |
1 |
T S gt o
LOCAL E DATA TITULAR DA UNIDADE CONTADCRTEC . CONTARILIDADE
R85 MONE E CARGO] [A55. NOME E CRC N
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Portaria n° 602, de 22 de agosto de 2018.

Dispde sobre a politica de cessdo,
alienacdo e outras formas de
desfazimento dos bens patrimoniais
moveis pertencentes ao patrimoénio do
Tribunal de Contas do Estado de

Rondonia.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE
RONDONIA, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais, em especial a conferida pelo

art. 66, VIII, da Lei Complementar n. 154, de 26 de julho de 1996;

Considerando a necessidade de estabelecer normas e procedimentos para cessao e
alienacdo de bens moveis pertencentes ao patrimonio do Tribunal de Contas do Estado de

Rondonia;

Considerando o disposto no art. 17, II, da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, e,

por fim;

Considerando a Resolucdo n® 71/TCE-RO-2010 que aprova o Manual de

Administra¢ao de Almoxarifado e Patrimonio do Tribunal de Contas do Estado de Rondodnia;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer normas e procedimentos para cessao, alienagao e outras formas
de desfazimento dos bens patrimoniais moveis pertencentes ao patriménio do Tribunal de
Contas do Estado de Rondonia.

Av. Presidente Dutra n® 4229, Bairro: Olaria Porto Velho - Rondonia CEP: 76801-327
www.tce.ro.gov.br
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

CAPITULO 1
DOS CONCEITOS

Art. 2° Para fins desta Portaria, considera-se:

I — bem patrimonial movel ou material permanente - a designagdo genérica de
equipamentos, componentes, sobressalentes, acessorios, pecgas, veiculos em geral, matérias-
primas, mobiliario em geral, item ou conjunto passivel de controle individual, de movimento
préprio ou de remogdo que, em razao do uso, ndo perde sua identidade fisica e autonomia de

funcionamento e que nao se consome e nao se altera substancialmente pelo uso;

II — cessao - modalidade de movimentagao de material do acervo, com transferéncia
gratuita de posse e troca de responsabilidade, entre 6rgdos ou entidades da Administracdo
Publica Estadual direta, autarquica e fundacional integrantes de quaisquer dos Poderes do

Estado de Rondonia;

IIT — alienagdo - operagdo de transferéncia do direito de propriedade do material,

mediante venda, doa¢do ou permuta;

IV — outras formas de desfazimento - rentincia ao direito de propriedade do material,

mediante inutilizacao ou descarte.

Art. 3° Nos termos da Resolucdo n® 71/TCE-RO-2010, considera-se material

genericamente inservivel aquele classificado da seguinte forma:

I — desuso - quando, embora em perfeitas condi¢cdes de uso, ndo estiver sendo

aproveitado;

IT — antiecondmico - quando sua manuteng¢do for onerosa, ou seu rendimento
precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro, obsoletismo ou em razao da

inviabilidade econdmica de sua recuperacao;

Av. Presidente Dutra n® 4229, Bairro: Olaria Porto Velho - Rondonia CEP: 76801-327
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IIT — irrecuperavel - quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina

devido a perda de suas caracteristicas.

CAPITULO 11
DA CESSAO

Art. 4° O material classificado como em desuso ou antiecondmico podera ser
cedido a outros 6rgdos ou entidades que dele necessitem, na forma prevista pelo do art. 2°,

I1, desta Portaria.

Paragrafo unico. A cessdo serd efetivada mediante Termo de Cessdo, do qual
constardo a indicacdo de transferéncia de carga patrimonial, da unidade cedente para a

cessionaria, ¢ o valor de aquisi¢do ou custo de producao.

CAPITULO III
DA ALIENACAO

Art. 5° A alienacdo dos bens moveis pertencentes ao TCE-RO encontra-se
subordinada a existéncia de interesse publico devidamente justificado, dependendo de
avaliacdo prévia e de licitagdo, dispensada esta tltima na hipotese de doagdao, na forma

prevista pelo artigo 13 e seguintes desta Portaria.

Art. 6° Nos casos de alienacdo, a avaliagdo do material devera ser feita em

conformidade com os pregos atualizados e praticados no mercado.

Paragrafo tnico. Decorridos mais de sessenta dias da avaliagdo, o material devera
ter o seu valor automaticamente atualizado, tomando-se por base o fator de correcao
aplicavel as demonstragdes contdbeis e considerando-se o periodo decorrido entre a

avaliacdo e a conclusao do processo de alienagao.

Av. Presidente Dutra n® 4229, Bairro: Olaria Porto Velho - Rondonia CEP: 76801-327
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Secao I
Da venda
Art. 7° A venda efetuar-se-4 mediante concorréncia ou leildo nas seguintes

condigoes:

I—por concorréncia, em que sera dada maior amplitude a convocagao, para material
avaliado, isolada ou globalmente, em quantia superior aquela estabelecida pelo art. 23, II,

alinea “c”, da Lei n°® 8.666/93;

I — por leildo, processado por leiloeiro oficial ou servidor designado pela
Administragdo, observada a legislacdo pertinente, para material avaliado, isolada ou
globalmente, em quantia ndo superior aquela estabelecida pelo art. 23, 11, alinea “b”, da Lei

n° 8.666/93.

§1° A Administra¢ao podera optar em qualquer caso pela concorréncia.

§2° O material poderd ser distribuido em lotes, conforme critérios definidos em
Edital, considerando suas caracteristicas e peculiaridades, com vistas a ampliagdo da

competitividade.

Art. 8° A publicidade para os certames licitatorios serd assegurada com a
publicacao de edital no Diario Oficial Eletronico do TCE-RO, bem como no sitio eletronico

do TCE-RO.

Paragrafo unico. A Administragdo podera utilizar outros meios de divulgagao para

ampliar a drea de competicao, desde que economicamente vidvel.

Art. 9° Os prazos para a realizacdo dos certames, contados da primeira publicacao

no Diario Oficial Eletronico do TCE-RO, serdo, no minimo, de:

I — trinta dias para a concorréncia; e,

Av. Presidente Dutra n® 4229, Bairro: Olaria Porto Velho - Rondonia CEP: 76801-327
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II — quinze dias para o leildo.

Art. 10. Quando nao acudirem interessados a licitagdo, a Administragdo devera
reexaminar todo o procedimento com objetivo de detectar as razdes do desinteresse,
especialmente no tocante as avaliagdes e a divulgacao, podendo, nas tentativas subsequentes
para alienagdo do material, adotar outras formas em fun¢do do que for apurado sobre as

condigdes do certame anterior.

Art. 11. Qualquer licitante podera oferecer proposta/lance para um, varios ou todos

os lotes.

Art. 12. O resultado financeiro obtido por meio de alienacao devera ser recolhido

aos cofres do TCE-RO, na conta do Fundo de Desenvolvimento Institucional.

Secao I1
Da doacao
Art. 13. A doacao, presentes razdes de interesse social, poderd ser efetuada pelo
TCE-RO ap6s a avaliagdo de sua oportunidade e conveniéncia soOcio-econdmica,
relativamente a escolha de outra forma de alienacao, podendo ocorrer em favor dos 6rgaos

e entidades a seguir indicados quando se tratar de material inservivel.

§1° Poderdo participar do procedimento de desfazimento de bens ptblicos qualquer
orgao publico Federal, Estadual ou Municipal e suas autarquias, fundacdes, empresas
publicas ou sociedade de economia mista, entidades beneficentes de assisténcia social,
reconhecidas como de utilidade ptblica pelo Governo Federal, Estadual ou Municipal, bem

como as Organizac¢des da Sociedade Civil de Interesse Publico.

§2° A doagdo de quaisquer bens patrimoniais que estejam recolhidos aos Depositos
de Inserviveis da Divisdo de Almoxarifado e Patrimonio sera processada depois da baixa e
desincorporagdo do acervo do Tribunal, apds a autorizagdo do Presidente do Tribunal de
Contas.

Av. Presidente Dutra n® 4229, Bairro: Olaria Porto Velho - Rondonia CEP: 76801-327
www.tce.ro.gov.br


file:///C:/Users/Marcelo%20Rech/Downloads/www.tce.ro.gov.br

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

§3° Apos a retirada do material, a comissao especial, constituida na forma do art.
20 desta Portaria, fara publicar no Diario Oficial Eletronico do TCE-RO o nome do

beneficiario e o lote de bens recebidos em doagao.

§4° No Termo de Doacao devera constar a defini¢ao da forma/circunstancia em que
serdo empregados os bens mdveis doados e cldusula de retrocessdo que garanta o retorno

dos bens a este Tribunal em caso de ndo utilizagdo para fins e uso de interesse social.

Art. 14. As doagdes poderao ser efetivadas mediante solicitagdo formal prévia do
interessado ou mediante publicagdo de Edital de Doagao no Diario Oficial Eletronico do

TCE-RO.

Art. 15. Os 6rgaos e entidades mencionadas no §1° do art. 13 desta Portaria poderdo
solicitar ao Presidente do Tribunal de Contas a doagdo de bens patrimoniais mdveis, por
meio de correspondéncia assinada por sua autoridade maxima ou representante legal,

contendo a relagao dos bens moveis de seu interesse.

§1° As solicitagdes de doagao serdo classificadas de acordo com as constituigcdes
institucionais dos interessados, na forma estatuida pela legislacdo, observando a seguinte

ordem de preferéncia:

I — Orgdos e entidades da Administragao Piiblica Direta e Indireta de quaisquer dos
Poderes do Estado de Rondonia, bem como de municipios pertencentes ao Estado de

Rondonia;
11— Orgdos e entidades da Administragdo Publica Direta e Indireta de quaisquer dos

Poderes da Unido e do Distrito Federal,
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IIT— Entidades beneficentes de assisténcia social e Organizagdes da Sociedade Civil

de Interesse Publico;

IV - Orgios e entidades da Administragio Publica Direta e Indireta de outros entes

da Federagao.

§2° Dentre os orgaos e entidades mencionados no paragrafo anterior, sera dada

preferéncia aqueles com os quais 0 TCE-RO mantenha convénios ou acordos de cooperagao.
§3° Havendo mais de um 6rgao ou entidade com o mesmo grau de preferéncia, a
decisdo cabera ao Presidente do Tribunal de Contas, ap6s a avaliacdo de sua oportunidade e

conveniéncia, com vistas ao melhor atendimento do interesse publico.

Art. 16. Nao sendo o caso de solicitagdo prévia, o processo de doagao tera seu

procedimento regulamentado em edital, do qual deverdo constar:

I — A relacdo dos bens disponiveis para doagdo, bem como a caracterizagdo dos

lotes;

I — Qual tipo de entidade podera se candidatar, bem como a ordem de preferéncia

da doacao;

IIT — A relagdao dos documentos a serem apresentados para habilitagdo e assinatura

do Termo de Doagao;

IV — O local onde poderdo ser examinados os bens;

V — O procedimento adotado caso haja mais de um interessado para 0 mesmo bem;

Av. Presidente Dutra n® 4229, Bairro: Olaria Porto Velho - Rondonia CEP: 76801-327
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VI — A data e o local para a entrega da solicitagdo de doacao, bem como o modelo

de solicitagao;

VII — A data em que os documentos previstos para habilitacdo deverdo ser

apresentados;

VIII — O local onde serdo retirados os bens, especificando que as despesas com o

carregamento e transporte correrdo por conta do donatario.

§1° O edital de doagdo podera se valer da ordem de preferéncia constante do art.
15, §1°, desta Portaria, ou estabelecer de forma diversa, desde que devidamente justificado,

com vistas ao melhor atendimento do interesse publico.

§2° Havendo mais de um 6rgdo ou entidade com o mesmo grau de preferéncia, o

desempate sera proferido mediante sorteio em ato publico pelo Presidente da Comissao.

Secao 111
Da permuta

Art. 17. A permuta com outros 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica e
com particulares podera ser realizada sem limitacdo de valor, desde que as avaliagdes dos

lotes sejam coincidentes e haja interesse publico.

Paragrafo Unico. No interesse publico, devidamente justificado pela autoridade
competente, o material disponivel a ser permutado podera entrar como parte do pagamento
de outro a ser adquirido, condi¢cdo que devera constar do edital de licitacdo e desde que ndo

promova restri¢cao indevida a competitividade.
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CAPITULO IV
DA INUTILIZACAO E DESCARTE

Art. 18. Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da aliena¢do de material
classificado como irrecuperavel, o Presidente do Tribunal de Contas pode determinar a
renuncia ao direito de propriedade, por meio da inutilizacao e descarte, apos a retirada das
partes economicamente aproveitaveis, porventura existentes, que serdo incorporadas ao

patrimonio, além da retirada e extragdo das plaquetas de Patrimonio.

Paragrafo tinico. A inutilizagdo consiste na destrui¢do total ou parcial de material e
o descarte ¢ realizado nos locais apropriados, indicados pela Administragdo Publica, com a

observancia da legislagdo especifica.

Art. 19. A inutilizacdo e o descarte de material serdo documentados mediante
Termo de Inutilizacdo ou de Justificativa de Descarte, os quais integrardo o respectivo

processo de desfazimento.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. As avaliacdes, a classificagdo e a formagdo de lotes, previstas nesta
Portaria, bem assim os demais procedimentos que integram o processo de alienagdao de bem
patrimonial movel, serdo efetuados por comissdo especial, instituida pela Secretaria Geral

de Administragdo e composta de, no minimo, trés servidores integrantes do TCE-RO.

Art. 21. A Administragdo poderd, em casos especiais, contratar, por prazo
determinado, servico de empresa ou profissional especializado para assessorar a comissao
especial quando se tratar de material de grande complexidade, vulto, valor estratégico ou

cujo manuseio possa oferecer risco a pessoas, instalacdes ou a0 meio ambiente.

Art. 22. Os casos omissos serdo decididos pelo Presidente do Tribunal de Contas.
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Art. 23. Ficam revogados os seguintes itens da Resolugao n® 71/TCE-RO-2010:

I —item 3.1.6.1 na parte em que dispde que “Os bens que nao forem destinados a

Doacdo, deverao ser incinerados, depois da retirada e extracdo das plaquetas de Patrimonio”™;

IT - item 3.1.7 na parte em que dispde que “Os bens s6 serdo doados a entidades ou

instituigdes que tenha sede e foro no Estado de Rondonia”.

Art. 24. Esta Portaria entrara em vigor da data de sua publicacao.

Porto Velho, 22 de agosto de 2018.

EDILSON DE SOUSA SILVA
Conselheiro Presidente
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Ante o exposto, concedo a quitagéo e determino a baixa de responsabilidade em favor do senhor Marcus Vinicius Lopes Martins, quanto a multa do item Ill do
Acordao APL-TC 00186/10, do processo de n°® 00268/93, nos termos do art. 34-A do RITCERO e do art. 26 da LC n° 154/1996.

Remeta-se o processo a SPJ para cumprimento desta deciséo, procedendo a baixa de responsabilidade. Em seguida, ao DEAD para intimagéo do interessado, a
notificagdo da PGE-TC, bem como demais tramites regimentais e apds, acompanhe o cumprimento das demais imputagdes do indigitado Acérdéo.

Gabinete da Presidéncia, 06 de margo de 2020.

(assinado eletronicamente)
PAULO CURINETO
Conselheiro Presidente
Matricula 450

Portarias

PORTARIA
Portaria n. 200, de 06 de margo de 2020.

Estabelece os procedimentos a serem adotados, mediante instauragéo de Termo Circunstanciado Administrativo (TCA), para responsabilizagdo de servidor e
consequente reparacgédo de danos causados em raz&o do uso, guarda e conservagado de bens do Tribunal.

O CONSELHEIRO PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA, usando da competéncia que |he confere o inciso X, artigo 2° da Lei
Complementar n. 1.024 de 6 de junho de 2019,

CONSIDERANDO que todo servidor publico deve ser responsavel pelo desaparecimento do material/bens que Ihe for confiado, para guarda, uso e conservagéo e, por
consequéncia pelo dano que, dolosa ou culposamente vier a causar;

CONSIDERANDO a necessidade de exercer efetivo controle patrimonial dos materiais permanentes;

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar a consciéncia de servidores e agentes publicos no tocante a preservagéo e a guarda de materiais permanentes
componentes do patrimonio publico;

CONSIDERANDO a necessidade racionalizagéo dos procedimentos administrativos e para atendimento aos principios da eficiéncia e economia, em especial, na
busca por agilidade na reparagéo do patriménio publico;

CONSIDERANDO a determinagéo do Corregedor-Geral, constante nos autos do PC-e n. 02797/2014, fls. 93/94; e
CONSIDERANDO o Processo SEI n. 008004/2019,
Resolve:

Art. 1° Em caso de desaparecimento ou danos a bem permanente deste Tribunal que implicar prejuizo de pequeno valor, o servidor responsavel devera, até o préximo
dia util, comunicar, via Sistema de Atendimento ao Servidor - SAS/SGA, ao Chefe da Divisdo de Patriménio sobre o sinistro a fim de que os fatos sejam apurados por
intermédio de Termo Circunstanciado Administrativo (TCA).

Paragrafo Unico. Para os fins do disposto neste artigo, considera-se prejuizo de pequeno valor aquele cujo pregco de mercado para aquisigdo ou reparagdo do bem
desaparecido ou danificado nao ultrapasse o valor correspondente ao limite estabelecido no art. 24, inciso Il, da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas
atualizagdes.

Art. 2° O Termo Circunstanciado Administrativo devera ser lavrado pelo Chefe da Divis&o de Patrimdnio e, caso tenho sido ele o servidor envolvido nos fatos, pelo seu
superior hierarquico imediato, conforme modelo constante do Anexo Unico.

§1° O Termo Circunstanciado Administrativo devera conter, necessariamente, a qualificacdo do servidor envolvido e a descri¢édo sucinta dos fatos que acarretaram o
desaparecimento ou o dano do bem, assim como o parecer conclusivo do responsavel pela sua lavratura.

§ 2° Quando for o caso, o boletim de ocorréncia, as pericias e os laudos técnicos cabiveis deveréo ser juntados aos autos do Termo Circunstanciado Administrativo
pela autoridade responsavel pela sua lavratura.
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§3° O servidor indicado no Termo Circunstanciado Administrativo como envolvido nos fatos em apuragéo poderd, no prazo de 10 (dez) dias, manifestar-se nos autos
do processo, bem como juntar os documentos que achar pertinentes.

§ 4° O prazo previsto no paragrafo anterior pode ser duplicado, mediante a devida justificativa.

§ 5° Apds a manifestagdo do servidor responsavel, o Chefe da Divisdo de Patriménio, devera, no prazo de 30 dias, apresentar parecer conclusivo sobre os fatos
apurados.

§6° Concluido o Termo Circunstanciado Administrativo, o responsavel pela sua lavratura o encaminhara a Secretaria-Geral de Administragdo - SGA, a qual, no prazo
de 30 dias, decidird quanto ao acolhimento da proposta contida no parecer elaborado ao final daquele Termo.

Art. 3° No julgamento a ser proferido apés a lavratura do Termo Circunstanciado Administrativo, caso a autoridade responsavel conclua que o fato gerador do
desaparecimento ou do dano ao bem permanente decorreu do uso regular deste ou de fatores que independeram da agao do servidor, a apuragéo sera encerrada e
os autos serdo encaminhados a Divisdo de Patriménio para a respectiva baixa de bens e/ou outras medidas que se fizerem necessarias ao controle patrimonial
interno.

Art. 4° Verificado que o dano ou o desaparecimento do bem permanente resultou de conduta culposa do servidor, o encerramento da apuragao para fins disciplinares
estara condicionado ao ressarcimento ao erario do valor correspondente ao prejuizo causado, que devera ser feito pelo servidor causador daquele fato em até no
maximo 30 (trinta) dias a contar da ciéncia da referida deliberag&o.

§1° O ressarcimento de que trata o caput deste artigo podera ocorrer:

| - por meio de pagamento;

Il - pela entrega de um bem de caracteristicas iguais ou superiores ao danificado ou extraviado, ou

11l - pela prestagéo de servigo (conserto) que restitua o bem danificado as condigdes anteriores, a critério da Administragao.

§ 2° E admitido na hipotese prevista no inciso |, a pedido do servidor, o ressarcimento de forma parcelada, mediante consignagéo em folha de pagamento, na forma
da lei.

§ 3° No caso previsto no inciso |, fica o servidor responsavel obrigado a comprovar o respectivo pagamento junto ao Setor responsavel pela geréncia de bens e
materiais.

§ 4° Nos casos previstos nos incisos Il e Ill do paragrafo anterior, para fins de comprovagéo do respectivo ressarcimento, devera o responsavel pela lavratura do
Termo Circunstanciado Administrativo declarar sobre a adequagéao do ressarcimento feito pelo servidor & Administragéo.

§ 5° Na hipotese de descumprimento da obrigagdo assumida pelo servidor responsavel, fica a Administracdo autorizada a adotar as medidas necessarias com vistas a
cobranga do valor devido, mediante, inclusive, o protesto extrajudicial e a inscricdo em divida ativa.

Art. 6° N&o ocorrendo o ressarcimento ao erario, de acordo com o descrito no art. 4°, ou verificados os indicios de dolo, independentemente das medidas
administrativas a serem adotadas com vistas ao respectivo ressarcimento, a apuragéo da responsabilidade funcional do servidor publico sera feita mediante
sindicancia ou processo administrativo disciplinar na forma definida pelo Titulo V da Lei n°® 68 de 09 de dezembro de 1992.

Art. 7° Constatada a indicagdo de responsabilidade de pessoa fisica ou juridica decorrente de contrato celebrado com a Administragdo Publica, serdo remetidas
copias do Termo Circunstancial do Administrativo e dos documentos a ele acostados ao fiscal do contrato administrativo para que adote as providéncias necessarias
com vistas ao ressarcimento do valor do bem danificado ou extraviado, de acordo com a forma avangada no instrumento contratual e conforme a legislacdo
pertinente.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag&o.

(Assinado Eletronicamente)
PAULO CURI NETO
Conselheiro Presidente

ANEXO UNICO

TERMO CIRCUNSTANCIADO ADMINISTRATIVO

1. IDENTIFICACAO DO SERVIDOR ENVOLVIDO
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NOME CPF
MATRICULA CARGO
UNIDADE DE LOTAGAO UNIDADE DE EXERCICIO
E-MAIL DDD/TELEFONE

2. DADOS DA OCORRENCIA

()EXTRAVIO  |ESPECIFICAGAO DO BEM ATINGIDO N° DO PATRIMONIO
() DANO

DATA DA OCORRENCIA |LOCAL DA OCORRENCIA (LOGRADOURO, MUNICIPIO, U.F.)
/ /

DESCRIGAO DOS FATOS

PREGCO DE MERCADO PARA AQUISICAQO |FONTES CONSULTADAS PARA OBTENGAO DO PREGO DE MERCADO
OUREPARAGAO DOBEM ATINGIDO (R$)

3. RESPONSAVEL PELA LAVRATURA

NOME MATRICULA
FUNGAO UNIDADE DE EXERCICIO
LOCAL / DATA ASSINATURA

PORTARIA

Portaria n. 187, de 27 de fevereiro de 2020.

Retificagao da Portaria n. 184 de 20.2.2020.
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Excelentissimo Senhor Paulo Curi Neto.

Dignissimo Conselheiro Presidente do Tribunal de Contas do Estado de Rondonia.

Senhor Presidente,

A Comissdo de Inventdrio Fisico e Financeiro do exercicio de 2022 do Tribunal de Contas do Estado de Rondénia, designada através das Portaria n. 375, de 23
de setembro de 2022. (0492025); e Portaria n. 433, de 09 de novembro de 2022. ( 0492030), apresenta a Vossa Exceléncia o Relatério Final do Inventdrio Fisico e Financeiro
do exercicio de 2022 desta Corte de Contas, em cumprimento ao estabelecido na Lei 4.302/64 e no Decreto-Lei 200/1967 e na Resolugdo n2 364/2022/TCE-RO - Manual de
Patrimonio (0488059), INSTRUC/NXO NORMATIVA N213/TCER-2004.

Respeitosamente,
Alex Sandro de Amorim — Cadastro 338
Presidente
Clodoaldo Pereira Filho — Cadastro 354
Membro

Contador - CRC-RO 6298/0-8

Adelson da Silva Paz Tranhaque — Cadastro 511
Membro

Sandrael de Oliveira dos Santos — Cadastro 439
Membro

Sérgio Pereira Brito — Cadastro 990200
Membro

Daniellen Bayma Rocha - Cadastro 307
Membro

il PARTE | - INVENTARIO DE ESTOQUE EM ALMOXARIFADO

O Inventario de Estoque em Almoxarifado foi realizado em conformidade com o estabelecido na INSTRUCAO NORMATIVA N213/TCER-2004 (ANEXO TC-13),
sendo realizadas as seguintes atividades:

1.1. Conferéncia fisica “in loco” dos Materiais de estoque:



A conferéncia fisica foi realizada no Almoxarifado do Tribunal, localizado na Av. Pres. Dutra, 4250, bairro Olaria, Porto Velho/RO, 76801-327 - Anexo Ill.

Os trabalhos foram processados de forma minuciosa, obedecendo aos critérios basicos de verificagdo. Essa conferéncia teve como objetivo elucidar o menor
desvio na situagdo dos materiais estocados, possibilitando, inclusive, uma real avaliagdo de todos os itens.

A conferéncia fisica e financeira do almoxarifado foi executada conferindo-se fisicamente os estoques; avaliando-se as condi¢des de armazenamento e as
situagdes do estoque. Para analise dos controles de entradas e saidas, utilizou-se das respectivas fichas e dos balangos, balancetes e relatérios mensais, trimestrais e
anuais, emitidos pelo Sistema e-cidade, coordenado pela Divisdo de Patriménio — DIVPAT.

A conferéncia fisica foi executada com a presenga de um dos membros da comissdo. Apds a conferéncia foram emitidos os seguintes relatérios:
a) Relatério Entrada de Materiais no Almoxarifado (0484361)
b) Relatério Saida de Materiais (0484362).
c) Relatério movimentacgdo e Saldo - Almoxarifado (0484364).
d) Relatorio SIGEF - Conta Detalhada (0484370 ).
e) Relatério Conferéncia do Almoxarifado (0484372).

Os referidos relatérios foram emitidos diretamente do sistema e-cidade e SIGEF sob a responsabilidade do Servidor Adelson da Silva Paz Tranhaque —
Cadastro 511, Chefe da Divisdo de Patrimonio - DIVPAT, sendo conferidos pela Comissdo.

1.2. Operacionalizagdo do inventario dos materiais em estoque no Almoxarifado.

Para conferéncia do estado dos materiais em estoque no almoxarifado, efetuou-se inspegdo “in loco” sendo verificados os seguintes pressupostos: (i) as
datas de validade; (ii) as condigdes das embalagens; e (iii) a aparéncia dos produtos.

Do mesmo modo foram inspecionados, onde cabivel, as condi¢es de funcionamento dos materiais em estoque.

1.3. Cumprimento da Instru¢do Normativa n. 13/2004 do TCERO (ANEXO -13).

Para cumprimento do art. 72, lll, " d", da INSTRUCAO NORMATIVA N213/TCER-2004, que dispde sobre as informagdes e documentos a serem encaminhados
pelos gestores e demais responsdveis pela Administracdo Direta e Indireta do Estado e dos Municipios; que normatiza outras formas de controles pertinentes a fiscalizagdo
orgamentdria, financeira, operacional, patrimonial e contabil exercida pelo Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia, foi elaborado o seguinte Relatdrio:

o Relatério de inventario materiais de consumo (modelo anexo TC-13 DA IN 13/2022-TCERO), id (008057/2022).

. Relatdrio inventario fisico financeiro dos bens imdveis( modelo anexo TC-16 DA IN 13/2022-TCERO), id (008084/2022).

. Relatério processo inventario fisico financeiro dos bens méveis (modelo anexo TC-15 DA IN 13/2022-TCERO (008098/2022).
1.4. Empréstimo de materiais.

A Comissdo verificou que, durante o exercicio de 2022, ocorreram operagdes de empréstimo de materiais de consumo com diversos 6rgdos que mantém
Acordo de Cooperagdo com o Tribunal de Contas. Essas operages serviram para suprir as necessidades dos érgdos cooperados, em razdo de ocorréncias ndo controlaveis
havidas no periodo. Dessa forma, verificou-se que foram realizadas as seguintes operagdes de empréstimo:

Tabela 1 - Materiais de consumo emprestados e tomados em empréstimo em 2022.

Ord. Orgao Tomador Orgio cedente Materiais envolvidos | Processo SEI Situa¢do em 31/12/22
1 TCERO Defensoria Pﬂf)lif:a do Estado de Café torrado e moido | 001515/2022 Materiais ja foram de}/olvidos. Processo
Rondodnia - DPE concluido.
2 TCERO Tribunal de JuAstllga do Estado de Copos descartéveis | 002907/2022 Materiais ja foram delvolwdos. Processo
Rondénia - TIRO concluido.
3 TCERO Ministério PuE:Iu':o do Estado de Café torrado e moido | 003302/2022 Materiais ja foram de’volwdos. Processo
Rondbnia - MP concluido.
4 Prefeitura Municipal de Porto Velho - Defensoria Publica do Estado de Fardo de papel 003927/2022 Materiais ja foram devolvidos. Processo
SEMPOG Rondénia - DPE interfoliado concluido.
5 TCERO Ministério Pul:illc_o do Estado de Copo Descartavel 005105/2022 Materiais ja foram dervolwdos‘ Processo
Rondbnia - MP concluido.
- - 3
6 Tribunal de Juﬂst_lga do Estado de TCERO Mascara Descartavel |007128/2022 *Material aguardando devolugdo.
Rondénia - TIRO
Defi ia Publi E:
7 TCERO etensoria UP IFa do Estado de Café torrado e moido | 006853/2022 *Material aguardando devolugdo
Rondonia - DPE

Fonte: Processos SEl indicados na Tabela.

1.5. Doagdo de materiais de consumo.
A Comissdo verificou que ndo houve doagdo de materiais de consumo.
1.6. Resumo financeiro de entrada, saida e saldo final de material de consumo no exercicio de 2022.

Com base nos dados do Sistema e-Cidade, a Comissdo elaborou o quadro resumo financeiro de entrada, saida e saldo final de material de consumo no
exercicio de 2022. Para fins de conferéncia da exatiddo dos langamentos, o saldo final contido no sistema e-Cidade foi comparado com o saldo final existente no SIGEF. Os

resultados podem ser observados na tabela a seguir:

Tabela 3 - Quadro Resumo financeiro de entrada, saida e saldo final de material de consumo no exercicio de 2022 (Comparativo dos sistemas e-cidade e SIGEF).

ORD.

SISTEMA

SALDO INICIAL (RS)
ID 0484364

ENTRADAS (RS)

ID 0484361

SAIDAS (R$)
ID 0484362

SALDO FINAL EM 31/12/2022 (RS)
ID 0484364




1 Sistema de Controle de Materiais — e-Cidade 320.731,76 301.798,72 273.587,88 357.942,59

2 | SIGEF —Saldo do Encerramento do Exercicio - Conta Contabil 1.1.5.6.1.01.00.00 — Material de Consumo. 1D 0484370. 357.042.52

DIFERENCA CONSTATADA 0,07

Fonte: Relatdrios dos sistemas e-Cidade e SIGEF, conforme os ID respectivos indicados na tabela.

Conforme Tabela 3 acima, a Comissdo verificou uma diferenca de R$ 0,07 (sete centavos) entre o relatério contdbil extraido do e-Cidade e aquele retirado
do SIGEF.

1.7. Observagdes da Comissdo em relagdo ao almoxarifado.

Durante os procedimentos de inventério no almoxarifado foram observadas as seguintes situagdes:

a) O Espaco fisico do almoxarifado ndo é suficiente para a estocagem adequada dos materiais. Alguns materiais estdo estocados de forma a ocupar a
parte central da sala por ndo haver espaco;

b) Ndo ha um local especifico para a estocagem de materiais recebidos provisoriamente; e

c) Ndo existe um local adequado para descarga de materiais, visto que o almoxarifado esta localizado nos fundos do Anexo Ill, onde ndo ha espago
especifico para descarga, o que esta dificultando a operagdo a de entrega dos materiais.

Concluida a fase de inventario do almoxarifado, no tépico a seguir sdo apresentadas as atividades da Comissdo e as constatacGes referentes ao Inventario
Fisico - Financeiro de Bens Mdveis.

72, PARTE Il - INVENTARIO FiSICO - FINANCEIRO DE BENS MOVEIS

O Inventério fisico - financeiro dos bens méveis foi realizado em conformidade com o estabelecido na INSTRUGAO NORMATIVA N213/TCER-2004 ( ANEXO
TC-15), sendo realizadas as seguintes atividades:

2.1. Conferéncia fisica “in loco” dos bens patrimoniais méveis.

A conferéncia fisica dos bens patrimoniais mdveis foi processada de forma minuciosa, obedecendo aos critérios bdsicos de verificagdo. Foi realizada em
todas as dependéncias, gabinetes e dreas dos prédios do Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia — TCE-RO, envolvendo o prédio sede e os anexos |, Il e lll, conforme se
verifica nos Termos de Responsabilidade presentes nos autos. Essa conferéncia objetivou elucidar o menor desvio na situagdo dos bens cautelados, possibilitando,
inclusive, uma real avaliagdo de todos os bens patrimoniais em utilizagdo. A conferéncia fisica foi executada com a presenga de um dos membros da comissdo, e
colaboradores. Apds os ajustes necessarios, os respectivos termos de responsabilidade foram enviados para os servidores responsdveis para conferéncia e posterior
assinatura do detentor da carga.

Os produtos gerados na conferéncia fisica sdo os seguintes:

a) Termos de Responsabilidade assinados pelos detentores em seus respectivos setores:

Tabela 5 - Termos de Responsabilidade sobre bens patrimoniais (assinados pelos detentores).

ORD. | SETOR ID SITUACAO
1 ASSESSORIA DE CERIMONIAL 0469564 | REGULAR
2 GAB. DA OUVIDORIA 0470084 | REGULAR
3 GAB. DO CONS VALDIVINO CRISPIM DE SOUZA 0471259 | REGULAR
4 GAB. CONS BENEDITO ANTONIO ALVES 0471288 | REGULAR
5 DEPARTAMENTO DE FINANCAS - DEFIN 0471839 | REGULAR
6 GAB. CONS JOSE EULER P P MELLO 0471903 | REGULAR
7 SECRETARIA DE PLANEJAMENTO - SEPLAN 0473528 | REGULAR
8 CORREGEDORIA MPC 0473617 | REGULAR
9 CECEX 1 0486577 | REGULAR
10 CECEX 2 0478736 | REGULAR
11 CECEX 3 0474744 | REGULAR
12 CECEX 4 0487496 | REGULAR
13 CECEX 5 0474771 | REGULAR
14 CECEX 6 0475991 | REGULAR
15 CECEX 7 0487098 | REGULAR
16 CECEX 8 0487503 | REGULAR
17 CECEX 9 0473630 |REGULAR
18 CECEX 10 0473968 | REGULAR
19 GABINETE DA PRESIDENCIA 0474618 | REGULAR
20 GAB CONS FRANCISCO CARVALHO DA SILVA 0475040 |REGULAR
21 GAB PROC ERIKA P S OLIVEIRA 0475920 |REGULAR
22 GAB PROC ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS 0475999 | REGULAR
23 GAB CONS SUBST FRANCISCO JR F SILVA 0476761 | REGULAR
24 ASSESSORIA DE SEGURANCA INSTITUCIONAL - ASI 0477719 | REGULAR
25 GAB PROC ERNESTO TAVARES VICTORIA 0477844 | REGULAR
26 CONTROLE DE ANALISE E ACOMP DE DESP DO CI - CAAD 0478051 |REGULAR
27 SECRETARIA GERAL DE ADMINISTRAGAO - SGA 0478208 | REGULAR
28 SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO - SGCE 0478250 |REGULAR
29 SECRETARIA EXECUTIVA DE LICITAGOES E CONTRATOS - SELIC 0478347 | REGULAR
30 ESCOLA SUP DE CONTAS CONS JOSE R F UCHOA 0478389 | REGULAR




31 DEP SERVICOS GERAIS E PATRIMONIO - DESPAT 0478473 | REGULAR
32 PGE JUNTO AO TRIBUNAL DE CONTAS 0478511 | REGULAR
33 GABINETE DA CORREGEDORIA 0478694 | REGULAR
34 PROFAZ 0478844 | REGULAR
35 DIVISAO DE SERVICOS E TRANSPORTE - DIVSET 0478914 | REGULAR
36 GAB CONS SUBST ERIVAN OLIVEIRA DA SILVA 0480220 |REGULAR
37 DIR SET DE BIBLIOTECA E JURISPRUD ESCON 0480569 | REGULAR
38 1/2 - BIBLIOTECA E JURISPRUDENCIA - ESCON 0480786 | REGULAR
39 2/2 - BIBLIOTECA E JURISPRUDENCIA - ESCON 0480819 |REGULAR
40 GABINETE PROC MIGUIDONIO INACIO L NETO 0481124 |REGULAR
41 GABINETE CONS SUBST OMAR PIRES DIAS 0481137 |REGULAR
42 GABINETE PROC YVONETE FONTENELLE DE MELO 0481203 |REGULAR
43 DEPARTAMENTO DE JURISPRUDENCIA - DEJUR 0481844 | REGULAR
44 DEPARTAMENTO DE ACOMPANHAMENTO DECISOES 0482075 | REGULAR
45 DEPARTAMENTO DA 12 CAMARA 0482527 | REGULAR
46 ASSESSORIA DE COMUNICACAO SOCIAL 0484376 | REGULAR
47 DEPARTAMENTO DE GESTAO DA DOCUMENTAGAO 0484463 | REGULAR
48 SECRETARIA ESTRATEGICA DA INFORMAGAO E COMUNICAGAO 0484932 | REGULAR
49 SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA - SEINFRA 0485526 | REGULAR
50 COORD DE INFRA DE TEC DA INFORM E COMUNICAGAO 0485527 | REGULAR
51 COORDENADORIA DE SISTEMAS DA INFORMAGAO 0485527 | REGULAR
52 DIVISAO DE ADMINISTRAGAO DE REDES E COMUNICAGAO | 0485534 | REGULAR
53 DIVISAO DE ADMINISTRAGAO DE REDES E COMUNICAGAO |1 0485535 | REGULAR
54 SECRETARIA DE PROCESSAMENTO E JULGAMENTO - SPJ 0485679 | REGULAR
55 FDI COMISSAO DE BAIXA DE MATERIAIS 0485838 | REGULAR
56 FDI DIVISAO DE PATRIMONIO 0485842 | REGULAR
57 GAB CONS EDILSON DE SOUZA SILVA 0486399 | REGULAR
58 DIVISAO DE HARDWARE E SUPORTE OPERACIONAL | 0486814 | REGULAR
59 DIVISAO DE HARDWARE E SUPORTE OPERACIONAL Il 0486817 |REGULAR
60 DIVISAO DE HARDWARE E SUPORTE OPERACIONAL Il 0486844 | REGULAR
61 DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA E ARQUITETURA - DEPEARQ 0486877 | REGULAR
62 DEPARTAMENTO DA 22 CAMARA 0486991 | REGULAR
63 DEPARTAMENTO DO PLENO 0487151 | REGULAR
64 GABINETE DO CONS WILBER C S COIMBRA 0487193 | REGULAR
65 DIVISAO DE PATRIMONIO - DIVPAT 0487535 | REGULAR
66 COMISSAO DE BAIXA DE MATERIAIS 0487038 | REGULAR
67 BENS IMOVEIS 0487041 | REGULAR
68 BENS SEM SETOR 0487485 | REGULAR
69 BENS NAO LOCALIZADOS 0487491 | REGULAR
70 GABINETE DA PROCURADORIA GERAL DO MPC 0491708 | REGULAR
71 SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS 0491739 | REGULAR

Fonte: Relatdrios extraidos do sistema e-Cidade e ID indicados na tabela.

b) Termos de Responsabilidade referentes ao Fundo de Desenvolvimento Institucional - FDI.

Tabela 6 - Termos de responsabilidade sobre bens patrimoniais do Fundo de Desenvolvimento Institucional - FDI (assinados pelos detentores)

ORD. SETOR ID SITUAGAO
1 FDI COMISSAO DE BAIXA DE MATERIAIS 0485838 REGULAR
2 FDI DIVISAO DE PATRIMONIO 0485842 REGULAR

Fonte: Relatorios extraidos do sistema e-Cidade e ID indicados na tabela.
Registre-se que as Tabelas 5 e 6 acima demonstram que o patriménio dos bens mdveis, incluindo aqueles Fundo de Desenvolvimento Institucional - FDI,

apresentam 100% de aderéncia entre os registros no Sistema e-Cidade e a conferéncia fisica.

Registre-se ainda, que no decorrer da inspegdo fisica foram feitos ajustes no sistema, em face de mudancgas decorrentes das obras de reforma no prédio
sede e da prépria dindmica proprias dos trabalhos de inventario.

2.2. Da Aquisigdo e Incorporagdo de bens patrimoniais méveis.

De acordo com o relatério do e-Cidade e verificagdo “in loco”, a Comissdo constatou que, o valor total de R$ 647.607,13 (seiscentos e quarenta e sete mil
seiscentos e sete reais e treze centavos), discriminados na Tabela abaixo:

Tabela 7 - Incorporagdo de bens méveis durante o exercicio de 2022.

ORD. CLASSIFICAGAO DESCRICAO Valor de Aquisi¢do Valor Atual

MAQUINAS, FERRAMENTAS E UTENSILIOS DE OFICINA 1.793,00 1.793.00

. EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS 363.456,29 363.456,29

1 ?FDNSJ\;SO;ZE)S APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS 20.604,96 20.604,96
UTENSILIOS EM GERAL 360,00 360,00

MOBILIARIO EM GERAL 85.900,00 85.900,00

EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO 175.492,88 175.492,88

TOTAL 647.607,13 647.607,13

Fonte: Relatdrios extraidos do sistema e-Cidade e ID indicados na tabela.

2.3. Da baixa de bens patrimoniais méveis

De acordo com o relatério do e-Cidade, a Comissdo constatou que, o montante de RS 1.498.583,03 (um milhdo quatrocentos e noventa e oito mil
quinhentos e oitenta e trés reais e trés centavos ), discriminados na Tabela abaixo:

Tabela 8 - Bens moéveis baixados durante o exercicio de 2022.

ORD. CLASSIFICAGAO DESCRICAO Valor de Aquisigdo




APARELHO DE MEDIGAO E ORIENTAGAO 3.150,00

APARELHO E EQUIPAMENTO DE COMUNICAGAO 28.659,00

EQUIPAMENTO DE PROTECAO, SEGURANGA E SOCORRO 15.097,54

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS INDUSTRIAIS 7.228,33

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS 205.719,62

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS 148,76

MAQUINAS , FERRAMENTAS E UTENSILIOS DE OFICINA 369,00

. OUTRAS MAQUINAS, APARELHOS, EQUIPAMENTOS E FERRAMENTAS 17.670,25

1 BENS MOVEIS EQUIPAMENTO DE PROCESSAMENTO DE DADOS 485.728,06
(ID 0485773) APARELHO DE UTENSILIOS DOMESTICOS 8.407,62
MAQUINAS E UTENSILIOS DE ESCRITORIO 19.033,99

MOBILIARIO EM GERAL 495.773,91

UTENSILIOS EM GERAL 33.650,98

COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS 802,40

EQUIPAMENTO PARA AUDIO, VIDEO E FOTO 47.805,07

OUTROS MATERIAIS CULTURAIS, EDUCACIONAIS E DE COMUNICAGAO 595,00

VEICULOS DE TRAGAO MECANICA 119.100,00

SOFTWARES 9.643,50

TOTAL 1.498.583,03

Fonte: Relatdrios extraidos do sistema e-Cidade e ID indicados na tabela.

Em relacdo ao Fundo de Desenvolvimento Institucional- FD| constatou-se que durante o exercicio de 2022 ocorreu apenas a incorporagdo e baixa de um
item, por motivo de substituicdo de exemplar perdido, conforme documentos ID 0485833 respectivamente.

2.4. Da cessdo de bens patrimoniais méveis.

A comissdo verificou junto a Divisdo de Patriménio que ndo foram cedidos bens no exercicio de 2022.

2.5. Da doagdo de bens patrimoniais moveis.

De acordo com o relatério do e-Cidade e verificagdo “in loco”, a Comissdo constatou que, no exercicio de 2022 foram doados no valor total de
R$ 163.360,89 (cento e sessenta e trés mil trezentos e sessenta reais e oitenta e nove centavos), conforme informacdes da tabela a seguir:

Tabela 11 - Bens patrimoniais méveis doados durante o exercicio de 2022.

ATO OU
ORD. | TOMBAMENTO DESCRIGAO DO BEM %:;2;(;.\ DOADOR DONATARIO \;IZI;\‘:':R[;? PROCESSO
AUTORIZATIVO
POLICIA CIVIL DO
Processo

1 13539 MICROCOMPUTADOR HP - PRODESK - 600G1 SFF W8 - CORE I5 20/01/2022 |TCE-RO |ESTADO DE

RONDONIA - DECOR 2.620,00 |004743/2021

MICROCOMPUTADOR MARCA HP, MODELO PC 8100, TIPO SMALL FORM FACTOR, POLICIA CIVIL DO

10748 COM PROCESSADOR INTEL CORE 15 650 (3.33 GHZ - SOQUETE 1156), FSB 1333 Processo
2 10812 MHZ, HD 250GB 7.200 RPM PADRAO SATA 3 (3.0 GB/S), MEMORIA PADRAO DE 04/07/2022 | TCE-RO :ZTI\?SC?N?E - DRLD 5.038,58 00836/2022
4GB (2X2GB), C/ DVD-RW 16X; AUDIO DE ALTA DEFINIGAO;
MASTER FURGAO L1H1 - RENAULT - 2018/2019 - PRATA - DIESEL - PLACA: NDN - Processo
3 cod. 21361 3131 14/09/2022 |TCE-RO | TRIBUNAL DE JUSTICA | 119.100,00 002097/2022
POLICIA CIVIL DO
4 000417/2022 | CHAMAMENTO PUBLICO 01/2022 - BENS MOVEIS INSERVIVEIS 06/10/2022 |TCE-RO |ESTADO DE
A 3.744,27
RONDONIA Processo
ASSOCIAGAO 000417/2022
5 000417/2022 | CHAMAMENTO PUBLICO 01/2022 - BENS MOVEIS INSERVIVEIS 15/12/2022 |TCE-RO | PESTALOZZI DE PORTO 32.858.04
VELHO U
TOTAL 163.360,89

Fonte: Processos SEl indicados na tabela.

2.6. Do Relatério Geral de bens méveis do Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia

No que refere aos bens comuns, de acordo com o relatério do e-Cidade e verificagdo " in loco"”, a Comissdo constatou que, em 31/12/2022, o acervo
patrimonial de bens méveis do Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia contava com 10467 (dez mil, quatrocentos e sessenta e sete) itens catalogados, no valor de
R$ 27.694.262,18 (vinte e sete milhdes, seiscentos e noventa e quatro mil duzentos e sessenta e dois reais e dezoito centavos ), conforme Relatério e-Cidade 1D
0485783.

2.7. Bens patrimoniais mdveis n3o localizados

A Comissdo, em consonancia com os registros contabilizados no sistema e-Cidade e a inspegdo fisica realizada, ndo localizou 180 (cento e oitenta) bens,
conforme Relatério e-Cidade ID 0487491.

2.8. Bens patrimoniais méveis sem plaquetas

Conforme conferéncia fisica dos bens, constatamos que alguns bens estavam sem o respectivo tombo, sendo providenciado a sua identificagdo pela Divisdo
de Patrimonio, bem como afixagdo do tombo via Tag ou etiqueta.




2.9. Cumprimento da Instru¢do Normativa n. 13/2004 do TCERO (TC-15).

Para cumprimento do art. 72, Ill, "e", da INSTRUCAO NORMATIVA N213/TCER-200D492049), que dispde sobre as informacdes e documentos a serem
encaminhados pelos gestores e demais responsaveis pela Administragdo Direta e Indireta do Estado e dos Municipios; e normatiza outras formas de controles pertinentes a
fiscalizagdo orgamentaria, financeira, operacional, patrimonial e contdbil exercida pelo Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia, foi elaborado o seguinte relatério:

- Relatdrio de Inventario bens patrimoniais méveis, extraido do sistema e-Cidade ID ( 0485783) , correspondente ao Anexo TC-15 da IN 13/2044-TCERO.

2.10. Do estado geral dos bens patrimoniais mdveis -

Conforme verificado no processo de inventdrio constatamos que em sua maioria os bens permanente estdo em boa ou excelente condigdes de estado de
conservagdo, uma vez que em sua maioria sdo bens adquiridos recentemente, mas que ha 99 (noventa e nove) bens aptos para baixa e posterior doagdo ou descarte,
relacionados no termo Id. 0487038.

2.11. Observagdes da Comissdo em relagdo aos bens patrimoniais méveis

Durante os procedimentos de inventério dos bens patrimoniais mdveis, foram observadas as seguintes situagées:

a) A Comissdo constatou que ainda ha, em muito casos, a movimentagdo de bens pelos detentores e setores técnicos sem que a DIVPAT seja comunicada
previamente, para que se adote tempestivamente os procedimentos de atualizagdo do respectivo Termo de Responsabilidade, conforme prevé a
Resolugdo N2 364/2022/TCE-RO. Tal ocorréncia gera atrasos nos procedimentos e, por consequéncia, estdo gerando ndo conformidades na aderéncia dos
controles patrimoniais;

b) A Comissdo constatou, ainda, que ocorreram varias mudancas de fisicas de setores em razdo da reforma do prédio sede e mudanga de chefes
responsdveis, o que dificultou a conferéncia dos bens, sendo que qualquer mudanga de responsdvel se deve prontamente solicitar a DIVPAT a realizagdo
do inventério de passagem, conforme determina a Resolugdo N2 364/2022/TCE-RO;

c) A Comissdo verificou que os procedimentos de registro, emissdo de termo de responsabilidade, acompanhamento e atualizagdo da movimentagdo
dos bens de Tecnologia da Informagdo - Tl, ainda ndo estdo sendo realizados de forma tempestiva para DIVPAT, ocasionando divergéncias entre os
registros e a situacdo fisica dos bens de TI. Constatou-se que isso esta ocorrendo porque o Sistema de Movimentagdo de Bens de Tl - SIMOB (usado pela
DISUPO para movimentagdo e controle de bens de TI) ndo emite relatdrios didrios para a DIVPAT, o que ocasionou a defasagem entre os registros dos
Termos de Responsabilidade e a localizagdo fisica dos referidos bens durante o ano, devido a dindmica e grande movimentagdo desses equipamentos,
inclusive situacdes em que o Servidor efetua retirada de bens para uso em "Home Office", sem a devida comunicagdo tempestiva a DIVPAT;

d) Foi verificado, ainda, que os procedimentos de reavaliacdo, reducdo ao valor recuperdvel de ativos, depreciagdo, amortizagdo e exaustdo dos bens
méveis do TCERO definidos na RESOLUCAO N. 153/2014/TCE-RO foi realizado conforme Processo 002623/2022 (Projetos e Comissdes). Sendo
implementada no patriménio no decorre do exercicio de 2023, devendo-se considerar o valores atuais dos bens méveis os contidos no referido processo.

e) Foi verificado uma grande quantidade de bens patrimoniais ndo localizados, conforme relatério informado no item 2.7. Devido a mudanga de prédios
ocorrida a partir do més de dezembro, passado, até a presente data, no qual foram realocadas todas as estruturas da Secretaria de Administragdo - SGA,
a Secretaria de Tecnologia de Informagdo e Comunicagdo - Setic e a Secretaria de Processamento e Julgamento - SPJ, do Anexo Ill para o prédio Sede,
possivelmente, por ter contribuido para que alguns deste bens ndo fossem encontrados.

Em relagdo as divergéncias reportadas nas alineas "a", "b" e "c" deste item, registra-se que a Comissdo, em parceria com a DIVPAT, realizou todos os
procedimentos necessarios para corre¢do das divergéncias e regularizagdo dos registros patrimoniais dos bens envolvidos nas ocorréncias citadas nas alineas. Os bens
arrolados foram identificados, tiveram seus registros atualizados.

Concluida a fase de inventario dos bens patrimoniais mdveis, no tépico seguinte sdo relatadas as agdes da Comissdo no que se refere ao inventario de bens

intangiveis.
3. PARTE Il - INVENTARIO DE BENS INTANGIVEIS
3.1. Incorporagdo de bens patrimoniais intangiveis.

De acordo com o relatério emitido pelo Sistema e-Cidade e verificagdo “in loco”, a Comissdo constatou que, no exercicio de 2022 foram incorporados no
valor total de R$ 6.909.465,11 (seis milhdes novecentos e nove mil quatrocentos e sessenta e cinco reais e onze centavos) , discriminados na Tabela abaixo:

Tabela 13 - Incorporagdo de bens intangiveis durante o exercicio de 2022.

ORD. CLASSIFICACAO DESCRICAO Valor de Aquisi¢cao Valor Atual
BENS INTANGIVEIS
! (ID 0485790) SOFTWARE 6.909.465,11 6.909.465,11

Fonte: Relatdrios extraidos do sistema e-Cidade e ID indicados na tabela.

3.2 Relatédrio Geral de bens patrimoniais intangiveis.

De acordo com o relatério do e-Cidade, a Comissdo constatou que, no exercicio de 2022, o total de bens intangiveis no acervo patrimonial deste Tribunal de
Contas era de R$ 6.909.465,11 (seis milhdes novecentos e nove mil quatrocentos e sessenta e cinco reais e onze centavos) , conforme relatério extraido do sistema e-
Cidade ID 0485786.

3.3. Observagdes da Comissdo em relagdo aos bens patrimoniais intangiveis

Constatamos que o0s bens intangiveis necessitam passar por uma reavaliacdo a ser realizada por servidores especializados da drea de Tecnologia de
Informagdo e que os procedimentos de amortizagdo ndo estdo sendo realizados, visto que o atual software de gestdo patrimonial ndo executa tal fungdo. Como
consequéncia, os valores dos bens intangiveis ndo estdo sendo atualizados, provocando distor¢des nos valores contabilizados, visto que os valores atuais sdo os mesmos de




quando foram adquiridos.

4. PARTE IV - INVENTARIO DE FiSICO - FINANCEIRO DOS BENS IMOVEIS

4.1. Da Incorporagdo de bens patrimoniais iméveis

De acordo com o relatério do e-Cidade e verificagdo “in loco”, a Comissdo constatou que, no exercicio de 2022 foram incorporados 14 itens, avaliados em R$
7.007.697,65 (sete milhdes, sete mil, seiscentos e noventa e sete reais e sessenta e cinco centavos ) discriminados no Relatdrio de Incorporagdes extraido do e-Cidade,
ID 0484472 e discriminado na Tabela a seguir:

Tabela 14 - Incorporagdo de bens patrimoniais imdveis exercicio 2022.

DESCRICAO Valor de Aquisigdo

OBRAS EM ANDAMENTO 7.007.697,65

Fonte: Relatdrio extraido do e-Cidade ID 0484472.

4.2. Da desincorporagdo de bens patrimoniais iméveis

De acordo com o relatdrio do e-Cidade e verificagdo “in loco”, a Comissdo constatou que, no exercicio de 2022 ocorreram 15 registros de baixas, avaliados
em R$ 5.901.761,24 (cinco milhdes novecentos e um mil setecentos e sessenta e um reais e vinte e quatro centavos ) discriminados no Relatério de desincorpora¢des
extraido do e-Cidade, ID 0484473 e discriminado na Tabela a seguir:

Tabela 15 - Desincorporagéo de bens patrimoniais imdveis exercicio 2022.

DESCRICAO Valor de Aquisi¢do
EDIFICIOS 1.653.711,98
OBRAS EM ANDAMENTO 4.173.089,26
ESTUDOS E PROJETOS 74.960,00

TOTAL 5.901.761,24

Fonte: Relatdrio extraido do e-Cidade ID 0484473

4.3. Consolidacdo dos Bens patrimoniais iméveis

De acordo com o relatério do e-Cidade e verificagdo, a Comissdo constatou que, no exercicio de 2022, os bens imdveis do Tribunal de Contas do Estado de
Ronddnia, entre Edificios, terrenos, obras em andamento, estudos e projetos e instalacdes, estdo avaliados em R$ 40.722.919,98 (quarenta milhdes setecentos e vinte e
dois mil novecentos e dezenove reais e noventa e oito centavos) discriminados no Relatério Consolidado extraido do e-Cidade (ID 0484474), Relatério Geral
(ID 0484466) e Balancete SIGEF (ID 0484475) discriminados na Tabela a seguir:

Tabela 16 - Relatorio de bens patrimoniais imdveis exercicio 2022- Consolidado.

DESCRIGAO Valor de Aquisigdo Valor Atual
EDIFICIOS 16.041.827,10 16.041.827,10
TERRENOS 200.000,00 200.000,00
OBRAS EM ANDAMENTO 22.603.956,59 22.603.956,59
ESTUDOS E PROJETOS 1.421.136,29 1.421.136,29
INSTALAGOES 456.000,00 456.000,00
TOTAL 40.722.919,98 40.722.919,98

Fonte: Relatério extraido do e-Cidade (ID 0484474), Relatdrio Geral (ID 0484466) e Balancete SIGEF (1D 0484475).

4.4, Cumprimento da Instru¢do Normativa n. 13/2004 do TCERO (ANEXO TC-16).

Para cumprimento do art. 72, IlI, "', da INSTRUCAO NORMATIVA N213/TCER-2004, que dispSe sobre as informagdes e documentos a serem encaminhados
pelos gestores e demais responsdveis pela Administracdo Direta e Indireta do Estado e dos Municipios; e normatiza outras formas de controles pertinentes a fiscalizagdo
orgamentaria, financeira, operacional, patrimonial e contabil exercida pelo Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia (0484466), foi elaborado o seguinte relatério:

Tabela 17 - Inventario fisico - financeiro dos bens iméveis (ANEXO TC-16)

REGISTRO ~ ~
IDENTIFICACAO LOCALIZACAO
Ne CARTORIO
SEDE - Matricula n° 15.421 - Lote de terras urbano n? 276,
1 22 OF{CIO DE REGISTRO DE IMOVEIS Quadra 114, Setor 001. Inscrigdo Cadastral: 001-114-276- | Limitando-se: ao norte, Rua Tabajara; ao Sul, Rua Ariquemes, a Leste, Rua José ¢
(ID 0484430; 0484466;0484475 ) 000. Localizado na Avenida Presidente Dutra, Bairro Alencar, a Oeste, Avenida Presidente Dutra.
Olaria. Area 4215,780m?.
TERRENO PREDIO SEDE - Matricula n® 15.421 - Lote de
) 22 OFICIO DE REGISTRO DE IMOVEIS terras urbano n2 276, Quadra 114, Setor 001. Inscrigdo Limitando-se: ao norte, Rua Tabajara; ao Sul, Rua Ariquemes, a Leste, Rua José ¢
(1D 0484430; 0484466;0484475) Cadastral: 001-114-276-000. Localizado na Avenida Alencar, a Oeste, Avenida Presidente Dutra.
Presidente Dutra, Bairro Olaria. Area 4215,780m>.
ANEXO 1 - Matricula n° 15.421 - Lote de terras urbano n?
3 22 OFCIO DE REGISTRO DE IMOVEIS 276, Quadra 114, Setor 001. Inscrigdo Cadastral: 001-114- | Limitando-se: ao norte, Rua Tabajara; ao Sul, Rua Ariqguemes, a Leste, Rua José ¢
(ID 0484430; 0484466;0484475) 276-000. Localizado na Avenida Presidente Dutra, Bairro | Alencar, a Oeste, Avenida Presidente Dutra.
Olaria. Area 4215,780m?.
Anexo 2 Almoxarifado - Matricula n® 37.744 - Lote de
4 22 OF{CIO DE REGISTRO DE IMOVEIS terras urbano n° 0276, Quadra 125, Setor 01. Inscrigdo Limitando-se: ao Norte, com a Rua Pio XlI; ao Sul, com a Rua Tabajara; a Leste, ¢
(1D 0484430; 0484466;0484475) Cadastral: 03.01.125.0276.001, Localizado na Avenida a Rua José de Alencar e a Oeste, com a Rua Presidente Dutra.
Presidente Dutra, s/n. Bairro Olaria. Area: 4.117,92m?
1° OFICIO DE NOTAS E REGISTRO CIVIL DE Matricula n? 1.948 - Lote urbano de n9, 05-C da quadra L o
6 ARIQUEMES/RO 06, Sloeo 00, do Setor Institucional, situado no Municipio Limitando-se: frente a Rua Democrata fundo com o lote 05 ; lado direito: com o
(ID 0484435; 0484475 ) de Ariquemes/RO, com &rea de 1.500,00 m2 05-A; lado esquerdo com o lote 05




Edificio Anexo lIl - Davi Dantas ANEXO IlI - Distrito 1; Zona 3/setor: 01; Quadra 125; Lote |Limitando-se ao Norte: Rua Pio XlI: ao Sul com: Rua Tabajara; a Leste com : Rua J
1D 0484453 0276; de Alencar: a Oeste com a Presidente Dutra.

7 INSTALAGOES - SISTEMA DE TRANSPORTE VERTICAL (ELEVADORES)
8 PROJETOS E ESTUDOS Diversos

PROJETOS, INSTALAGAO E MEDIGOES DE PAGAMENTO DE MEDIGOES SERVIGOS, OBRAS, REFORMAS E ADEQUAGOES

OBRAS
9 (1D 0484466) MEDIGAO FINAL DO CONTRATO N. 4/2019/TCE-RO
¢ ' S SERVICOS, OBRAS, REFORMAS E ADEQUAGOES
Anexo Ill).
CONTRATO 33/2019/TCE-RO
10 REAJUSTE REEQUILIBRIO ECONOMICO - FINANCEIRO DO CONTRATO N23
TOTAL GERAL

Fonte: Relatdrios extraidos do sistema e-Cidade, conforme os ID indicados na Tabela.
4.5. Das observagdes da Comissdo em relagdo aos bens iméveis
Durante os procedimentos de inventariagdo dos bens imdveis, a Comissdo constatou as seguintes ocorréncias:

a) Conforme registrado na Tabela 17 - Inventario fisico - financeiro dos bens imdveis (ANEXO TC-16), o imdvel Prédio Sede, situado na na Avenida
Presidente Dutra, Bairro Olaria, estd avaliado em R$ 3.962.743,71 (trés milhdes, novecentos e sessenta e dois mil setecentos e quarenta e trés reais e
setenta e um centavos) a Comissdo verificou que a Escrituragdo Contabil Patrimonial ( 0484430), encontra-se devidamente contabilizado, mas apds a
conclusdo da reforma deve passar por avaliagdo para se ter o real valor real do imével.

b) Conforme registrado na Tabela 17 - Inventario fisico - financeiro dos bens imdveis (ANEXO TC-16), o imdvel do Anexo | (0484430), situado na Avenida
Presidente Dutra, Bairro Olaria, esta avaliado em R$ 5.988.703,72 (cinco milhdes, novecentos e oitenta e oito mil setecentos e trés reais e setenta e dois
centavos).

c) No que se refere ao imével de ARIQUEMES/RO (1D341147; 0341148; ), conforme o processo SEI 005828/2019, trata-se do imdvel da antiga
Secretaria Regional de Controle Externo de Ariquemes, que foi vendido para a Secretaria de Finangas — SEFIN/RO, nos termos do CONTRATO N2 10/2019 -
TCERO, publicado no DOe TCE-RO — n2 2031 de 15 de janeiro de 2020. A desincorporagdo do patrimOnio ocorrera apos o saneamento de pendéncias, o
que deverd ocorrer no exercicio de 2023.

d) Conforme registrado na Tabela 17 - Inventario fisico - financeiro dos bens iméveis (ANEXO TC-16), o imével do Anexo 1}, situado na Av. Pres. Dutra,
4250 - Olaria, Porto Velho - RO, 76801-327, estd avaliado em R$ 4.109.857,87 (quatro milhdes, cento e nove mil, quinhentos e cinquenta e sete reais e
oitenta e sete centavos), sem considerar o valor do terreno onde o imével estd construido. Neste sentido, a Comissdo entende que o prédio deve passar
por uma avaliagdo por profissional credenciado, para que se possa avaliar o imével com base no valor de mercado.

5. PARTE V - CONCLUSAO

A Comissdo de Inventario Fisico-Financeiro do exercicio de 2022 do Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia foi designada por meio da Portaria n. 375, de
23 de setembro de 2022. (0492025); e Portaria n. 433, de 09 de novembro de 2022. (0492030), contando com a seguinte equipe de trabalho: ALEX SANDRO DE AMORIM,
Diretor do Departamento de Servigos Gerais e Patriménio, cadastro n. 338, Presidente da Comissdo a partir de 01/11/2022; e os membros DANIELLEN BAYMA ROCHA,
Assessora |ll, Cadastro 307, ADELSON DA SILVA PAZ TRANHAQUH¢écnico Administrativo, cadastro n. 511, Chefe da Divisio de Patrimbénio; CLODOALDO PINHEIRO
FILHO, Analista Administrativo, Contador, cadastro n. 374, Chefe da Divisio de Contabilidade; SERGIO PEREIRA BRITOChefe da Divisio de Hardware e Suporte
Operacional, cadastro n. 990200; e SANDRAEL DE OLIVEIRA DOS SANTQOSécnico Administrativo, cadastro n. 439, com apoio da equipe dos colaboradores
terceirizados ELENETE PEREIRA DA SILVA SANTOS, MARCIO JUNIOR RODRIGUES DE SOUZA e GISELE DOS SANTOS PORTO.

Os trabalhos foram realizados no periodo de 15 de setembro de 2022 até 31 de janeiro de 2023, considerando desde as reunides de estratégia; formulagdo
da metodologia de trabalho; elaboragdo do cronograma de inspegdo fisica; realizagdo da inspec¢do fisica do almoxarifado e dos bens moveis; elaboragdo, envio;
recebimento e ajustes dos termos de responsabilidade dos detentores; consolidagdo dos relatérios do sistema e-Cidade e SIGEF; analise documental, discussdo dos
resultados; e elaboragdo do relatério final.

5.1. Das recomendagdes do Comissao
| - Quanto ao Almoxarifado:

a) Em relagdo a diferenca de RS 0,07 (sete centavos) entre o relatdrio contébil extraido do e-Cidade e aquele retirado do SIGEF no saldo do Almoxarifado,
recomenda-se que a Administra¢gdo proceda os ajustes contabeis necessarios e promova o saneamento do apontamento indicado no item 1.6, Tabelas 3
deste Relatério.

b) Quanto a insuficiéncia de espago para as operagdes do Almoxarifado, indicada no item 1.7, alineas “a”, “b” e “c” deste Relatério, recomenda-se que a
Administragdo adote as medidas para solugdo das situagGes reportadas pela Comissao.

I - Quanto aos Bens Méveis:

a) Em relagcdo as divergéncias reportadas no item 2.11, alineas “a” e “b” deste Relatério, recomenda-se a Administragdo além de adotar realizacdo de
campanhas de sensibilizagdo visando disseminar praticas recomendaveis sobre os cuidados e responsabilidades de cada servidor na gestdo do patriménio da Corte, expega
memorando-circular acerca da necessidade de comunicagdo prévia das movimentagdes de bens a Divisdo de PatrimoOnio para atualizagdo dos respectivos Termos de
Responsabilidade e servidores responsdveis, além de outras medidas necessarias para que a movimentagdo dos bens patrimoniais mdveis sejam realizadas com
observancia da legislacdo, advertindo-se a todos os agentes sobre as implicagdes legais em face de possivel desidia na guarda e movimentagdo de materiais e bens
patrimoniais publicos. Recomenda-se, ainda, que a Divisdo de Patrimdnio continue realizando inspeg¢Bes e inventdrios setoriais rotineiros, para verificagdo da boa gestdo
patrimonial pelos detentores.

b) No que se refere as dificuldades reportadas no item 2.11, alinea “c” deste Relatdrio, recomenda-se que a Administragdo juntamente com a Secretaria de
Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - SETIC adotem as medidas necessdrias para a comunicagdo das movimentagdes dos bens de Tecnologia da Informagdo —Tl, a fim



de permitir que a DIVPAT proceda o registro e atualizacdo da localizagdo dos bens e emissdo dos respectivos termos de responsabilidade, evitando-se divergéncias entre os
registros patrimoniais e a localizagdo fisica dos bens de TI, uma vez que o SIMOB ndo dispde de tal funcionalidade;

c) No que tange a alinea “d” do item 2.11 deste Relatério, recomenda-se que a Administragdo adote medidas necessarias para a aquisicdo de novo software
de gestdo patrimonial capaz de processar os procedimentos de reavaliacdo, reducdo ao valor recuperdvel de ativos, depreciacdo, amortizacdo e exaustdo dos bens moéveis
do TCERO, conforme definido na RESOLUCAO N. 153/2014/TCE RO e atualizados no Processo 002623/2022 (Projetos e Comissdes), a fim de corrigir as deformagdes
contdbeis dos bens moéveis da entidade.

11l - Quanto aos Bens Intangiveis:

a) Recomenda-se que a Administracdo adote medidas para implantagdo dos procedimentos de reavaliacdo, redugdo ao valor recuperavel de ativos e
amortizacdo bens intangiveis do TCERO, conforme definido na RESOLUCAO N. 153/2014/TCE RO, a fim de corrigir as deformagdes contébeis dos bens intangiveis da
entidade, em face das distor¢Ges nos valores atualizados em relagdo ao valor de aquisigdo reportado no item 3.3 deste Relatdrio.

IV - Quanto aos Bens Imdveis

a) Recomenda-se que a Administracdo adote as medidas necessérias para avaliagdo dos prédios Sede e do Anexo Ill, ambos situados na Av. Pres. Dutra -
Olaria, Porto Velho - RO. Quanto ao imével anexo lll, deve- se, realizar a inclusdo do valor do valor do terreno do referido imével, a fim de solucionar a situagdo reportada

no item 4.5 alineas “a” e “d” deste relatério.

5.2. Consideragoes finais

Ressalta-se que, em razdo da Comissdo ndo ser exclusiva, a maioria das tarefas foi desenvolvida pela equipe de trabalho no periodo da tarde (14h/18h) em
virtude do volume de atividades e da necessidade de realizar os servigos cumulativamente com a fungdo que os referidos servidores indicados ja exercem do TCERO, e da
exiguidade do prazo para entrega do produto final.

Por fim, destaca-se o compromisso, o profissionalismo, a disponibilidade, o empenho e a urbanidade demonstrada pelos componentes da Comissdo e da
equipe de colaboradores terceirizados, que - apesar de continuarem a exercer suas atividades didrias nos setores respectivos, ndo pouparam esforgos extras para
consecugdo do Inventario Patrimonial do TCERO no exercicio de 2022 e realizacdo do trabalho com esmero e responsabilidade, o que possibilitou a conclusdo satisfatéria
dos trabalhos da Comissdo.

6. PARTE VI - ENCAMINHAMENTO

Em face das considerages reportadas no presente Relatério, a Comissdo de Inventario Fisico-Financeiro do exercicio de 2022 do Tribunal de Contas do
Estado de Ronddnia encaminha os autos para:

| - Providéncias Administrativas

a) Promovam-se, logo apds a finalizagdo das mudangas setoriais do Anexo Ill para o Prédio Sede, novo levantamento, inspe¢Bes e inventdrios setoriais
visando sanear a lacuna de Bens N3o Localizados, conforme apontado no item 2.11,"e", deste Relatério.

“n
a

b) Promova-se as medidas necessarias para saneamento do apontamento indicado no item 5.1, |, alineas
contabeis no estoque do Almoxarifado no sistema SIGEF;

e b” deste Relatdrio, no que se refere os ajustes

c) Adotem-se as providéncias cabiveis para sensibilizagdo dos agentes publicos quanto as boas praticas na gestdo patrimonial do apontamento indicado no
item 5.1, 11, alinea “a” deste Relatério;

d) A continuidade as inspecbes e inventarios setoriais rotineiros, para verificacdo da boa gestdo patrimonial pelos detentores, para atendimento da
recomendagdo indicada no item 5.1, I, alinea “a” deste Relatério;

e) Promovam-se as medidas necessdrias para a comunicagdo tempestiva das movimentagdes de bens de Tecnologia da Informagdo — Tl, para atendimento da
recomendacdo indicada no item 5.1, 1I, alinea “b” deste Relatério;

f) Adotem-se as providéncias necessdrias para implantacido da reavaliagio dos bens modveis deste Tribunal de Contas realizada no
Processo 002623/2022 (Projetos e Comissdes) no novo software de gestdo patrimonial a ser adquirido;

g) Adotem-se as providéncias necessarias para implantacio dos procedimentos de reavaliagdo, redugdo ao valor recuperdvel de
ativos/amortizacdo/exaustdo dos bens intangiveis do TCERO, conforme definido na RESOLUCAO N. 153/2014/TCE RO, a fim de atender da recomendacdo indicada no item

5.1, lll, alinea “a” deste Relatédrio; e

h) Promovam-se providéncias necessarias para avaliagdo do imével do prédio do Anexo Il e inclusdo o valor do terreno do referido imdvel, para
atendimento da recomendagdo indicada no item 5.1, IV, alinea “a” deste Relatdrio.

Il - Homologacdo do Relatério

Por fim a Comissdo encaminha os autos para andlise e homologagdo pela Administragdo Superior do presente Relatdrio de Inventario Fisico e Financeiro do
exercicio de 2022 do Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia, salvo melhor entendimento.



Respeitosamente,

Alex Sandro de Amorim — Cadastro 338
Presidente

Daniellen Bayma Rocha - Cadastro 307
Assessora llI

Clodoaldo Pereira Filho — Cadastro 354
Membro
Contador - CRC-RO 6298/0-8

Adelson da Silva Paz Tranhaque — Cadastro 511
Membro

Sandrael de Oliveira dos Santos — Cadastro 439
Membro

Sérgio Pereira Brito — Cadastro 990200
Membro

| JEI] _-5 Documento assinado eletronicamente por SERGIO PEREIRA BRITO, Membro de Comissdo, em 31/01/2023, as 07:57, conforme horario oficial de Rondénia, com fundamento no
=
ninng & art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015e do art. 42 da Resolucdo TCERO n? 165, de 1 de dezembro de 2014.
| =beintrecs

EI! _-ﬁ Documento assinado eletronicamente por SANDRAEL DE OLIVEIRA DOS SANTOS, Membro de Comissdo, em 31/01/2023, as 10:18, conforme horério oficial de Rondénia, com
-::rm.-- fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015e do art. 42 da Resolugdo TCERO n2 165, de 1 de dezembro de 2014.
| =beintrecs
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EI _-ﬁ Documento assinado eletronicamente por ALEX SANDRO DE AMORIM, Presidente de Comissdo, em 31/01/2023, as 11:34, conforme horario oficial de Rondénia, com
ek it fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015e do art. 42 da Resolucdo TCERO n2 165, de 1 de dezembro de 2014.
| =beintrecs
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EI] [ _-5 Documento assinado eletronicamente por DANIELLEN BAYMA ROCHA, Assessor(a), em 31/01/2023, as 11:36, conforme horario oficial de Rondénia, com fundamento no art. 62,
* [] ™

ninng & § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015e do art. 42 da Resolugdo TCERO n? 165, de 1 de dezembro de 2014.

| =beintrecs

EI _-ﬁ Documento assinado eletronicamente por CLODOALDO PINHEIRO FILHO, Chefe, em 31/01/2023, as 11:47, conforme hordrio oficial de Rondénia, com fundamento no art. 62, §
| 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015e do art. 42 da Resolugdo TCERO n2 165, de 1 de dezembro de 2014.
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Documento assinado eletronicamente por ADELSON DA SILVA PAZ TRANHAQUE, Técnico(a) Administrativo, em 31/01/2023, as 11:51, conforme horério oficial de Rondénia,
com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015e do art. 42 da Resolugdo TCERO n2 165, de 1 de dezembro de 2014.

© A autenticidade deste documento pode ser conferida no sitehttps://sei.tcero.tc.br/validar, informando o cédigo verificador 0487946 e o codigo CRC
W C84EFFEA.

Referéncia:Processo n? 000286/2023 SEI n2 0487946
Av Presidente Dutra, 4229 - Bairro Olaria - Porto Velho/RO - CEP 76801-327 - Telefone: 32119009
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA
COMISSAO INVENTARIANTE

DESPACHO N2 0492690/2023/COINVEN

N

A
SECRETARIA-GERAL DE ADMINISTRAGAO - SGA

Assunto: Inventario Fisico e Financeiro do exercicio de 2022 do Tribunal de Contas do Estado de
Rondonia.

Senhora Secretaria,

A Comissdo de Inventario Fisico e Financeiro do exercicio de 2022 do Tribunal de Contas
do Estado de Rondonia, designada através das Portaria n. 433, de 09 de novembro de 2022. (0492030),
encaminha a Vossa Senhoria o Relatério Final do Inventario Fisico e Financeiro do exercicio de 2022
desta Corte de Contas (ID 0487946 ), para conhecimento e posterior encaminhamento ao Gabinete da
Presidéncia para Homologacao.

Ressalto que o referido relatdrio, e seus anexos, sdo parte integrantes da Prestacdo de
Contas Anual deste Tribunal de Contas e do Fundo de Desenvolvimento institucional - FDI.

Respeitosamente,

Alex Sandro de Amorim — Cadastro 338
Presidente

Documento assinado eletronicamente por ALEX SANDRO DE AMORIM, Presidente de Comissdo, em
31/01/2023, as 12:01, conforme horario oficial de Ronddnia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015e do art. 42 da Resolucdo TCERO n? 165, de 1 de dezembro
de 2014.

il
Sep . 3
pssinatura
gletrbnica

Referéncia:Processo n2 000286/2023 SEl n2 0492690
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA
CONTROL DE ANALISE E ACOMP DA DESP DO Cli

DESPACHO N¢ 0495356/2023/CAAD/TC
Ao

Auditor de Controle Externo
Marcos Rogério Chiva
CAAD

Sr. Auditor,

Tratam os presentes autos acerca de "Relatério Final do Inventario Patrimonial 2022 do
Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia" (ID 0487946), encaminhado pela Comissao Inventariante a
esta unidade de Controle Interno.

Considerando estar Vossa Senhoria realizando auditoria anual relativa ao exercicio de
2022, nesta Corte de Contas, solicito tomar conhecimento do citado relatério, bem como apropriar as
informacdes nele contidas para fins de exames necessarios contidos no escopo da referida auditoria.

Solicito ainda, referenciar os presentes autos no processo de auditoria e no de Prestacdo
de Contas, quando estes foram autuados.

Cumpridas as presentes orientagGes, concluam-se os autos neste setor.

(datado e assinado eletronicamente)
Rubens da Silva Miranda
Controlador Interno
Cad. 274

. . "I Documento assinado eletronicamente por RUBENS DA SILVA MIRANDA, Controlador, em 06/02/2023,
:?ﬂ'; iﬁ as 17:02, conforme hordrio oficial de Rond6nia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539,
de 8 de outubro de 2015 e do art. 42 da Resolucdo TCERO n? 165, de 1 de dezembro de 2014.

eletrbnica

Referéncia:Processo n2 000286/2023 SEl n2 0495356
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

PARECER TECNICO N2 62[0511300]/2023/CAAD/TC

PROCESSO SEIN2  : 000286/2023

INTERESSADO : Tribunal de Contas do Estado de Rondonia

ASSUNTO : Inventario fisico e financeiro do patriménio do Tribunal de Contas do Estado de
Rondonia — TCE-RO e do Fundo de Desenvolvimento Institucional —
FDI/IEP, referente ao Exercicio de 2022.

Em atendimento ao Despacho (id 0495356), conforme Relatdrio (id 0487946), passamos a analisar a regularidade dos
procedimentos adotados por esta Corte de Contas em relagdo ao inventdrio fisico e financeiro dos bens patrimoniais
que compbem o acervo do Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia — TCE-RO e do Fundo de Desenvolvimento
Institucional — FDI/IEP, referente ao exercicio de 2022.

1- Da Metodologia dos Levantamentos e Demonstrativos:

A anélise dos demonstrativos limita-se aos documentos apresentados nos autos, SEI n2 000286/2023, especialmente
aqueles produzidos durante a execuc¢do dos trabalhos da Comissdo de Inventario Fisico e Financeiro do Patriménio, no
exercicio de 2022, em conformidade com a determina¢do constante da Portaria n2 375, de 23.09.2022, e Portaria n?
433 de 03.11.2022, publicadas no D.O.E-Adm em 03.10 e 10.11.2022 respectivamente.

2- Da Analise:
Compulsando os autos, verifica-se a presenca dos seguintes documentos:

I) Relatério de conferéncia fisica e financeira do almoxarifado executado com a presenca de um dos membros da
comissao;

a) Relatério Entrada de Materiais no Almoxarifado (0484361);
b) Relatério Saida de Materiais (0484362);
c¢) Relatdrio movimentacgdo e Saldo - Almoxarifado (0484364);
d) Relatdrio SIGEF - Conta Detalhada (0484370);
e) Relatdrio Conferéncia do Almoxarifado (0484372).
II) Relatério de inventéario materiais de consumo (modelo anexo TC-13 DA IN 13/2022-TCERO), id (008057/2022);

[ll) Relatdrio inventario fisico financeiro dos bens imoéveis (modelo anexo TC-16 DA IN 13/2022-TCERO), id
(008084/2022);

IV) Relatério processo inventario fisico financeiro dos bens méveis do TCE-RO e do FDI (modelo anexo TC-15 DA IN
13/2022-TCERO id (008098/2022).

Observacoes da Comissdo em relagdo ao almoxarifado:

- O Espago fisico do almoxarifado ndo é suficiente para a estocagem adequada dos materiais. Alguns materiais
estdo estocados de forma a ocupar a parte central da sala por ndo haver espaco;

- Ndo ha um local especifico para a estocagem de materiais recebidos provisoriamente; e

- Ndo existe um local adequado para descarga de materiais, visto que o almoxarifado estd localizado nos fundos do



Anexo lll, onde ndo ha espaco especifico para descarga, o que estd dificultando a operacdao de entrega dos
materiais.

2.1 - Termos de Responsabilidade e Localizagao de Bens:

Com relagdo aos termos de responsabilidades assinados pelos responsaveis, conforme tabela 5 do item 2.1 do Relatério
da Comissao inventariante (id 0487946), foram constatadas as seguintes situacées:

a) Os itens 14 e 66 da tabela 5, vinculados aos id's 0475991 e 0487038, ndo retratam o setor informado, tdo pouco
contemplam os bens relacionados no setor, o que leva a crer ter havido falha ao anexar os documentos, sendo os
documentos mencionados anexados equivocadamente;

b) o Item 68 da tabela (id 0487485) relaciona 421 (quatrocentos e vinte e um) registros de bens mdveis com o titulo de:
"bens sem setor/departamento"”, os quais, somados, totalizam o montante de RS 1.258.845,37 (um milhdo duzentos e
cinquenta e oito mil, oitocentos e quarenta e cinco reais e trinta e sete centavos) de bens sem setor e sem nenhum

responsavel pela sua carga.

Apesar destes bens estarem instalados em areas comuns (recepc¢do, corredores, hall dos elevadores etc.) mesmo assim,
necessario se faz estabelecer um setor responsdvel pela sua carga.

c) No item 69, a Comissao relaciona 180 (cento e oitenta) bens ndo localizados, os quais somados perfazem um total de
RS 189.045,98 (cento e oitenta e nove mil, quarenta e cinco reais e noventa e oito centavos). Durante o exercicio de
2022 o prédio sede do Tribunal de Contas passou por uma grande reforma, tendo sido restruturado. Por essa razdo o
seu mobilidrio foi removido de todos andares e redistribuido em outras unidades para atender os servidores que foram
relocados, bem como, emprestado a servidores que optaram por trabalhar em "home office”. Isso seguramente
contribuiu para que muitos dos bens anteriormente cautelados nao fossem localizados.

A par desse registro pela Comissdo, e tendo em vista que 95% da obra de reforma do edificio sede ja foi concluida, esta
unidade de Controle Interno julga ser necessario a realizagdo de um novo inventario objetivando localizar os bens ndo
localizados. Ao final, ndo sendo possivel a sua localizacdo, que seja instaurada uma tomada de contas especial para
identificar os responsaveis e quantificar o dano pelos bens ndo localizados ou, eventualmente, extraviados.

No tocante aos Termos de responsabilidade do Fundo de Desenvolvimento Institucional - FDI, dentre o material
analisado nao se vislumbrou fatos relevantes.

2.2 - Da Aquisigcao e Incorporagao de bens patrimoniais moéveis.

A Comissdo constatou que, durante o exercicio de 2022, houve a incorporacio de RS 647.607,13 (seiscentos e quarenta
e sete mil seiscentos e sete reais e treze centavos), ao Patrimonio do TCE e FDI.

2.3 - Baixa de Bens patrimoniais moveis

Conforme o relatério do e-Cidade, a Comissdo constatou que houve baixa de bens méveis em 2022, no montante de RS
1.498.583,03 (um milhdo quatrocentos e noventa e oito mil quinhentos e oitenta e trés reais e trés centavos ) id
0485773.

Segundo o relatdério da Comissdao, em 2022 ndo houve registro de Cedéncia de Patrimonio.

2.4 - Doagao de bens patrimoniais méveis

De acordo com o relatério do e-Cidade e verificagdo “in loco”, a Comissdao constatou que, no exercicio de 2022 foram
doados no valor total de RS 163.360,89 (cento e sessenta e trés mil trezentos e sessenta reais e oitenta e nove
centavos). As doac¢des foram realizadas de acordo com a legislagdo em vigor, por meio dos processos n? 004743/2021,
002097/2022, 000417/2022 e 00836/2022.



3- Dos Valores:

O Inventdario Geral de Bens Permanentes deste Tribunal em 2022, conforme o Processo SEI n2 000286,/2023 relatério (id
0487946) totaliza o valor de RS 75.326.647,27, estando assim classificado nas contas:

Bens imdveis: RS 40.722.919,98
Bens mdveis: RS 27.694.262,18
Bens Intangiveis: RS 6.609.465,11
Total de Bens: RS 75.326.647,27

No que concerne aos bens mdveis apurados pela comissdo inventariante e com base nos dados extraidos do sistema e-
Cidade, no valor de RS 27.694.262,18, verifica-se que este ndo encontra correspondéncia aos valores lancados no
Balango Patrimonial Anexo 14 (ID 0506351) constante do processo SEI 1115/2023, relativo a prestacdo de contas do
exercicio de 2022, onde estd contabilizado o valor de R$ 19.430.238,00.

Tal discrepancia esta devidamente esclarecida nas notas explicativas que acompanham as demonstra¢des contabeis no
referido processo, as quais transcrevem-se a seguir:

“5.2.2. ATIVO NAO CIRCULANTE NOTA 4: IMOBILIZADO — €omo destacado acima, ndo hd integragéo
entre o Sistema de Gestdo Patrimonial e-Cidade e o Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal
— SIGEF, e had intengdo de descontinuidade do Sistema de Gestdo Patrimonial e-Cidade. Em razdo dessa
intengdo de descontinuidade, optou-se por ndo realizar os registros de reavaliagéo e depreciagdo nos mais
de 11 mil itens nele registrado. Dessa forma hd uma divergéncia do saldo demonstrado no Sistema de
Gestdo Patrimonial e-Cidade para os bens mdveis e o saldo registrado Sistema Integrado de Planejamento
e Gestdo Fiscal — SIGEF (Balango Patrimonial), conforme demonstrado na tabela abaixo:

BENS MOVEIS

POSICAO EM POSICAO EM

31/12/2022 - 31/12/2022 - e- | DIFERENCA
BALANCO CIDADE
PATRIMONIAL
BENS MOVEIS 19.430.238,00  27.694.262,18  -8.264.024,18
BENS IMOVEIS 40.722.919,98  40.722.919,98 0,00
INTANGIVEL 6.909.465,11 6.909.465,11 0,00
(- ) Depreciagao -5.007.158,95 0,00 -5.007.158,95

TOTAL 62.055.464,14 75.326.647,27 -13.271.183,13

Fonte: Sistema Integrado de Planejamento e Gestao Fiscal — SIGEF, e-Cidade e Processos SEI 8084/2022 e 8098/2022

Quanto aos bens imdveis e intangivel, ndo houve reavalia¢Go, depreciacdo ou exaustdo do mesmo,

havendo necessidade de designacdo de Grupo de Trabalho para avaliagdo desses grupos do

imobilizado para fins de cumprimento do item 3.3. do Plano de Implantag¢do dos Procedimentos
Contdbeis Patrimoniais, o PIPCP, aprovado pela Portaria STN n2 548/2015, de 24/09/2015.

Para informagbes detalhadas, do relatdério do Grupo de Trabalho que reavaliou os bens méveis do

Tribunal de Contas do Estado de Rondé6nia, consultar o Processo SEI 2623/2022. Jd os relatérios com
os saldos finais no e- Cidade referente aos bens mdveis, imoveis e intangivel pode ser consultado nos

Processos SEI 8084/2022 e 8098/2022.”

Considerando, portanto, o esclarecimento registrado acima, esta unidade de controle interno entende que os ajustes
contabeis oriundos da diferenca retro evidenciada deverdo ser considerados nos proximos exercicios apds a
descontinuidade do e-Cidade e implantacdo de novo sistema de gerenciamento e controle de patriménio

Ja o Inventdrio Geral de Bens Permanentes do Fundo de Desenvolvimento Institucional - FDI, conforme processo SEI n2
008098/2022 (id 0485843) totaliza o valor de RS 129.067,85, estando assim classificado na conta:



Bens mdveis: RS 129.067,85

4- Conclusao:

Concluida a andlise dos autos, verifica-se que a Comissdo responsavel pelo inventario, apés demonstrar os achados, em
sua conclusdo, exarou recomendag¢des conforme item “5.1” e subitens “I” a “IV” (id 0487946), bem como, sugeriu
providéncias administrativas contidas no item “6”, subitem “1”, as quais esta Controladoria corrobora e entende serem
necessarias para os ajustes devidos ao Patrimonial desta Corte.

Assim sendo, além das medidas sugeridas na conclusdo do relatdério da comissdo (id 0487946), recomendamos as
seguintes providéncias:

a) Providenciar a juntada dos anexos contendo os termos de responsabilidade assinados referente
aos itens 14 (id 0475991) e 66 (id inexistente) tabela 5 do item 2.1 do Relatdrio da Comissdo
inventariante (id 0487946);

b) Indicar um setor como responsavel pela carga e guarda dos bens constantes no item “68” da
tabela “5” do item “2.1” do Relatério, uma vez que os bens relacionados no (id 0487485) apesar de
nao estarem em um setor especifico, ndo devem ficar sem responsavel pela sua guarda, devendo
essa atribuicdo recair sobre o Departamento de Servigos Gerais e ou ao préprio setor de Patrimdnio;

c¢) Realizar novo inventario objetivando localizar os bens méveis ndo localizados, relacionados no
item “69” da tabela “5” do item “2.1” do Relatério (id 0487491), os quais somados perfazem um
total de RS 189.045,98 (cento e oitenta e nove mil, quarenta e cinco reais e noventa e oito
centavos);

d) Caso os bens constantes do item anterior ndo sejam localizados, instaurar imediatamente
Tomada de Contas Especial para apurar os fatos que ensejaram os eventuais desaparecimentos dos
bens, a quantificacdo do dano e a identificacdo dos responsaveis.

Por derradeiro, considerando que as corregdes sugeridas deverdo ser realizadas no decorrer do exercicio de 2023, e,
considerando que o prazo final para a apresentacdo da Prestacdo de Contas deste Tribunal e do FDI, referente ao
exercicio de 2022, a Assembleia Legislativa do Estado de Ronddnia, é o dia 31 de marco do corrente ano, entende, esta
CAAD que o resultado dos trabalhos da Comissao inventariante esta apto a ser homologado pela Presidéncia e juntado
aos autos da citada Prestacao de Contas Anual.

E o Parecer.

Porto Velho, 20 de margo de 2023.

MARCOS ROGERIO CHIVA
Auditor de Controle Externo
Cad. 227-TCE-RO.
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DESPACHO N2 0513956/2023/CAAD/TC

A

Secretaria Geral de Administracdo
Senhora Secretaria,

Concluido o parecer realizado no Inventario fisico e financeiro do patriménio do Tribunal
de Contas do Estado de Ronddnia — TCE-RO e do Fundo de Desenvolvimento Institucional — FDI/IEP,
referente ao Exercicio de 2022, encaminhamos o processo para conhecimento e adog¢do das medidas
sugeridas na conclusdo do Parecer Técnico (id 0511300), bem como, se promova a juntada dos autos ao
processo de Prestagdo de Contas de 2022.

Atenciosamente,

Marcos Rogério Chiva
Auditor de Controle Externo,
Cad. n2 227-TCE-RO.

~ ‘I Documento assinado eletronicamente por MARCOS ROGERIO CHIVA, Analista, em 23/03/2023, as
-?ﬁl-m l’_:;.‘_l| 12:24, conforme horario oficial de Rondbnia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de
8 de outubro de 2015 e do art. 42 da Resolu¢cdo TCERO n? 165, de 1 de dezembro de 2014.
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DESPACHO N¢© 0514715/2023/CAAD/TC
Ao

Gabinete da Presidéncia - Gabpres
Senhor Presidente,

Concluido o parecer realizado acerca do Inventario Fisico e Financeiro do Patriménio do
Tribunal de Contas do Estado de Rondonia — TCE-RO e do Fundo de Desenvolvimento Institucional —
FDI/IEP, referente ao Exercicio de 2022, encaminhamos o processo para conhecimento das medidas
sugeridas na conclusdo do Parecer Técnico n? 62 (id 0511300), bem como, recomenda-se que se
promova a juntada dos autos ao processo de Prestacao de Contas de 2022.

Atenciosamente,

(datado e assinado eletronicamente)
Rubens da Silva Miranda
Controlador Interno
Cad. 274

. *I Documento assinado eletronicamente por RUBENS DA SILVA MIRANDA, Controlador, em 27/03/2023,
'?ﬂ";. LJ_:;T_l| as 08:47, conforme horario oficial de Ronddnia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539,
de 8 de outubro de 2015 e do art. 42 da Resolucdo TCERO n? 165, de 1 de dezembro de 2014.
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA
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PROCESSO SEI N°: 0286/2023
ASSUNTO: Inventario patrimonial referente ao exercicio de 2022 do
Tribunal de Contas do Estado de Rondonia.

DM 0182/2023-GP

INVENTARIO PATRIMONIAL. BENS MOVEIS
NAO LOCALIZADOS. DETERMINACAO DE
NOVO LEVANTAMENTO.

l. Em exame, o Parecer Técnico n® 62/2023/CAAD/TC (0511300), relativamente ao
“inventario fisico e financeiro dos bens patrimoniais que compoem o acervo do Tribunal
de Contas do Estado de Rondonia — TCE-RO e do Fundo de Desenvolvimento
Institucional — FDI/IEP, referente ao exercicio de 2022, cuja conclusdo restou exarada
na forma delineada a seguir:

Concluida a andlise dos autos, verifica-se que a Comissdo responsavel pelo inventario, apos
demonstrar os achados, em sua conclusdo, exarou recomendagoes conforme item “5.1” e subitens
“I”a “IV” (id 0487946), bem como, sugeriu providéncias administrativas contidas no item “6”,
subitem “I”, as quais esta Controladoria corrobora e entende serem necessarias para os ajustes
devidos ao Patrimonial desta Corte.

Assim sendo, aléem das medidas sugeridas na conclusdo do relatorio da comissdo (id 0487946),
recomendamos as seguintes providéncias:

a) Providenciar a juntada dos anexos contendo os termos de responsabilidade assinados
referente aos itens 14 (id 0475991) e 66 (id inexistente) tabela 5 do item 2.1 do Relatorio
da Comissdo inventariante (id 0487946);

b) Indicar um setor como responsavel pela carga e guarda dos bens constantes no item
“68” da tabela “5” do item “2.1” do Relatorio, uma vez que os bens relacionados no (id
0487485) apesar de ndo estarem em um setor especifico, ndo devem ficar sem
responsavel pela sua guarda, devendo essa atribui¢do recair sobre o Departamento de
Servicos Gerais e ou ao proprio setor de Patrimonio,

¢) Realizar novo inventario objetivando localizar os bens moveis ndo localizados,
relacionados no item “69” da tabela “5” do item “2.1” do Relatorio (id 0487491), os
quais somados perfazem um total de R$ 189.045,98 (cento e oitenta e nove mil, quarenta
e cinco reais e noventa e oito centavos);

d) Caso os bens constantes do item anterior ndo sejam localizados, instaurar
imediatamente Tomada de Contas Especial para apurar os fatos que ensejaram os
eventuais desaparecimentos dos bens, a quantifica¢do do dano e a identificagdo dos
responsaveis.

Por derradeiro, considerando que as corregoes sugeridas deverdo ser realizadas no decorrer do
exercicio de 2023, e, considerando que o prazo final para a apresentagdo da Prestacdo de Contas
deste Tribunal e do FDI, referente ao exercicio de 2022, a Assembleia Legislativa do Estado de
Rondonia, é o dia 31 de margo do corrente ano, entende, esta CAAD que o resultado dos trabalhos
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

Gabinete da Presidéncia

da Comissdo inventariante estd apto a ser homologado pela Presidéncia e juntado aos autos da
citada Prestag¢do de Contas Anual.

2. Pois bem. A noticia de “bens moveis ndo localizados” no ambito desta Corte
(exercicio de 2022), “os quais somados perfazem um total de RS 189.045,98 (cento e
oitenta e nove mil, quarenta e cinco reais e noventa e oito centavos)”’, reclama novo
levantamento a ser realizado imediatamente pela SGA no prazo de 30 (trinta) dias.

3. Isso, porque o proprio Parecer Técnico n® 62/2023/CAAD/TC nio foi conclusivo
no sentido do desaparecimento desses bens moveis. Eis o trecho correlato:

“Durante o exercicio de 2022 o prédio sede do Tribunal de Contas passou por
uma grande reforma, tendo sido restruturado. Por essa razdo o seu mobilidrio foi
removido de todos andares e redistribuido em outras unidades para atender os
servidores que foram relocados, bem como, emprestado a servidores que optaram
por trabalhar em "home office”. Isso seguramente contribuiu para que muitos dos
bens anteriormente cautelados ndo fossem localizados. (...) A par desse registro
pela Comissao, e tendo em vista que 95% da obra de reforma do edificio sede ja
foi concluida, esta unidade de Controle Interno julga ser necessario a realizagdo
de um novo inventario objetivando localizar os bens ndo localizados. Ao final,
ndo sendo possivel a sua localizag¢do, que seja instaurada uma tomada de contas
especial para identificar os responsaveis e quantificar o dano pelos bens nao
localizados ou, eventualmente, extraviados.”

4. Tal diligéncia, portanto, visa confirmar (ou ndo) essa situagdo irregular, que, acaso
comprovada, culminard na sua apuracao, com a finalidade de quantificar o dano sofrido,
identificar os responsaveis e viabilizar a obtencdo do respectivo ressarcimento pelo
desaparecimento injustificado desses bens moveis ndo localizados, na forma da IN
68/TCE-RO/2019.

5. No que diz respeito & homologagdo do resultado dos trabalhos da Comissdo
inventariante sugerida pela CAAD, convém registrar que essa atribuicao ja foi objeto de
delegacdo a SGA, nos termos da alinea “i” do inciso II do art. 1° da Portaria n® 11/2022.

6. Por fim, dada a impossibilidade de ser conclusivo quanto a realizacdo do
inventario, esta deliberagdao deve ser juntada nos autos da Prestacao de Contas (exercicio
de 2022) deste Tribunal a ser enviada a ALE (via Oficio) e ao proprio TCE (via Sigap),
para que os o0rgao de Controle Externo tenham conhecimento das providéncias adotadas
em razdo do mencionado relatdrio emanado da Comissdo de Inventario Fisico e
Financeiro do Patrimonio, referente ao exercicio de 2022 (Portaria n® 375, de 23.09.2022,
e Portaria n® 433 de 03.11.2022).
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7. Ante o exposto, determino a Secretaria Executiva da Presidéncia que remeta o
presente processo @ SGA, para que realize (i) novo levantamento, no prazo de 30 (trinta)
dias, a fim de confirmar ou ndo o desaparecimento dos “bens moveis ndo localizados”
divisados no Parecer Técnico n° 62/2023/CAAD/TC, bem como a (ii) juntada desta
deliberagdao nos autos da Prestacdo de Contas desta Corte (exercicio de 2022). Acaso
confirmada a situacao irregular — desaparecimento injustificado desses bens moveis ndo
localizados —, a SGA devera proceder a sua apuragdo, com a finalidade de quantificar o
dano sofrido, identificar os responsaveis e viabilizar a obtencdo do respectivo
ressarcimento, na forma da IN 68/TCE-RO/2019.

Gabinete da Presidéncia, 27 de margo de 2023.

(assinado eletronicamente)
PAULO CURI NETO
Conselheiro Presidente

Matricula 450
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